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“
“

ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
มิได้สนับสนุนให้มีการเรี่ยไร

หากแต่จะด�าเนินการเรี่ยไร
จ�าเป็นท่ีจะต้องด�าเนินการให้ถูกต้อง

ตามท่ีกฎหมายก�าหนด
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ค�ำน�ำ
 ประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน กําหนดมาตรฐานทางจริยธรรมของข้าราชการพลเรือน
ในการป้องกันปัญหาผลประโยชน์ทับซ้อนในการปฏิบัติราชการหลายประการและต้องแยกเร่ืองส่วนตัว
ออกจากตําแหน่งหน้าทีแ่ละยึดถอืประโยชน์ส่วนรวมของประเทศชาติเหนอืกว่าประโยชน์ส่วนตัว และต้องละเว้น
การแสวงหาประโยชน์ส่วนตนและประโยชน์ทีม่ชิอบ โดยอาศัยตําแหน่งหน้าทีแ่ละไม่กระทาํการอันเป็นการขดักัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนตนและประโยชน์ส่วนรวม 
 สํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โดยศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทุจรติ กระทรวงสาธารณสุข 
ได้กําหนดมาตรการแนวทางการส่งเสรมิการปฏบัิติตามประมวลจรยิธรรมข้าราชการพลเรอืน : กรณีการเรีย่ไร
พร้อมทั้งกําชับดูแลข้าราชการในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ดําเนินการเก่ียวกับการเรี่ยไร
ของหน่วยงานให้ถกูต้อง เป็นไปตามท่ีกฎหมายกําหนด และเพือ่ให้หน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวง
สาธารณสุขทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไรปฏิบัติงานด้านการเรีย่ไรทีม่แีนวปฏบัิติเดียวกัน ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุริต 
กระทรวงสาธารณสุขจึงจัดทาํคู่มอืการปฏบัิตงิานสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เรือ่ง แนวทางการเรีย่ไร
ของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขขึ้น ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงาน ฯ ฉบับดังกล่าว 
มีความสอดคล้องกับกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง มุ่งเน้นการพัฒนากลไกด้านการป้องกันการทุจริต
ทีม่ปีระสิทธิภาพ บุคลากรผู้รบัผิดชอบสามารถใช้เป็นกรอบในการปฏบัิติงานด้านการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อเสริมสร้างการปฏิบัติงานที่ยึดหลักความโปร่งใส ตรวจสอบได้ในการดําเนินงาน
ของหน่วยงานของรฐั และเป็นนวัตกรรมการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการทจุรติท่ีเป็นรปูธรรม
ชัดเจน อย่างเป็นขั้นเป็นตอนเก่ียวกับการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ สอดคล้องกับแผนปฏิรูปประเทศ 
ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจรติและประพฤติมชิอบ และส่งผลต่อการประเมนิคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการดําเนนิงานของสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข (Integrity and Transparency Assessment : ITA) 
อีกทางหนึง่ ท้ังนี ้ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข มไิด้สนบัสนุนให้มกีารเรีย่ไร หากแต่จะดําเนนิการเรีย่ไร 
จําเป็นที่จะต้องดําเนินการให้ถูกต้องตามที่กฎหมายกําหนด
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สำรบัญ
บทที่  หัวข้อ    หน้า
 ค�าน�า    ๑
 สารบัญ    ๒
๑ บทน�า
 หลักการและเหตุผล ๔
๒ ระบบบริหารจัดการ
 ๒.๑  หน่วยงาน  ๖
 ๒.๒  ขอบเขต  ๗
 ๒.๓  คําจํากัดความ ๗
 ๒.๔  หลักเกณฑ์  ๘
๓ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
 ๓.๑  ผังกระบวนการ
   ๓.๑.๑ กรณีหน่วยงานดําเนินการเรี่ยไร จํานวนเงินและทรัพย์สินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  ๑๔
   ๓.๑.๒ กรณีหน่วยงานดําเนินการเรี่ยไร จํานวนเงินและทรัพย์สิน เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
     ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตท้องที่เกิน ๑ จังหวัด  ๑๙
   ๓.๑.๓ กรณีหน่วยงานดําเนินการเรี่ยไร จํานวนเงินและทรัพย์สิน 
     เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง ๒๙
   ๓.๑.๔ กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
     (มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเรี่ยไร) 
     ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตพื้นที่เกิน ๑ จังหวัด ๓๙
   ๓.๑.๕ กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร (มีส่วนเกี่ยวข้อง
     กับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเรี่ยไร) ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง ๕๑
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๔ กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
  ๔.๑  กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ๖๓
  ๔.๒ การจัดเก็บเอกสาร ๖๔ 
  ๔.๓  ผู้มีสิทธิเข้าถึง ๖๔
  ๔.๔  ระบบการติดตามและประเมินผล ๖๔
๕ ภาคผนวก
  ๕.๑  สัญลักษณ์ที่ใช้ในการจัดทํา Work Flow ๖๕
  ๕.๒  สําเนาคําสั่งสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ ๒๓๐๘/๒๕๖๑ 
          ลงวันที่ ๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ ๖๖
๖ ประเด็นถาม-ตอบ ๖๘
๗ ตัวอย่างการเขียนแบบค�าขอ ๗๙
๘ กฏหมายที่เกี่ยวข้อง ๘๓
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หลักการและเหตุผล
 สํานักนายกรัฐมนตรีได้ออกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ที่มีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๔๔ และปรับปรุง
ให้มีความเหมาะสมยิ่งขึ้นจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ 
รวมถึงได้ออกประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเรี่ยไร หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเรี่ยไร 
 จากการดําเนินงานตามแนวทางการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน 
กรณีการเรี่ยไร พบว่า การเรี่ยไรเป็นบ่อเกิดในเรื่องการทุจริตและประพฤติมิชอบ เนื่องจากการหาทุน
เพื่อการสนับสนุนบริการทางการแพทย์ เช่น การสนับสนุนอุปกรณ์ทางการแพทย์ การสร้างอาคาร
เพื่อรองรับผู้ป่วย เป็นต้น จําเป็นที่ต้องใช้งบประมาณมากกว่าเงินงบประมาณแผ่นดินที่หน่วยงานได้รับ
เรื่องเหล่านี้เป็นเรื่องส่วนรวมที่สมควรให้การสนับสนุน แต่ปัญหาจะเกิดขึ้นเมื่อหน่วยงานราชการ กลุ่มบุคคล 
หรือบุคคล ที่มีอํานาจให้คุณให้โทษแก่ผู้อ่ืนดําเนินการเรี่ยไรด้วยวิธีการที่ไม่เหมาะสม เช่น ไม่แสดงบัญชี
การรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได ้จากการเรี่ยไรตามระบบบัญชีของทางราชการที่กฎหมายกําหนด 
ไม่มีการจ่ายภาษีรายได้ และหรอืภาษีมลูค่าเพิม่ให้ถกูต้องตามกฎหมาย เป็นต้น พฤติกรรมเหล่านีก่้อให้เกิด
ระบบอุปถมัภ์ในวงราชการ และการเก้ือกูลเพือ่แลกเปล่ียนผลประโยชน์ระหว่างเจ้าหน้าทีข่องรฐักับเจ้าหน้าที่
ของรัฐ เจ้าหน้าที่ของรัฐกับเอกชน นาํมาซึง่ปัญหาผลประโยชน์ทบัซ้อนและการคอร์รปัชันตามมา
 สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข มีภารกิจเก่ียวกับการพัฒนายุทธศาสตร์ และแปลงนโยบาย
ของกระทรวงเป็นแผนการปฏบัิติราชการ ตลอดจนจัดสรรทรพัยากรและบรหิารราชการประจําทัว่ไปของกระทรวง 
เพือ่ให้บรรลุเป้าหมายและเกิดผลสัมฤทธ์ิตามภารกิจของกระทรวง มีการบรหิารราชการแบ่งเป็น ๒ ส่วน คือ 
ราชการบรหิารส่วนกลาง และราชการบรหิารส่วนภมูภิาค ในส่วนของราชการบรหิารส่วนภมิูภาคนัน้ มหีน่วยงาน
ในสังกัดกระจายตั้งอยู่ตั้งแต่ในระดับจังหวัดจนถึงระดับตําบลทั่วประเทศ จํานวนทั้งสิ้น ๑๑,๖๑๔ หน่วยงาน 
ประกอบด้วย สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด จํานวน ๗๖ จังหวัด สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ จํานวน 
๘๗๘ อําเภอ โรงพยาบาลศูนย์ จํานวน ๓๓ แห่ง โรงพยาบาลทั่วไป จํานวน ๘๓ แห่ง โรงพยาบาลชุมชน 
จํานวน ๗๘๑ แห่ง และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล จํานวน ๙,๗๖๓ แห่ง หน่วยงานมีความประสงค์
ที่จะจัดให้มกีารเรีย่ไร เพื่อสนับสนุนการให้บริการทางการแพทย์ในรูปแบบต่าง ๆ แต่บุคลากรยังขาดความรู้ 
ความเข้าใจเก่ียวกับการดําเนินการจัดให้มีการเรี่ยไร หรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรตามที่กฎหมาย
กําหนด เป็นเหตุให้ไม่สามารถปฏิบัติได้ตามที่กฎหมายกําหนดได้อย่างเป็นขั้นตอน
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 จากประเด็นปัญหาดังกล่าว ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ได้คํานึงถึง
การป้องกันการปฏิบัติหน้าท่ีของเจ้าหน้าที่ของรัฐ กรณีฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และกฎหมายทีเ่ก่ียวข้อง รวมถงึมีความประสงค์ให้หน่วยงาน
มแีนวทางปฏบัิติเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกัน จึงได้จัดทาํคู่มอืการปฏบัิติงานสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขขึ้น เพื่อเป็นการเสริมสร้าง
ระบบธรรมาภบิาลในสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ป้องกันการทุจรติในวงราชการ ตลอดจนการป้องกัน
ผลประโยชน์ทับซ้อน สอดรับกับมาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข มาตรการ 
๓ ป. ๑ ค. (ปลูก/ปลุกจิตสํานกึ ป้องกันปราบปรามและสร้างเครอืข่าย) แผนแม่บทการป้องกัน ปราบปรามการทจุรติ
และประพฤติมิชอบ กระทรวงสาธารณสุข ระยะ ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๖๔) ที่เช่ือมโยงกับยุทธศาสตร์ชาติ
ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ระยะที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๖๔) แผนแม่บทบูรณาการป้องกัน 
ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ ระยะ ๒๐ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๗๙) มุ่งเน้นการพัฒนากลไก
ด้านการป้องกันการทุจริตที่มีประสิทธิภาพ เพื่อเสริมสร้างการปฏิบัติงานโดยยึดความโปร่งใส ตรวจสอบได้ 
และเป็นนวัตกรรมการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตที่ เป ็นรูปธรรมชัดเจน 
อย่างเป็นขัน้เป็นตอนเก่ียวกับการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั สอดคล้องกับแผนปฏริปูประเทศ ด้านการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ และส่งผลต่อการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการดําเนินงานของสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข (Integrity and Transparency Assessment : 
ITA) อีกทางหนึ่ง

คู่มอืการปฏบิติังาน
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๒.๑ หน่วยงาน

กองกฎหมาย ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต
กระทรวงสาธารณสุข

คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด 
(กคร. จังหวัด)

หน่วยงานในสังกัด 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ราชการบริหารส่วนภูมิภาค

คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 
ของหน่วยงานของรัฐ (กคร.)

หน่วยงานในสังกัด 
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ราชการบริหารส่วนกลาง

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖ ของ ๑๘๓

6



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 11

๒.๒ ขอบเขต
 ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ในการจัดให้มีการเรี่ยไร หรือการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ซึ่งต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และประกาศ
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเรี่ยไร หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร

๒.๓ ค�าจ�ากัดความ
 การเรี่ยไร หมายถึง การเก็บเงินหรือทรัพย์สินโดยขอร้องให้ช่วยออกเงินหรือทรัพย์สินตามใจสมัคร
และให้หมายความรวมถึงการซื้อขายแลกเปล่ียน ชดใช้หรือบริการซึ่งมีการแสดงโดยตรงหรือโดยปริยายว่า
มิใช่เป็นการซื้อขายแลกเปล่ียน ชดใช้หรือบริการธรรมดา แต่เพื่อรวบรวมเงินหรือทรัพย์สินที่ได้มาทั้งหมด
หรือบางส่วนไปใช้ในกิจการอย่างใดอย่างหนึ่งนั้นด้วย
 เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร หมายถึง เข้าไปช่วยเหลือโดยมีส่วนร่วมในการจัดให้มกีารเรีย่ไร
ในฐานะเป็นผู้ร่วมจัดให้มีการเรี่ยไร หรือเป็นประธานกรรมการ อนุกรรมการ คณะทํางาน ที่ปรึกษา 
หรือในฐานะอ่ืนใดในการเรี่ยไร และมีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเรี่ยไรนั้น
 การให้ความร่วมมือในการเรี่ยไร หมายถึง เข้าไปช่วยเหลือโดยมีส่วนร่วมในการจัดให้มีการเรี่ยไร
แต่ไม่มีส่วนเก่ียวข้องกับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเรี่ยไรนั้น เช่น การประชาสัมพันธ์ การให้
ความอนุเคราะห์ใช้สถานที่ เป็นต้น
 หน่วยงาน หมายถงึ หน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบรหิารส่วนกลาง 
และราชการบริหารส่วนภูมิภาค ที่จัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
 หัวหน้าส่วนราชการ หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัดหรือที่เทียบเท่า      
 เจ้าหน้าท่ีของรัฐ หมายถึง ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุข 
และลูกจ้างของหน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ทัง้ในราชการบรหิารส่วนกลาง และราชการ
บริหารส่วนภูมิภาค 
 กคร. หมายถึง คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
 กคร.จังหวัด หมายถึง คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด
 แบบ กคร. ๑ หมายถึง แบบคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร ใช้สําหรับหน่วยงานของรัฐขออนุมัติ
ทําการเรี่ยไร
 แบบ กคร. ๒ หมายถึง แบบคําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ใช้สําหรับหน่วยงาน
ของรัฐขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
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๒.๔  หลักเกณฑ์
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ระบุว่า
 ข้อ ๖ หน่วยงานของรัฐจะจัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรมิได้ เว้นแต่
เป็นการเรี่ยไรตามข้อ ๑๙ หรือได้รับอนุมัติจาก กคร. หรือ กคร. จังหวัด แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์
ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้
 หน่วยงานของรัฐซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตในการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร 
นอกจากจะต้องปฏบัิติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไรแล้ว จะต้องปฏบัิติตามหลักเกณฑ์ทีกํ่าหนดไว้
ในระเบียบนี้ด้วย ในกรณีนี้ กคร. อาจกําหนดแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐดังกล่าวให้สอดคล้อง
กับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรก็ได้

 ๒.๔.๑ หลักเกณฑ์การเรี่ยไร 
  ข้อ ๑๘ การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรที่ กคร. หรือ กคร.จังหวัด 
แล้วแต่กรณี จะพจิารณาอนมุติัให้ตามข้อ ๖ ได้นัน้ จะต้องมลัีกษณะและวัตถปุระสงค์อย่างหนึง่อย่างใด ดังต่อไปนี้

(๑) เป็นการเรีย่ไรทีห่น่วยงานของรฐัเป็นผู้ดําเนนิการเพือ่ประโยชน์แก่หน่วยงาน
ของรัฐนั้นเอง

(๒) เป็นการเร่ียไรทีห่น่วยงานของรฐัเป็นผู้ดําเนนิการเพือ่ประโยชน์แก่การป้องกัน
หรือพัฒนาประเทศ

(๓) เป็นการเรี่ยไรที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดําเนินการเพื่อสาธารณประโยชน์
(๔) เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคล

หรอืนติิบุคคลทีไ่ด้รบัอนญุาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว

 ๒.๔.๒ ข้อยกเว้น : การเรี่ยไรที่ไม่ต้องขออนุมัติ
  ข้อ ๑๙ การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรดังต่อไปนี้ ได้รับยกเว้นไม่ต้อง
ขออนุมัติจาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด แล้วแต่กรณี

(๑) เป็นนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล และมีมติคณะรัฐมนตรีให้เรี่ยไรได้
(๒) เป็นการเรี่ยไรที่รัฐบาลหรือหน่วยงานของรัฐจําเป็นต้องดําเนินการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้เสียหายหรือบรรเทาความเสียหายที่เกิดจากสาธารณภัย  
หรือเหตุการณ์ใดที่สําคัญ

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
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(๓) เป็นการเรี่ยไรเพื่อร่วมกันทําบุญเนื่องในโอกาสการทอดผ้าพระกฐิน
พระราชทาน

(๔) เป็นการเรีย่ไรตามข้อ ๑๘ (๑) หรอื (๓) เพ่ือให้ได้เงินหรอืทรพัย์สินไม่เกิน
จํานวนเงินหรอืมลูค่าตามที ่กคร. กําหนดโดยประกาศในราชกิจจานเุบกษา

(๕) เป็นการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรตามข้อ ๑๘ (๔) ซึ่ง กคร. 
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษายกเว้นให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการได้
โดยไม่ต้องขออนุมัติ

(๖) เป็นการให้ความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่ได้รับอนุมัติ หรือได้รับ
ยกเว้นในการขออนมุติัตามระเบียบนีแ้ล้ว

 คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั ได้ปรบัปรงุการกาํหนดจํานวนเงินหรอืมลูค่า
ทรัพย์สินที่หน่วยงานของรัฐได้รับการยกเว้นให้ทําการเรี่ยไรได้ โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด เพื่อให้เหมาะสมกับสภาพการณ์ 
จึงออกประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐ
ทาํการเรีย่ไรได้โดยไม่ต้องขออนมัุติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั หรือคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ ๑๙ (๔) และ (๕) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรฐั พ.ศ. ๒๕๔๔ (ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้ยกเลิกความในวรรคหนึง่ ข้อ ๑ ของประกาศ
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐทําการเรี่ยไรได้
โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ ๑๙ (๔) และ (๕) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔และใช้ความต่อไปนี้แทน
 ข้อ ๑ หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการเรี่ยไร โดยไม่ต้องขออนุมัติจากคณะกรรมการควบคุม
การเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั หรอืคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรจังหวัดได้ สําหรับการเรีย่ไรตาม ข้อ ๑๘ (๑) 
หรือ (๓) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ที่มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้จํานวนเงินหรือมูลค่าทรัพย์สิน หรือจํานวนเงินและมูลค่าทรัพย์สินรวมกัน
ไม่เกินจํานวน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
 ในกรณีที่มีการดําเนินการตามวัตถุประสงค์ตามวรรคหนึ่งแล้ว หากได้รับเงินหรือทรัพย์สินเกินกว่า
จํานวนตามที่กําหนดในวรรคหนึ่ง ให้ผู้จัดให้มีการเรี่ยไรแจ้งให้คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ของรฐัทราบ เพือ่พจิารณาส่ังการให้ส่งเงินหรอืทรพัย์สินส่วนทีเ่กินไปประกอบการกุศลหรอืสาธารณประโยชน์
อย่างหนึ่งอย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิมหรือตามที่เห็นสมควร

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๙ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต14

 ข้อ ๒ ให้หน่วยงานของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรขององค์กร สถานสาธารณกุศล 
สถานพยาบาล และสถานศึกษา ที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไร และบุคคลหรอืนติิบุคคลดังกล่าว เป็นองค์กร สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล 
และสถานศึกษา ตามประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมลูค่าเพ่ิม (ฉบับที ่๒) เรือ่ง กําหนดองค์การ 
สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข) แห่งประมวลรัษฎากร 
และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรษัฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมลูค่าเพ่ิม 
(ฉบับที่ ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกา ออกตามความ
ในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
ได้รับการยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ของรัฐ และคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ปรากฏตามรหัสคิวอาร์ 
(QR code) หรือ link http://www.rd.go.th/publish/2644.0.html 

 ๒.๔.๓ ข้อห้ามหน่วยงานของรัฐกระท�าการ
  ข้อ ๒๑ ในการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ
ดําเนินการดังต่อไปนี้

(๑) กําหนดประโยชน์ที่ผู ้บริจาคหรือบุคคลอ่ืนจะได้รับซึ่งมิใช่ประโยชน์       
ที่หน่วยงานของรัฐได้ประกาศไว้

(๒) กําหนดให้ผู้บริจาคต้องบริจาคเงินหรือทรัพย์สินเป็นจํานวนหรือมูลค่า
ทีแ่น่นอน เว้นแต่โดยสภาพมคีวามจําเป็นต้องกําหนดเป็นจํานวนเงินทีแ่น่นอน 
เช่น การจําหน่ายบัตรเข้าชมการแสดงหรือบัตรเข้าร่วมการแข่งขัน เป็นต้น

(๓) กระทําการใด ๆ ที่เป็นการบังคับให้บุคคลใดทําการเรี่ยไรหรือบริจาค
หรอืกระทาํในลักษณะทีทํ่าให้บุคคลนัน้ต้องตกอยูใ่นภาวะจํายอมไม่สามารถ
ปฏิเสธ หรือหลีกเลี่ยงที่จะไม่ช่วยทําการเรี่ยไรหรือบริจาคไม่ว่าโดยทางตรง
หรือทางอ้อม

(๔) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐออกทําการเรี่ยไร หรือใช้ ส่ัง ขอร้อง หรือบังคับ
ให้ผู้ใต้บังคับบัญชา หรือบุคคลอ่ืนออกทําการเรี่ยไร

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี  
วันที่บังคับใช้    กรกฎาคม  หน้า 10 ของ  

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา ๔๗(๗)(ข)แห่งประมวล
รัษฎากร และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่า
ด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่  ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่ งแก้ ไขเพ่ิมเติมโดย 

พระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับ
ที่  ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ ได้รับการยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุม 

การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ และคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ปรากฏตาม
รหัสคิวอาร์ (QR code  หรือlink http://www.rd.go.th/publish/2644.0.html  
 

ข้อห้ามหน่วยงานของรัฐกระท าการ 
ข้อ ๒๑ ในการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ

ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดประโยชน์ที่ ผู้บริจาคหรือบุคคลอ่ืนจะได้รับซึ่ งมิ ใช่ประโยชน์

ที่หน่วยงานของรัฐได้ประกาศไว้ 
(๒) ก าหนดให้ ผู้บริจาคต้องบริจาคเงินหรือทรัพย์สินเป็นจ านวนหรือมูลค่า

ที่แน่นอน เว้นแต่โดยสภาพมีความจ าเป็นต้องก าหนดเป็นจ านวนเงินที่แน่นอน 
เช่น การจ าหน่ายบัตรเข้าชมการแสดงหรือบัตรเข้าร่วมการแข่งขัน เป็นต้น 

(๓) กระท าการใด ๆ ที่ เป็นการบังคับให้ บุคคลใดท าการเรี่ยไรหรือบริจาค
หรือกระท าในลักษณะที่ท าให้บุคคลนั้นต้องตกอยู่ในภาวะจ ายอมไม่สามารถ
ปฏิเสธ หรือหลีกเล่ียงที่จะไม่ช่วยท าการเรี่ยไรหรือบริจาคไม่ว่าโดยทางตรง
หรือทางอ้อม 

(๔) ให้ เจ้าหน้าที่ของรัฐออกท าการเรี่ยไร หรือใช้  ส่ั ง ขอร้อง หรือบังคับให้
ผู้ใต้บังคับบัญชา หรือบุคคลอ่ืนออกท าการเรี่ยไร 

ข้อ ๒๒ เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคลหรือนิติบุคคล
ที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร ซึ่งมิใช่หน่วยงาน
ของรัฐจะต้องไม่กระท าการดังต่อไปนี้ 

(๑) ใช้หรือแสดงต าแหน่งหน้าที่ให้ปรากฏในการด าเนินการเรี่ยไร ไม่ว่าจะเป็น
การโฆษณาด้วยส่ิงพิมพ์ตามกฎหมายว่าด้วยการพิมพ์หรือส่ืออย่างอ่ืน 
หรือด้วยวิธีการอ่ืนใด 

(๒) ใช้ ส่ัง ขอร้อง หรือบังคับให้ผู้ใต้บังคับบัญชา หรือบุคคลใดช่วยท าการเรี่ยไร
ให้ หรือกระท าในลักษณะที่ท าให้ ผู้ ใต้ บั งคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนนั้ น
ต้องตกอยู่ในภาวะจ ายอมไม่สามารถปฏิเสธ หรือหลีกเล่ียงที่จะไม่ช่วย
ท าการเรี่ยไรให้ได้ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 

 
 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๐ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 15

  ข้อ ๒๒ เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้
รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร ซึ่งมิใช่หน่วยงาน
ของรัฐจะต้องไม่กระทําการดังต่อไปนี้

(๑) ใช้หรือแสดงตําแหน่งหน้าที่ให้ปรากฏในการดําเนินการเรี่ยไร ไม่ว่าจะเป็น       
การโฆษณาด้วยส่ิงพิมพ์ตามกฎหมายว่าด้วยการพิมพ์หรือส่ืออย่างอ่ืน 
หรือด้วยวิธีการอ่ืนใด

(๒) ใช้ ส่ัง ขอร้อง หรอืบังคับให้ผู้ใต้บังคับบัญชา หรอืบุคคลใดช่วยทาํการเรีย่ไรให้
หรือกระทําในลักษณะที่ทําให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอื่นนั้นต้องตกอยู่
ในภาวะจํายอมไม่สามารถปฏิเสธ หรือหลีกเล่ียงที่จะไม่ช่วยทําการเรี่ยไร
ให้ได้ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม

 ๒.๔.๔ มาตรการในการปราบปรามการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตาม
  ข้อ ๗ ผู้บังคับบัญชามหีน้าทีค่วบคุมดูแลให้เจ้าหน้าทีข่องรฐัปฏิบัติตามระเบียบนีโ้ดยเคร่งครัด 
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ผู้บังคับบัญชาดําเนินการลงโทษทางวินยั
แก่เจ้าหน้าทีข่องรฐัผู้นัน้ตามควรแก่กรณี และในกรณีทีผู้่บังคับบัญชาเหน็ว่าการกระทาํนัน้อาจมีเหตุเก่ียวข้อง
กับการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ มีมูลความผิดทางอาญา หรืออาจเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายอ่ืน 
ให้ผู้บังคับบัญชาแจ้งให้หน่วยงานที่มีอํานาจหน้าที่ในเรื่องนั้นเพื่อพิจารณาดําเนินการต่อไป

คู่มอืการปฏบิติังาน
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 (๓) กรณีจัดให้มีการเรี่ยไร โดยวิธีการจัดกอล์ฟหรือโบว์ลิ่ง ต้องแนบรายละเอียดอัตราค่าบริการ
ในการใช้สนาม รวมถึงเปรียบเทียบอัตราค่าบริการดังกล่าวจากหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เคยจัดในสนามเดียวกัน
 (๔) กรณีหน่วยงานทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไรดําเนนิการตามแนวทางการปฏิบัติงานการเร่ียไรของหน่วยงาน
ในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ผ่านกระบวนการให้ความเหน็ชอบโครงการ ฯ จากปลัดกระทรวง
สาธารณสุข และยื่นขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐแล้ว
เมื่อมติที่ประชุมคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พิจารณาอนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร 
แต่การอนุมัติในครั้งนั้นอาจมีข้อทักท้วงหรือเง่ือนไขเพิ่มเติม ขอให้หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรจัดส่งเอกสาร
หรือรายละเอียดอ่ืนใดตามข้อทักท้วงของคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ ภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันที่ประชุมคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
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ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
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วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๒ ของ ๑๘๓

ข้อแนะน�าเก่ียวกับการขออนุมัตจิดัให้มีการเร่ียไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร จากคณะกรรมการ
ควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ
 (๑) การเขยีนโครงการจัดให้มกีารเรีย่ไรหรอืเข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร ต้องระบุว่าอุปกรณ์
ทางการแพทย์ ทีดิ่น หรอืส่ิงก่อสร้าง ทีห่น่วยงานทาํการเรีย่ไรต้องการเรีย่ไรนัน้ เป็นจํานวนเงินเท่าไร และระบุไว้
ในการจัดทาํคําของบประมาณประจําปีหรือไม่ หรือเคยมกีารขออนมุติัทาํการเรีย่ไรในกรณีเดียวกันแล้วหรอืไม่ 
พร้อมทัง้แนบรายละเอียดค่าใช้จ่าย เช่น ราคากลางของอุปกรณ์การแพทย์ ราคาประเมินทีดิ่น แบบแปลนอาคาร เป็นต้น 
 (๒) หน่วยงานต้องกําหนดระยะเวลาการดําเนินการเรี่ยไรก่อนทําการเรี่ยไร ไม่น้อยกว่า ๖ เดือน
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ข้อแนะน�าเก่ียวกับการพจิารณาเอกสารหลกัฐานใบอนุญาตจดัให้มีการเร่ียไร ตามพระราชบัญญัตคิวบคุม
การเร่ียไร พ.ศ. ๒๔๘๗ จากกรมการปกครอง
 หน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ก่อนเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
หรือให้ความร่วมมือในการเรี่ยไร ดังนี้
 (๑) โครงการจัดให้มีการเรี่ยไร และหรือรายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร
 (๒) ใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร (ร.๓) และใบอนุญาตทําการเรี่ยไร (ร.๔) ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมการเรี่ยไร โดยตรวจสอบวัตถุประสงค์ จํานวนเงินที่จะเรี่ยไร วิธีทําการเรี่ยไร วันเวลาที่อนุญาตให้
ทําการเรี่ยไร และวันหมดอายุของใบอนุญาต
  (๒.๑) กรณีทําการเรี่ยไรในกรุงเทพมหานคร ใบอนุญาตต้องปรากฏการลงลายมือชื่อ
เป็นหลักฐานการได้รับการอนุญาตจากอธิบดีกรมการปกครองเท่านั้น
  (๒.๒) กรณีจัดให้มีหรือทําการเรี่ยไรในเขตอําเภอ หรือจังหวัดอ่ืน นอกจากกรุงเทพมหานคร 
ใบอนญุาตต้องปรากฏการลงลายมอืชือ่เป็นหลักฐานการได้รบัการอนญุาตจากจากนายอําเภอ หรอืปลัดอําเภอ 
ผู้เป็นหัวหน้าประจําก่ิงอําเภอ แล้วแต่กรณี ยกตัวอย่างเช่น กรณีการปั่นจักรยานการกุศลเพื่อสมทบทุน
ซื้อครุภัณฑ์ทางการแพทย์ จัดให้มีการปั่นจักรยานผ่าน ๓ อําเภอ ได้แก่ อําเภอ ก อําเภอ ข และอําเภอ ค 
โดยมีจุดรับการเรี่ยไรคือ อําเภอ ก และอําเภอ ค บุคคลหรือนิติบุคคลที่จัดให้มีหรือทําการเรี่ยไรจะต้องได้รับ
การอนุญาตจากนายอําเภอ ก และอําเภอ ค ในส่วนของอําเภอ ข ไม่ต้องรับการอนุญาตจากนายอําเภอ ข 
เนื่องจากไม่ได้เป็นจุดรับการเรี่ยไร 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
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วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 13 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต  
 

บทท่ี 3 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
 
 

ผังกระบวนงาน 
3.1.1 กรณีหน่วยงานด าเนินการเรี่ยไร จ านวนเงินและทรัพย์สินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  

 
ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 

(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

2   หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

3  
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

4  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

(4.1) อนุมัติ 

(1) หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร 

 (4) หัวหน้าหน่วยงานอนุมัตโิครงการ
โครงการฯ 

 

(4.2) ไม่อนุมัติ 

(5) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม  

(๒) ผู้รับผิดชอบจัดท าโครงการตามวัตถุประสงค ์

ก 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

(3) เสนอหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรพิจารณาอนุมัติโครงการฯ 

๓.๑ ผังกระบวนงาน
 ๓.๑.๑ กรณีหน่วยงานด�าเนินการเรี่ยไร จ�านวนเงินและทรัพย์สินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
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เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 14 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต  
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 
 

  

6  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

7  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

8  
 
 
 

90 วัน 
หรือ 
ทุก 3 เดือน 
 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

9  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามข้อ (8) 
แล้วเสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

10  
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

 

ก 

(9) หน่วยงานด าเนินการ ดังนี ้
 (9.1) รายงานการเงินและบญัชีการรับจา่ยเงินให้ส านักงาน
   การตรวจเงินแผน่ดินภูมภิาค ภายใน 30 วัน 
 (9.2) รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 
  ใหป้ลัดกระทรวงสาธารณสุข รับทราบ  
  (ผ่านหัวหนา้ศูนยป์ฏิบัตกิารต่อต้านการทุจริต  
  กระทรวงสาธารณสขุ) 

 (9.3) รายงานผลการส่งเริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
  ข้าราชการพลเรือนกรณีการเรี่ยไร  
  ให้ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  
  ตามรอบระยะเวลา และรูปแบบที่ก าหนด  

(7) หน่วยงานจัดท าหลักฐานการรบัเงินหรือทรัพย์สิน 
ให้แก่ผู้บริจาค 

(8) หน่วยงานจัดท าบัญชีการรับเงินหรือสินทรัพย ์

(6) หน่วยงานประกาศและท าการเรี่ยไร 

(10) หน่วยงานจัดใหมี้เอกสารเกีย่วกับการเรีย่ไร 
แสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๕ ของ ๑๘๓

(๙.๓)   รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต22

  ๓.๑.๑.๑ ขอบเขต
   เริ่มจากหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหาร
ส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค มีความประสงค์จะจัดให้มีการเรี่ยไรที่มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้เงิน
หรือมูลค่าทรัพย์สินหรือจํานวนเงินและมูลค่าทรัพย์สินรวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ดําเนินการจัดทํา
โครงการเรี่ยไร และขออนุมัติโครงการ ฯ จากหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร เมื่อได้รับการอนุมัติ
โครงการ ฯ แล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อมโครงการ ฯ หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์
หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ กําหนดสถานที่รับบริจาคหรือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จาก
การเรีย่ไร และทาํการเรีย่ไรเป็นการทัว่ไปตามสถานทีแ่ละวิธีการทีไ่ด้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพนัธ์ 
หน่วยงานออกใบเสรจ็หรอืหลักฐานการรบัเงินหรอืทรพัย์สินให้แก่ผู้บรจิาคทกุครัง้ เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถ
ออกใบเสรจ็หรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงินหรอืทรพัย์สินไว้เพ่ือให้ตรวจสอบได้ 
หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน 
๙๐ วัน นบัแต่วันทีส้ิ่นสดุการเรีย่ไร หรอืในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรทีก่ระทาํอย่างต่อเนือ่งให้หน่วยงานดําเนนิการ
ทุก ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไรโดยเปิดเผย หน่วยงานรายงาน
การเงินและบัญชีการรับจ่ายเงินให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้จัดทาํบัญชกีารรบัจ่ายเงิน และหรอืทรัพย์สินแล้วเสรจ็ หรอืทกุ ๓ เดือน ในกรณีท่ีเป็นการเรีย่ไรอย่างต่อเนือ่ง 
หน่วยงานรายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขรับทราบ (ผ่านหัวหน้า
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานรายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติ
ตามประมวลจรยิธรรมข้าราชการพลเรอืน กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข 
ตามรอบระยะเวลาและรูปแบบที่กําหนด และหน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย
ให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๖ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 23

  ๓.๑.๑.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติการ
   (๑) หน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขราชการบริหาร
ส่วนกลางและราชการบรหิารส่วนภมูภิาค ทีม่คีวามประสงค์จะจัดให้มกีารเร่ียไร โดยมวัีตถปุระสงค์เพือ่ให้ได้เงิน
หรือมูลค่าทรัพย์สินหรือจํานวนเงินและมูลค่าทรัพย์สินรวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
   (๒) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทําโครงการตามวัตถุประสงค์ 
   (๓) ผู้รับผิดชอบโครงการเสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จากหัวหน้าหน่วยงาน        
ในการพิจารณาอนุมัติโครงการ ฯ จําแนกดังนี้
    • ราชการบรหิารส่วนกลาง เสนอขออนมุติัโครงการ ฯ จากรองปลัดกระทรวง
สาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร)
    •  ราชการบริหารส่วนภูมิภาค จําแนกดังนี้
     -  สํานกังานสาธารณสุขจังหวัด เสนอขออนมุติัโครงการ ฯ จากนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัด
     -  โรงพยาบาลศูนย์ โรงพยาบาลทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 
และโรงพยาบาลชมุชน เสนอขออนมุติัโครงการ ฯ จากผู้อํานวยการโรงพยาบาลศูนย์ ผู้อํานวยการโรงพยาบาลทัว่ไป 
สาธารณสุขอําเภอและผู้อํานวยการโรงพยาบาลชุมชน
     -  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล เสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จาก
สาธารณสุขอําเภอ
   (๔) หัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรพิจารณาอนุมัติโครงการ ฯ
    (๔.๑) กรณีอนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานดําเนินการ ตามลําดับ ๕ 
ถึงลําดับ ๑๐ 
    (๔.๒) กรณีไม่อนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานดําเนินการตามข้อสั่งการ
ของหัวหน้าหน่วยงานที่มีการจัดให้มีการเรี่ยไร
   (๕) ผู้รับผิดชอบโครงการ ฯ จัดเตรียมความพร้อม เช่น ประชุมวางแผน      
การดําเนนิโครงการ ประสานงานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดทาํส่ือประชาสัมพนัธ์ในรูปแบบต่าง ๆ เปิดบัญชีรบัเงิน
จากการเรี่ยไร เป็นต้น
   (๖) หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ 
กําหนดสถานทีรั่บบรจิาคหรอืวิธีการทีจ่ะรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีได้จากการเรีย่ไร และทาํการเร่ียไรเป็นการทัว่ไป
ตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพันธ์

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๗ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต24

   (๗) หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค
ทกุครัง้เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสรจ็หรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้
   (๘) หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได ้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชขีองทางราชการภายใน ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีส้ินสุดการเรีย่ไร หรอืในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรท่ีกระทาํ
อย่างต่อเนื่องให้หน่วยงานดําเนินการทุก ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน
จากการเรีย่ไรโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน นบัแต่วันทีไ่ด้จัดทาํบัญชกีารรบัจ่ายเงิน และหรอืทรพัย์สินแล้วเสรจ็ 
หรือทุก ๓ เดือน ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
   (๙) หน่วยงานดําเนินการ ดังนี้
    (๙.๑) รายงานการเงินและบัญชีการรับจ่ายเงินให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินภมูภิาค ภายใน ๓๐ วัน นบัแต่วันทีไ่ด้จัดทาํบัญชีการรบัจ่ายเงิน หรอืทรพัย์สินแล้วเสรจ็ หรอืทกุ ๓ เดือน 
ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
    (๙.๒) รายงานผลการเรีย่ไรเมือ่เสรจ็ส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุข
รับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) 
    (๙.๓) รายงานผลการส่งเสรมิการปฏบัิติตามประมวลจรยิธรรมข้าราชการพลเรอืน 
กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลาและรูปแบบทีกํ่าหนด 
(รอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน) 
   (๑๐) หน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ของหน่วยงาน และหรือเว็บไซต์หน่วยงาน และหรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลหรือค้นหาศึกษาข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๘ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 25

 ๓.๑.๒ กรณีหน่วยงานด�าเนินการเรี่ยไร จ�านวนเงินและทรัพย์สิน เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
  ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตท้องที่เกิน ๑ จังหวัด 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน 
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หนา้ 18 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 3.1.  กรณีหน่วยงานด าเนินการเรี่ยไร จ านวนเงินและทรัพย์สิน เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
    ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตท้องท่ีเกิน ๑ จังหวัด  
 
ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 

(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

2   หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

3  
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

4  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

5  
 
 
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

6  
 
 
 
 
 
 
 

ล าดับ 6-8 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกว่า 
60 วัน 
 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

(1) หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร 
 

(๒) ผู้รับผิดชอบจัดท าโครงการตามวัตถุประสงค ์

(4.1) อนุมัติ 

 
(4) หัวหน้าหน่วยงานอนุมัตโิครงการ

โครงการฯ 
 

(4.2) ไม่อนุมัติ 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

(3) เสนอหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรพิจารณาอนุมัติโครงการฯ 

(5) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน
ลงนามในหนังสือ 

เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือทีเ่ทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) 

ก 

(6) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกดั 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ 

ด าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 60 วัน  
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติต่อ กคร. 

 
 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๑๙ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต26

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน 
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หนา้ 19 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

7   กองกฎหมาย 

8  
 
 
 
 

 - กองกฎหมาย 
- ศปท.สธ. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

  

9  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

(7) กองกฎหมายเสนอความเห็นตอ่ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เพื่อพิจารณา 

 
 

ก 

(8) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ 

(9) หน่วยงานเตรยีมหลักฐานเพื่อประกอบค าขออนุมัติ 
 ใหจ้ัดให้มีการเรีย่ไร ดังนี ้
 (9.1) แบบ กคร. 1 
 (9.2) โครงการจดัให้มีการเรีย่ไร และหรอืรายละเอียด 
  ของการจัดให้มีการเรี่ยไร 
 (9.3) หลักฐานการไดร้ับความเห็นชอบจากหน่วยงาน 
  ระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเทา่ในกรณีที่หน่วยงาน
  ของรัฐที่ยื่นค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม
  หรือทีเ่ทียบเท่า 
 (9.4) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
 
 

 ข 

(8.2) กรณีเห็นชอบ  
 - กองกฎหมายด าเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและด าเนินการต่อไป 
 - ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจรติ กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน 
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส 

(8.1) กรณไีม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจง้ให้หน่วยงาน
 ด าเนินการตามความเห็นของกองกฎหมาย 
 ทีเ่สนอต่อปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ล าดับ 6-8 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกวา่ 
60 วัน 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๐ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 27

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน 
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หนา้ 20 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 (12) คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไร 
ของหน่วยงานของรัฐ พิจารณา 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

10  
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

11  
 
 
 
 
 

 กคร. 

12  
 
 
 
 
 

 กคร. 

13  
 
 

 
 

 กคร. 

14  
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

  
 
 

  

(10) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานค าขออนุมัติต่อส านักงานเลขานุการ
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ ส านักงานปลัด 
ส านักนายกรัฐมนตรี ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนท าการเรี่ยไร 

ข 

(11) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  
น าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
โดยมีผู้แทนหน่วยงานเข้าร่วมชี้แจงรายละเอียดในการพจิารณาอนุมัติ

ให้จดัให้มีการเรี่ยไร  

(13) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ 
แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 

(14) หน่วยงานแจ้งผูร้ับผดิชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม 

ค 

ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร. 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๑ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต28

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน 
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หนา้ 21 ของ 1 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 
 

  

  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

16  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

17  
 
 
 

90 วัน 
 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

18  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดับ 
17 แล้ว
เสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

19  
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกวา่ 
30 วัน 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

ค 

(17) หน่วยงานจัดท าบญัชีการรับเงินหรือสินทรัพย ์

(16) หน่วยงานจัดท าหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สิน 
ให้แก่ผู้บริจาค 

(18) หน่วยงานจัดส่งรายงาน ดังนี้ 
  (18.1) รายงานการเงินและบญัชีการรับจา่ยเงินให้ 
   ส านักงานการตรวจเงินแผน่ดนิภูมภิาค ภายใน 30 วัน 
  (18.2) รายงานคณะกรรมการควบคมุการเร่ียไรของหน่วยงาน
   ของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ในกรณีมีเงินเหลือจ่าย ฯลฯ
  (18.3) รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 
   ใหป้ลัดกระทรวงสาธารณสุข รับทราบ  
   (ผ่านหัวหนา้ศูนยป์ฏิบัตกิารต่อต้านการทุจริต  
   กระทรวงสาธารณสขุ) 
  (18.4) รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม 
   ข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร ให้ศูนย์ปฏิบัติการ 
   ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  
   ตามรอบระยะเวลา และรูปแบบที่ก าหนด  

(19) หน่วยงานจัดใหมี้เอกสารเกีย่วกับการเรีย่ไร 
แสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ 

 

(15) หน่วยงานประกาศและท าการเรีย่ไร 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๒ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 29

  ๓.๑.๒.๑ ขอบเขต
   เริ่มจากหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหาร
ส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค มีความประสงค์จะจัดให้มีการเรี่ยไรในเขตกรุงเทพมหานคร
หรือเขตท้องท่ีเกิน ๑ จังหวัด และมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้เงินหรือมูลค่าทรัพย์สิน หรือจํานวนเงินและมูลค่า
ทรัพย์สินรวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ดําเนินการจัดทําโครงการเรี่ยไร และขออนุมัติโครงการ ฯ จาก
หัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร เมื่อได้รับการอนุมัติโครงการ ฯ แล้ว ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอ
หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ดังนี้
   - กรณีราชการบริหารส่วนกลาง หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร ส่งเรื่องเสนอ
รองปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร) ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพื่อขอความเห็นชอบ
   -  กรณีราชการบริหารส่วนภูมิภาค หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร ส่งเรื่องเสนอ
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า 
(ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพื่อขอความเห็นชอบ
   กองกฎหมาย จะดําเนนิการเสนอความเหน็ต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพือ่พจิารณา 
ในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขไม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข และในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขเห็นชอบ 
กองกฎหมายดําเนนิการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบเพือ่เตรยีมหลักฐานใช้ประกอบคําขออนมุติัให้จัดให้มกีารเรีย่ไร 
ท้ังน้ี ในช่วงเวลาขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือท่ีเทียบเท่า 
(ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร ต้องด�าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน 
ก่อนย่ืนเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มีการเร่ียไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ 
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข จะดําเนินการขอรายงานผลการให้ความเห็นชอบ
โครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส หน่วยงานดําเนินการยื่นขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
จากคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรัฐ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทาํการเรีย่ไร 
เมื่อได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการ
จัดเตรยีมความพร้อมโครงการ ฯ หน่วยงานประกาศประชาสัมพนัธ์หรอืเผยแพร่ให้สาธารณชนรบัทราบ กําหนด
สถานที่รับบริจาคหรือวิธีการท่ีจะรับเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร และทําการเรี่ยไรเป็นการทั่วไป
ตามสถานที่และวิธีการทีไ่ด้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพนัธ์ หน่วยงานออกใบเสรจ็หรอืหลักฐาน
การรับเงินหรือทรพัย์สินให้แก่ผู้บริจาคทกุครัง้ เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสรจ็หรอืหลักฐานดังกล่าวได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๓ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต30

ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงินหรอืทรพัย์สินไว้เพือ่ให้ตรวจสอบได้ หน่วยงานจัดทาํบัญชกีารรับจ่ายเงิน
หรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่สิ้นสุดการเรี่ยไร 
หรือในกรณีท่ีเป็นการเร่ียไรท่ีกระท�าอย่างต่อเน่ืองให้หน่วยงานด�าเนินการทุก ๓ เดอืน และปิดประกาศ
บัญชกีารรบัจ่ายเงินหรอืทรพัย์สินจากการเร่ียไรโดยเปิดเผย หน่วยงานรายงานการเงินและบัญชีการรบัจ่ายเงิน
ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน 
และหรือทรพัย์สินแล้วเสรจ็ หรอืทุก ๓ เดือน ในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรอย่างต่อเนือ่ง ในกรณีท่ีมกีารดําเนนิการ
ตามวัตถุประสงค์แล้ว หากได้รับเงินหรือทรัพย์สินเกินกว่าจํานวนที่กําหนดให้หน่วยงานแจ้งคณะกรรมการ
ควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐทราบ เพือ่พิจารณาสัง่การให้ส่งเงินหรอืทรพัย์สินส่วนทีเ่กินไปประกอบ
การกุศลหรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่งอย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิม หรือตามที่เห็นสมควร 
หน่วยงานรายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขรับทราบ (ผ่านหัวหน้า
ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานรายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติ
ตามประมวลจรยิธรรมข้าราชการพลเรอืน กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข 
ตามรอบระยะเวลาและรูปแบบที่กําหนด และหน่วยงานจัดให้มีเอกสารเกี่ยวกับการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย
ให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน

  ๓.๑.๒.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติการ
   (๑) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค ที่มีความประสงค์จะจัดให้มีการเร่ียไรในเขต
กรุงเทพมหานครหรือเขตท้องที่เกิน ๑ จังหวัด โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้เงินหรือมูลค่าทรัพย์สิน
หรือจํานวนเงินและมูลค่าทรัพย์สินรวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
   (๒) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทําโครงการตามวัตถุประสงค์ 
   (๓) ผู้รับผิดชอบโครงการเสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จากหัวหน้าหน่วยงานที่จัด
ให้มีการเรี่ยไรอนุมัติโครงการ ฯ จําแนกดังนี้
    •  ราชการบริหารส่วนกลาง เสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จากรองปลัด
กระทรวงสาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร)
    •  ราชการบริหารส่วนภูมิภาค จําแนกดังนี้
     - สํานกังานสาธารณสุขจังหวัด เสนอขออนุมติัโครงการ ฯ จากนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัด

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๔ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 31

     -  โรงพยาบาลศูนย์ โรงพยาบาลท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 
และโรงพยาบาลชมุชน เสนอขออนมุติัโครงการ ฯ จากผู้อํานวยการโรงพยาบาลศูนย์ ผู้อํานวยการโรงพยาบาล
ทั่วไป สาธารณสุขอําเภอและผู้อํานวยการโรงพยาบาลชุมชน
     -  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล เสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จาก
สาธารณสุขอําเภอ
   (๔) หัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรพิจารณาอนุมัติโครงการ ฯ
    (๔.๑) กรณีอนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงาน ดําเนินการส่งเรื่องเสนอ
ลงนามเพ่ือขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัดหรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ 
    (๔.๒) กรณีไม่อนมุติั ให้ผู้รบัผิดชอบของหน่วยงานดําเนินการตามข้อส่ังการ
ของหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๕) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องลงนามเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ ดังนี้
    • กรณีราชการบริหารส่วนกลาง ส่งเรือ่งเสนอไปยังรองปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
(ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร) ลงนาม
    •  กรณีส่วนภูมิภาค ส่งเรื่องเสนอไปยังนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนาม
   (๖) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติไปยัง
หวัหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทยีบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเหน็ชอบโครงการ ฯ 
หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรต้องดําเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มี
การเรี่ยไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 

  ตัวอย่าง

ส่งโครงการเพื่อเสนอขอความเห็นชอบ
ไปยังปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เมื่อวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๒
ครบกําหนดเสนอขอความเห็นชอบล่วงหน้า ๖๐ วัน 
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไรต่อ กคร.

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๕ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต32

   (๗) กองกฎหมายเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา
   (๘) ปลัดกระทรวงสาธารณสุข พิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ
    (๘.๑) กรณีไม่เหน็ชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนนิการตามความเหน็
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข
    (๘.๒) กรณีเห็นชอบ ดําเนินการ ดังนี้
      •  กองกฎหมาย แจ้งผลให้หน่วยงานทราบและดําเนนิการเตรยีมหลักฐาน
เพื่อประกอบคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
      •  ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมายเป็นรายไตรมาส
   (๙) หน่วยงานเตรียมหลักฐานเพื่อประกอบคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร ดังนี้
    (๙.๑) แบบ กคร. ๑ 
    (๙.๒) โครงการจัดให้มกีารเรีย่ไร และหรอืรายละเอียดของการจัดให้มกีารเรีย่ไร
    (๙.๓) หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด
หรือที่เทียบเท่าในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรือที่เทียบเท่า
    (๙.๔) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๑๐)หน่วยงานยืน่เอกสารหลักฐานคําขออนมัุติตามข้อ (๙) ต่อสํานกังานเลขานกุาร
คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั สํานกังานปลัดสํานกันายกรฐัมนตร ี ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 
๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร 

  ตัวอย่าง

ยื่นคําขออนุมัติต่อ กคร.
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๓๐ วัน 
และเมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ทําการเรี่ยไรได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๖ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 33

   ในกรณีทีม่คีวามจําเป็นเร่งด่วนและหน่วยงานไม่อาจยืน่คําขออนมุติัเป็นการล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วันก่อนทําการเรี่ยไรได้ หน่วยงานอาจยื่นคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
ก่อนทําการเรี่ยไร ทั้งนี้ ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ ที่จะรับเรื่อง
ดังกล่าวไว้พิจารณาหรือไม่ก็ได้

  ตัวอย่าง

   (๑๑) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ นําเรื่อง
เข้าท่ีประชมุคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐ โดยมผู้ีแทนจากหน่วยงานเข้าร่วมชีแ้จงข้อมูล
และรายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องอันจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาอนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๑๒) คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐพิจารณาอนุมัติ
ให้จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๑๓) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ แจ้งผล
การพิจารณา ให้หน่วยงานขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไรทราบ
   (๑๔) หน่วยงานแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม เช่น ประชุมวางแผน
การดําเนนิโครงการ ประสานงานหน่วยงานทีเ่ก่ียวข้อง จัดทาํส่ือประชาสัมพนัธ์ในรปูแบบต่าง ๆ  เปิดบัญชรีบัเงิน
จากการเรี่ยไร เป็นต้น
   (๑๕) หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ 
กําหนดสถานทีรั่บบรจิาคหรอืวิธีการทีจ่ะรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีได้จากการเรีย่ไร และทาํการเร่ียไรเป็นการทัว่ไป
ตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพันธ์
   (๑๖) หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค
ทกุคร้ัง เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้

ยื่นคําขออนุมัติต่อ กคร.
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๑๕ วัน 
และให้อยู่ในดุลพินิจของ กคร. 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๗ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต34

   (๑๗) หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชขีองทางราชการภายใน ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีส้ินสุดการเรีย่ไร หรอืในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรท่ีกระทาํ
อย่างต่อเนื่องให้หน่วยงานดําเนินการทุก ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน
จากการเรี่ยไรโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้บุคคลทั่วไปทราบ
   (๑๘) หน่วยงานดําเนินการ ดังนี้
     (๑๘.๑)  รายงานการเงินและบญัชกีารรบัจ่ายเงินให้สาํนกังานการตรวจเงิน
แผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน และหรือทรัพย์สินแล้วเสร็จ 
หรือทุก ๓ เดือน ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
     (๑๘.๒) ในกรณีที่มีการดําเนินการตามวัตถุประสงค์แล้ว หากได้รับ
เงินหรอืทรพัย์สินเกินกว่าจํานวนทีกํ่าหนดให้หน่วยงานแจ้งคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั
ทราบ เพื่อพิจารณาสั่งการให้ส่งเงินหรือทรัพย์สินส่วนที่เกินไปประกอบการกุศลหรือสาธารณประโยชน์อย่าง
หนึ่งอย่างใด ตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิม หรือตามที่เห็นสมควร
     (๑๘.๓)  รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวง
สาธารณสขุรับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข)
     (๑๘.๔) รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรอืน กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลา
และรูปแบบที่กําหนด (รอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน) 
   (๑๙) หน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ของหน่วยงาน และหรือเว็บไซต์หน่วยงาน และหรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลหรือค้นหาศึกษาข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๘ ของ ๑๘๓

28



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 35

 ๓.๑.๓ กรณีหน่วยงานด�าเนินการเรี่ยไร จ�านวนเงินและทรัพย์สิน เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
  ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 27 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 3.1.  กรณีหน่วยงานด าเนินการเรี่ยไร จ านวนเงินและทรัพย์สิน เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง

 
ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 

(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

2   หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

3  
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

4  
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

5  
 
 
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

6  
 
 
 
 
 
 
 
 

ล าดับ 6-8 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกว่า 
60 วัน 
 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

(4.1) อนุมัติ 

(1) หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร 
 

 (4) ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัตโิครงการ
โครงการฯ 

 

(4.2) ไม่อนุมัติ 

ก 

(6) ผู้รับผิดชอบเสนอหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบ

โครงการ ด าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 60 วัน  
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมตัิต่อ กคร. จังหวัด 

 
 

 

(๒) ผู้รับผิดชอบจัดท าโครงการตามวัตถุประสงค ์

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

(3) เสนอหัวหน้าหน่วยงานที่จดัให้มกีารเรี่ยไรพิจารณาอนุมตัิโครงการฯ 

(5) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน 
ลงนามในหนังสือเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ 
ระดับกรมเจา้สังกัด หรือทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๒๙ ของ ๑๘๓

29



คู่ม
ือก

าร
ปฏิ

บัต
ิงา

น 
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

 เร
ื่อง

 แน
วท

าง
กา

รเร
ี่ยไ

รข
อง

หน
่วย

งา
น 

ใน
สัง

กัด
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต36

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 28 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

7   กองกฎหมาย 

8  
 
 
 
 

 - กองกฎหมาย 
- ศปท.สธ 

  
 
 
 
 
 
 
 

  

9  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

ก 

(7) กองกฎหมายเสนอความเห็นตอ่ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เพื่อพิจารณา 

 
 

(8) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ 

(8.2) กรณีเห็นชอบ  
 - กองกฎหมายด าเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและด าเนินการต่อไป 
 - ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน 
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส 
 

(8.1) กรณีไม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงาน
 ด าเนินการตามความเห็นของกองกฎหมาย 
 ทีเ่สนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

(9) หน่วยงานเตรยีมหลักฐานเพื่อประกอบค าขออนุมัติ 
 ใหจ้ัดให้มกีารเรีย่ไร ดังน้ี 
 (9.1) แบบ กคร. 1 
 (9.2) โครงการจดัให้มีการเรีย่ไร และหรอืรายละเอียด 
  ของการจัดให้มีการเรี่ยไร 
 (9.3) หลักฐานการไดร้ับความเห็นชอบจากหน่วยงาน 
  ระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเทา่ในกรณีที่หน่วยงาน
  ของรัฐที่ยื่นค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม
  หรือทีเ่ทียบเท่า 
 (9.4) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
 
 

 ข 

ล าดับ 6-8 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกว่า 
60 วัน 
 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๐ ของ ๑๘๓

30



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 37

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 29 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 (12) คณะกรรมการควบคมุการเรีย่ไรจังหวัด  
(กคร.จังหวัด) พิจารณา 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

10  
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

11  
 
 
 
 
 

 กคร.จังหวัด 

12  
 
 
 
 
 

 กคร.จังหวัด 

13  
 
 

 
 

 กคร.จังหวัด 

14  
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

15 
 

 
 
 
 
 
 
 

ตามท่ี
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

ข 

(11) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวดั 
น าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด 

โดยมผีู้แทนหน่วยงานเข้าร่วมชี้แจงรายละเอียดในการพจิารณาอนุมตัิ
ให้จัดให้มีการเรี่ยไร  

(13) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวดั 
แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 

(10) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานค าขออนุมัต ิ
ต่อส านักงานเลขานุการคณะกรรมการควบคมุการเรี่ยไรจังหวัด  

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนท าการเรี่ยไร 
 

(14) หน่วยงานแจ้งผูร้ับผดิชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม 

(15) หน่วยงานประกาศและท าการเรีย่ไร 

ค 

ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร.จังหวัด 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๑ ของ ๑๘๓

31
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต38

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 30 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 
 

  

16  
 
 
 

ตามท่ี
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

17  
 
 
 

90 วัน 
 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

18  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดับ 
17  
แล้วเสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

19  
 
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกวา่ 
30 วัน 

หน่วยงาน 
ที่จัดให้มี 
การเรี่ยไร 

 
 
 

(17) หน่วยงานจัดท าบญัชีการรับเงินหรือสินทรัพย ์

(16) หน่วยงานจัดท าหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สิน 
ให้แก่ผู้บริจาค 

ค 

(18) หน่วยงานจัดส่งรายงาน ดังน้ี 

  (18.1) รายงานการเงินและบญัชีการรับจา่ยเงินให้ 
   ส านักงานการตรวจเงินแผน่ดินภูมภิาค ภายใน 30 วัน 
  (18.2) รายงานคณะกรรมการควบคมุการเร่ียไรของหน่วยงาน
   ของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ในกรณีมีเงินเหลือจ่าย ฯลฯ
  (18.3) รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 
   ใหป้ลัดกระทรวงสาธารณสุข รับทราบ  
   (ผ่านหัวหน้าศูนยป์ฏิบัตกิารต่อต้านการทุจริต  
   กระทรวงสาธารณสขุ) 
  (18.4) รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม 
   ข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร ให้ศูนย์ปฏิบัติการ 
   ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  
   ตามรอบระยะเวลา และรูปแบบที่ก าหนด  

(19) หน่วยงานจัดใหม้ีเอกสารเก่ียวกับการเรีย่ไร 
แสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ 

 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๒ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 39

  ๓.๑.๓.๑  ขอบเขต
   เริ่มจากหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหาร
ส่วนกลางและราชการบรหิารส่วนภมูภิาค มีความประสงค์จะจัดให้มกีารเรีย่ไรในเขตท้องท่ีจังหวัดใดจังหวัดหนึง่ 
และมวัีตถปุระสงค์เพือ่ให้ได้เงินหรือมลูค่าทรพัย์สนิ หรอืจํานวนเงินและมลูค่าทรพัย์สินรวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ดําเนินการจัดทําโครงการเรี่ยไร และขออนุมัติโครงการ ฯ จากหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร เมื่อได้รับ
การอนุมัติโครงการ ฯ แล้ว ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ดังนี้
   - กรณีราชการบริหารส่วนกลาง หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร ส่งเรื่องเสนอ
รองปลัดกระทรวงสาธารณสขุ (ทีกํ่ากับดูแลหน่วยงานทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไร) ลงนามในหนงัสือถงึหวัหน้าส่วนราชการ
ระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทยีบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพือ่ขอความเหน็ชอบ
   -  กรณีราชการบริหารส่วนภูมิภาค หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร ส่งเรื่องเสนอ
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า 
(ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพื่อขอความเห็นชอบ
   กองกฎหมาย จะดําเนนิการเสนอความเหน็ต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพือ่พจิารณา 
ในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขไม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมายท่ีเสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข และในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขเห็นชอบ 
กองกฎหมายดําเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบเพื่อเตรียมหลักฐานใช้ประกอบคําขออนุมัติให้จัดให้มี
การเรี่ยไร ทั้งนี้ ในช่วงเวลาขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า 
(ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานท่ีจัดให้มีการเร่ียไร ต้องด�าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน 
ก่อนย่ืนเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มีการเร่ียไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวัด ศูนย์ปฏิบัติการ
ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข จะดําเนินการขอรายงานผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ 
จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส หน่วยงานดําเนินการยื่นขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไรจากคณะกรรมการ
ควบคุมการเรีย่ไรจังหวัด ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเร่ียไร เม่ือได้รบัการอนมุติัจากคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อมโครงการ ฯ หน่วยงานประกาศ
ประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ กําหนดสถานที่รับบริจาคหรือวิธีการที่จะรับเงิน
หรอืทรพัย์สินทีไ่ด้จากการเรีย่ไร และทาํการเรีย่ไรเป็นการท่ัวไปตามสถานทีแ่ละวิธีการทีไ่ด้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ 
และการประชาสัมพันธ์ หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาคทุกครั้ง 
เว้นแต่การเร่ียไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทําเป็นบัญชีการรับเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้ หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ส้ินสุดการเรี่ยไร หรือในกรณีท่ีเป็นการเร่ียไร

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๓ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต40

ท่ีกระท�าอย่างต่อเน่ืองให้หน่วยงานด�าเนินการทุก ๓ เดอืน และปิดประกาศบัญชกีารรบัจ่ายเงินหรอืทรพัย์สิน
จากการเรีย่ไรโดยเปิดเผย หน่วยงานรายงานการเงินและบัญชกีารรบัจ่ายเงินให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน และหรือทรัพย์สินแล้วเสร็จ หรือทุก ๓ เดือน 
ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง ในกรณีที่มีการดําเนินการตามวัตถุประสงค์แล้ว หากได้รับเงิน
หรอืทรพัย์สินเกินกว่าจํานวนทีกํ่าหนดให้หน่วยงานแจ้งคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐัทราบ 
เพื่อพิจารณาส่ังการให้ส่งเงินหรือทรัพย์สินส่วนที่เกินไปประกอบการกุศลหรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่ง
อย่างใดตามวัตถปุระสงค์ของการเรีย่ไรเดิม หรอืตามทีเ่หน็สมควร หน่วยงานรายงานผลการเรีย่ไรเมือ่เสรจ็ส้ิน
โครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขรบัทราบ (ผ่านหวัหน้าศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข) 
หน่วยงานรายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร 
ให้ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลาและรูปแบบที่กําหนด 
และหน่วยงานจัดให้มเีอกสารเก่ียวกับการเรีย่ไรแสดง โดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมลูได้ 
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน

  ๓.๑.๓.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติการ
   (๑) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค ที่มีความประสงค์จะจัดให้มีการเรี่ยไรในเขตท้องที่
จังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้เงินหรือมูลค่าทรัพย์สินหรือจํานวนเงินและมูลค่าทรัพย์สิน
รวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท   
   (๒) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทําโครงการตามวัตถุประสงค์ 
   (๓) ผู้รับผิดชอบโครงการเสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จากหัวหน้าหน่วยงาน
ในการพิจารณาอนุมัติโครงการ ฯ จําแนกดังนี้
    • ราชการบริหารส่วนกลาง เสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จากรองปลัด
กระทรวงสาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร)
    •  ราชการบริหารส่วนภูมิภาค จําแนกดังนี้
     - สํานกังานสาธารณสุขจังหวัด เสนอขออนุมติัโครงการ ฯ จากนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัด
     -  โรงพยาบาลศูนย์ โรงพยาบาลท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 
และโรงพยาบาลชมุชน เสนอขออนมุติัโครงการ ฯ จากผู้อํานวยการโรงพยาบาลศูนย์ ผู้อํานวยการโรงพยาบาล
ทัว่ไป สาธารณสุขอําเภอและผู้อํานวยการโรงพยาบาลชุมชน

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๔ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
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     -  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล เสนอขออนุมัติโครงการ ฯ จาก 
สาธารณสุขอําเภอ
   (๔) หัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไรพิจารณาอนุมัติโครงการ ฯ 
    (๔.๑) กรณีอนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงาน ดําเนินการส่งเรื่องเสนอ
ลงนามเพ่ือขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ 
    (๔.๒) กรณีไม่อนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานดําเนินการตามข้อสั่งการ
ของหัวหน้าหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๕) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องลงนามเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ ดังนี้
    • กรณีราชการบริหารส่วนกลาง ส่งเรื่องเสนอไปยังรองปลัดกระทรวง
สาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร) ลงนาม
    •  กรณีส่วนภมูภิาค ส่งเรือ่งเสนอไปยังนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนาม
   (๖) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติไปยัง
หวัหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือทีเ่ทยีบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ 
หน่วยงานทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไรดําเนนิการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ก่อนยืน่เอกสารขออนมุติัให้จัดให้มีการเรีย่ไร
ต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด 

  ตัวอย่าง

ส่งโครงการเพื่อเสนอขอความเห็นชอบ
ไปยังปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

วันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๒
ครบกําหนดเสนอขอความเห็นชอบล่วงหน้า ๖๐ วัน 
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
ต่อ กคร. จังหวัด

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๕ ของ ๑๘๓
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   (๗) กองกฎหมายเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา
   (๘) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ
    (๘.๑) กรณีไม่เหน็ชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนนิการตามความเหน็
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข
    (๘.๒) กรณีเห็นชอบ ดําเนินการ ดังนี้
      • กองกฏหมายแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและดําเนนิการเตรยีมหลกัฐาน
เพือ่ประกอบคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
      •  ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทุจรติ กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส
   (๙) หน่วยงานเตรียมหลักฐานเพื่อประกอบคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร ดังนี้
    (๙.๑) แบบ กคร. ๑ 
    (๙.๒) โครงการจัดให้มกีารเรีย่ไร และหรอืรายละเอียดของการจัดให้มกีารเรีย่ไร
    (๙.๓) หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด
หรือที่เทียบเท่าในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรือที่เทียบเท่า
    (๙.๔) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๑๐) หน่วยงานยืน่เอกสารหลักฐานคําขออนมุติัตามข้อ (๙) ต่อสํานักงานเลขานกุาร
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร 

  ตัวอย่าง

ยื่นคําขออนุมัติ กคร. จังหวัด
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๓๐ วัน
และเมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ทําการเรี่ยไรได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๖ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข
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ยื่นคําขออนุมัติ กคร. จังหวัด
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๑๕ วัน
และให้อยู่ในดุลพินิจของ กคร. จังหวัด

  ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนและหน่วยงานไม่อาจยื่นคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไรได้ หน่วยงานอาจยื่นคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
ก่อนทําการเรี่ยไร ทั้งนี้ ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ที่จะรับเรื่องดังกล่าว
ไว้พิจารณาหรือไม่ก็ได้
 
 ตัวอย่าง

   (๑๑) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด นําเร่ืองเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด โดยมีผู้แทนจากหน่วยงานเข้าร่วมชี้แจงข้อมูลและรายละเอียดต่าง ๆ 
ที่เกี่ยวข้องอันจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาอนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๑๒) คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด พิจารณาอนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
   (๑๓) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวัด แจ้งผลการพิจารณา 
ให้หน่วยงานขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไรทราบ
   (๑๔) หน่วยงานแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อม เช่น ประชุม
วางแผนการดําเนินโครงการ ประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดทําสื่อประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ 
เปิดบัญชีรับเงินจากการเรี่ยไร เป็นต้น
   (๑๕) หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ 
กําหนดสถานทีรั่บบรจิาคหรอืวิธีการทีจ่ะรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีได้จากการเรีย่ไร และทาํการเร่ียไรเป็นการทัว่ไป
ตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพันธ์
   (๑๖) หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค
ทกุคร้ัง เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๗ ของ ๑๘๓
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   (๑๗) หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ส้ินสุดการเรี่ยไร หรือในกรณีที่เป็นการเรี่ยไร
ที่กระทําอย่างต่อเนื่องให้หน่วยงานดําเนินการทุก ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน
จากการเรี่ยไรโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้บุคคลทั่วไปทราบ
   (๑๘) หน่วยงานดําเนินการ ดังนี้
     (๑๘.๑) รายงานการเงินและบัญชีการรับจ่ายเงินให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน และหรือทรัพย์สินแล้วเสร็จ 
หรือทุก ๓ เดือน ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
     (๑๘.๒) ในกรณีที่มีการดําเนินการตามวัตถุประสงค์แล้ว หากได้รับเงิน
หรอืทรพัย์สินเกินกว่าจํานวนทีกํ่าหนดให้หน่วยงานแจ้งคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐัทราบ 
เพื่อพิจารณาส่ังการให้ส่งเงินหรือทรัพย์สินส่วนที่เกินไปประกอบการกุศลหรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่ง
อย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิม หรือตามที่เห็นสมควร
     (๑๘.๓) รายงานผลการเรีย่ไรเมือ่เสรจ็ส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุข
รับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) 
     (๑๘.๔) รายงานผลการส ่งเสริมการปฏิ บั ติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรอืน กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลา
และรูปแบบที่กําหนด (รอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน) 
   (๑๙) หน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ของหน่วยงาน และหรือเว็บไซต์หน่วยงาน และหรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลหรือค้นหาศึกษาข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๘ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 45

 ๓.๑.๔ กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร (มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้  
  ในการจัดให้มีการเรี่ยไร) ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตพื้นที่เกิน ๑ จังหวัด

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 3.1.  กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร (มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้ 
ในการจัดให้มีการเร่ียไร  ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตพื้นที่เกิน 1 จังหวัด 

 
ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 

(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเก่ียวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเก่ียวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเก่ียวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

(1) บุคคลหรือนิติบุคคลที่ไดร้ับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคมุ
การเรีย่ไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว ประสาน

ขอหน่วยงานใหเ้ข้าไปมสี่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร 

(๒) หน่วยงานที่จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวขอ้งกับการเรี่ยไรมอบหมาย
 ผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของบุคคลหรือนิติบุคคล 
 ดังน้ี 
 (2.1) โครงการจดัให้มีการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร/ 
  รายละเอียดของการจัดให้มีการเขา้ไปมสี่วนเก่ียวข้อง 
  กับการเรีย่ไร 
 (2.2) หลักฐานการขอรับการอนุญาตใหจ้ัดให้มีการเรี่ยไร 
  หรือท าการเรี่ยไร ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่น 
  ค าขออนุมัติต้องไดร้ับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย 
  การควบคุมการเรีย่ไร 
 (2.3) ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิตบิุคคลจัดใหม้ ี
  หรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุ 
  การเรีย่ไร 
 (2.4) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

(3) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน 
ลงนามในหนังสือ เพื่อขอความเหน็ชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ
ระดับกรมเจา้สังกัด หรือทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 

ก 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๓๙ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต46

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๐ ของ ๑๘๓

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

4  
 
 
 
 
 
 

 หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเก่ียวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

5  
 
 
 

 กองกฎหมาย 

6  
 
 
 
 
 

 - กองกฎหมาย 
- ศปท.สธ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ก 

(5) กองกฎหมายเสนอความเห็นตอ่ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เพื่อพิจารณา 

(6) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ 

(6.2) กรณีเห็นชอบ ด าเนินการ ดังน้ี 
 -กองกฎหมายด าเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและด าเนินการ
ต่อไป 
 - ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจรติ กระทรวงสาธารณสุข  
ขอรายงานผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย  
เป็นรายไตรมาส 

(6.1) กรณไีม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจง้ 
ให้หน่วยงานด าเนินการตามความเห็นของ 
กองกฎหมายทีเ่สนอต่อปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ข 

(4) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ 

ด าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 60 วัน  
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมตัิต่อ กคร. 

 
 

 

ล าดับ 4-6 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกวา่ 
60 วัน 

(๖.๒) กรณีเห็นชอบ ดําเนินการดังนี้
 - กองกฏหมายดําเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและดําเนินการ
ต่อไป
 - ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข
ขอรายงานผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฏหมาย
เป็นรายไตรมาส
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 47

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

8  
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

9  
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร. 

กคร. 

ข 

(9) เลขานุการคณะกรรมการควบคมุการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  
น าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการควบคมุการเรี่ยไรของหน่วยงาน

ของรัฐ โดยมีผู้แทนหน่วยงานเข้ารว่มช้ีแจงรายละเอียด 
ในการพิจารณาอนุมัติให้จดัให้มีการเรีย่ไร  

ค 

(7) หน่วยงานเตรยีมหลักฐานเพื่อประกอบค าขออนุมัติ 
 ใหจ้ัดเขา้ไปมีส่วนเกีย่วข้องกับการเรีย่ไร ดังนี ้
 (7.1) แบบ กคร. 2 
 (7.2) โครงการจดัให้มีการเรีย่ไร/รายละเอียดของการจัดใหมี้

การเรีย่ไร 
 (7.3) หลักฐานการไดร้ับความเห็นชอบจากหน่วยงาน 
  ระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเทา่ในกรณีที่หน่วยงาน
  ของรัฐที่ยื่นค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม
  หรือทีเ่ทียบเท่า 
 (7.4) หลักฐานการขอรับการอนุญาตใหจ้ัดให้มีการเรี่ยไร 
  หรือท าการเรี่ยไร ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่น 
  ค าขออนุมัติต้องไดร้ับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย 
  การควบคุมการเรีย่ไร 
 (7.5) ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิตบิุคคลจัดใหมี้ 
  หรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุ 
  การเรีย่ไร 
 (7.6) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

(8) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานค าขออนุมัติต่อส านักงานเลขานุการ
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ ส านักงานปลัด
ส านักนายกรัฐมนตรี ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนท าการเรี่ยไร 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๑ ของ ๑๘๓

ในการพิจารณาอนุมัติเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต48

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 (10) คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไร 
ของหน่วยงานของรัฐ) พิจารณา 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

10  
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร. 

กคร. 

11  
 
 

 
 

ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร. 

กคร. 

12  
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงาน 

ทีจ่ะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

13  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

14  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

15  
 
 
 
 
 
 
 

90 วัน 
 

หน่วยงาน 

ที่จะเข้าไปมี
ส่วนเกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

  
 

  

ค 

(11) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ 
แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 

(14) หน่วยงานจัดท าหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สิน 
ให้แก่ผู้บริจาค 

(13) หน่วยงานประกาศและท าการเรีย่ไร 

(12) หน่วยงานแจ้งผูร้ับผดิชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม 

(15) หน่วยงานจัดท าบญัชีการรับเงินหรือสินทรัพย ์

ง 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๒ ของ ๑๘๓

42



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 49

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 40 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

16  
 
 
 
 

ภายใน  
7 วันท าการ 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดบั 15  
แล้วเสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

17  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดบั 15 
แล้วเสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มสี่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

18  
 
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกวา่ 
30 วัน 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

 
 
 
 
 
 
 

ง 

(17) หน่วยงานด าเนินการ ดังนี ้
 (17.1) รายงานการเงินและบญัชีการรับจา่ยเงินให้ส านักงาน
   ตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน 30 วัน 
 (17.2) รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จสิ้นโครงการให ้

   ปลัดกระทรวงสาธารณสุข รับทราบ  
   (ผ่านหัวหนา้ศูนยป์ฏิบัตกิารต่อต้านการทุจริต  
   กระทรวงสาธารณสุข) 
 (17.3) รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
   ข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร ให้ศูนย์ปฏิบัติการ
   ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  
   ตามรอบระยะเวลา และรูปแบบที่ก าหนด  

(16) หน่วยงานส่งเงินหรือทรัพย์สนิท่ีได้จากการเรีย่ไร 
ให้แก่บุคคลหรือนิติบุคคล ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

(18) หน่วยงานจัดใหมี้เอกสารเกีย่วกับการเข้าไปมีส่วน
เกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร แสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชน

สามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได ้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๓ ของ ๑๘๓

การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต50

  ๓.๑.๔.๑  ขอบเขต
   เริ่มจากบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไรแล้ว ประสานขอให้หน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร (หมายถึง 
มีส่วนเก่ียวข้องกับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเร่ียไร) ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตท้องท่ีเกิน 
๑ จังหวัด หน่วยงานที่ประสงค์จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ต้องตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานของบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน 
แล้วแต่กรณี ดังนี้
   - กรณีราชการบริหารส่วนกลาง หน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร 
ส่งเรื่องเสนอรองปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร) 
ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 
เพื่อขอความเห็นชอบ
   -  กรณีราชการบริหารส่วนภูมภิาค หน่วยงานทีเ่ข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร 
ส่งเร่ืองเสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพื่อขอความเห็นชอบ
   กองกฎหมาย จะดําเนนิการเสนอความเหน็ต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพือ่พจิารณา 
ในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขไม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข และในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขเห็นชอบ 
กองกฎหมายดําเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบเพื่อเตรียมหลักฐานใช้ประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไป
มส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร ท้ังน้ี ในช่วงเวลาขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดบักรมเจ้าสังกัด 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานท่ีเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรต้องด�าเนินการ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วนั ก่อนย่ืนเอกสารขออนุมัตใิห้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรต่อคณะกรรมการ
ควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข จะดําเนนิการ
ขอรายงานผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส หน่วยงานดําเนินการ
ยื่นขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
สํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั สํานกังานปลัดสํานกันายกรฐัมนตรี 
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร เมื่อได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรฐัแล้ว ผู้รบัผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อมโครงการ ฯ หน่วยงานประกาศประชาสัมพนัธ์

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๔ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 51

หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ กําหนดสถานที่รับบริจาคหรือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สิน
ที่ได้จากการเรี่ยไร และทําการเรี่ยไรเป็นการทั่วไปตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ 
และการประชาสัมพันธ์ หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาคทุกครั้ง 
เว้นแต่การเร่ียไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทําเป็นบัญชีการรับเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้ หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ส้ินสุดการเรี่ยไร หรือในกรณีท่ีเป็นการเร่ียไร
ท่ีกระท�าอย่างต่อเน่ืองให้หน่วยงานด�าเนินการทุก ๓ เดอืน และปิดประกาศบัญชกีารรับจ่ายเงินหรอืทรพัย์สิน
จากการเรีย่ไรโดยเปิดเผย หน่วยงานรายงานการเงินและบัญชกีารรบัจ่ายเงินให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทาํบัญชกีารรับจ่ายเงินและหรอืทรัพย์สินแล้วเสรจ็ หรอืทกุ ๓ เดือน 
ในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรอย่างต่อเนือ่ง หน่วยงานส่งเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรให้แก่บุคคลหรือนิติบุคล
ที่ดําเนินการจัดให้มีการเรี่ยไร พร้อมเอกสารหลักฐาน หน่วยงานรายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จส้ินโครงการ 
ให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุขรับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) 
หน่วยงานรายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร 
ให้ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลาและรูปแบบที่กําหนด 
และหน่วยงานจัดให้มเีอกสารเก่ียวกับการเร่ียไรแสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได้ 
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน

  ๓.๑.๔.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติการ
   (๑) บุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไรแล้ว ประสานขอหน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร (หมายถึง
มีส่วนร่วมในการจัดเก็บรายได้จากการเรี่ยไร) ในเขตกรุงเทพมหานครหรือเขตท้องที่เกิน ๑ จังหวัด
   (๒) หน่วยงานที่ประสงค์จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรต้องตรวจสอบ
ความถกูต้อง ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานของบุคคลหรือนติิบุคคลทีไ่ด้รบัอนญุาตจากคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว ดังนี้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๕ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต52

    (๒.๑) โครงการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร และหรือ
รายละเอียดของการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
    (๒.๒) หลักฐานการขอรับการอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือทําการเรี่ยไร 
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
    (๒.๓) ใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร (ร.๓) และใบอนุญาตทําการเรี่ยไร (ร.๔) 
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร โดยตรวจสอบวัตถุประสงค์ จํานวนเงินที่จะเรี่ยไร วิธีทําการเรี่ยไร 
วันเวลาที่อนุญาตให้ทําการเรี่ยไร และวันหมดอายุของใบอนุญาต
     • กรณีทําการเรี่ยไรในกรุงเทพมหานคร ใบอนุญาตต้องปรากฏ
การลงลายมือชื่อเป็นหลักฐานการได้รับการอนุญาตจากอธิบดีกรมการปกครองเท่านั้น
     •  กรณีจัดให้มีหรือทําการเรี่ยไรในเขตอําเภอ หรือจังหวัดอ่ืน
นอกจากกรุงเทพมหานคร ใบอนุญาตต้องปรากฏการลงลายมือชื่อเป็นหลักฐานการได้รับการอนุญาต
จากนายอําเภอ หรอืปลัดอําเภอผู้เป็นหวัหน้าประจําก่ิงอําเภอ แล้วแต่กรณี ยกตัวอย่างเช่น กรณีการป่ันจักรยาน
การกุศลเพื่อสมทบทุนซื้อครุภัณฑ์ทางการแพทย์ จัดให้มีการปั่นจักรยานผ่าน ๓ อําเภอ ได้แก่ อําเภอ ก 
อําเภอ ข และอําเภอ ค โดยมีจุดรับการเรี่ยไรคือ อําเภอ ก และอําเภอ ค บุคคลหรือนิติบุคคลที่จัดให้มี
หรือทําการเรี่ยไรจะต้องได้รับการอนุญาตจากนายอําเภอ ก และอําเภอ ค ในส่วนของอําเภอ ข ไม่ต้องรับ
การอนญุาตจากนายอําเภอ ข เนื่องจากไม่ได้เป็นจุดรับการเรี่ยไร
    (๒.๔) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๓) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องลงนามเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ ดังนี้
    • กรณีราชการบริหารส่วนกลาง ส่งเรือ่งเสนอไปยังรองปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
(ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร) ลงนาม
    •  กรณีส่วนภมูภิาค ส่งเรือ่งเสนอไปยังนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนาม

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๖ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 53

   (๔) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานเสนอการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรไปยัง
หวัหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือทีเ่ทยีบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ 
หน่วยงานที่มีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ดําเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติ
เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องการเรี่ยไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
 
 ตัวอย่าง

   (๕) กองกฎหมายเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา
   (๖) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณาให้ความเห็นชอบ
    (๖.๑) กรณีไม่เหน็ชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนนิการตามความเหน็
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข
    (๖.๒) กรณีเห็นชอบ ดําเนินการ ดังนี้
     • กองกฎหมายแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและดําเนินการเตรยีมหลักฐาน 
เพือ่ประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร
     • ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส

ส่งโครงการเพื่อเสนอขอความเห็นชอบ
ไปยังปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เมื่อวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๒
ครบกําหนดเสนอขอความเห็นชอบล่วงหน้า ๖๐ วัน 
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการเรี่ยไรต่อ กคร.

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๗ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต54

   (๗) หน่วยงานเตรียมหลักฐานเพื่อประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเรี่ยไร ดังนี้
    (๗.๑) แบบ กคร. ๒ 
    (๗.๒) โครงการทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไร (โครงการของหน่วยงานเจ้าภาพ) และหรอื
รายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร
    (๗.๓) หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือที่เทียบเท่าในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรือที่เทียบเท่า
    (๗.๔) หลักฐานการขอรับการอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือทําการเรี่ยไร 
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
    (๗.๕) สําเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือทําการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
    (๗.๖) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๘) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานคําขออนุมัติตามข้อ ๖ ต่อสํานักงานเลขานุการ
คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั สํานกังานปลัดสํานกันายกรฐัมนตรี ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 
๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร 

  ตัวอย่าง

ยื่นคําขออนุมัติ กคร. 
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๓๐ วัน
และเมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ทําการเรี่ยไรได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๘ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 55

ยื่นคําขออนุมัติ กคร. 
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๑๕ วัน
และให้อยู่ในดุลพินิจของ กคร.

   ในกรณีทีม่คีวามจําเป็นเร่งด่วนและหน่วยงานไม่อาจยืน่คําขออนมุติัเป็นการล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไรได้ หน่วยงานอาจยื่นคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
ก่อนทําการเรี่ยไร ทั้งน้ี ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ ที่จะรับ
เรื่องดังกล่าวไว้พิจารณาหรือไม่ก็ได้

  ตัวอย่าง

   (๙) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ นําเรื่อง
เข้าท่ีประชมุคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐ โดยมผู้ีแทนจากหน่วยงานเข้าร่วมชีแ้จงข้อมลู
และรายละเอียดต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องอันจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาอนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเรี่ยไร   
   (๑๐) คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พิจารณาอนุมัติ
ให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
   (๑๑) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ แจ้งผล
การพิจารณา ให้หน่วยงานขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรทราบ
   (๑๒) หน่วยงานแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม เช่น ประชุมวางแผน
การดําเนินโครงการ ประสานงานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง จัดทําส่ือประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ เปิดบัญชี
รับเงินจากการเรี่ยไร เป็นต้น
   (๑๓) หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ 
กำหนดสถานทีรั่บบรจิาคหรอืวิธีการทีจ่ะรบัเงินหรอืทรพัย์สินท่ีได้จากการเรีย่ไร และทาํการเร่ียไรเป็นการทัว่ไป
ตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพันธ์
   (๑๔) หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค
ทุกคร้ัง เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๔๙ ของ ๑๘๓
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต56

   (๑๕) หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชขีองทางราชการภายใน ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีส้ินสุดการเรีย่ไร หรอืในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรท่ีกระทาํ
อย่างต่อเนื่องให้หน่วยงานดําเนินการทุก ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน
จากการเรี่ยไรโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้บุคคลทั่วไปทราบ
   (๑๖) หน่วยงานส่งเงินหรอืทรพัย์สินทีไ่ด้จากการเรีย่ไรให้แก่บุคคลหรือนติิบุคคล ฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน
   (๑๗) หน่วยงานดําเนินการ ดังนี้
    (๑๗.๑) รายงานการเงินและบัญชกีารรบัจ่ายเงินให้สํานกังานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน และหรือทรัพย์สินแล้วเสร็จ หรือทุก ๓ เดือน 
ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
    (๑๗.๒) รายงานผลการเรีย่ไรเมือ่เสรจ็ส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุข
รับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข)
    (๑๗.๓) รายงานผลการส ่งเสริมการปฏิบั ติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรอืน กรณีการเร่ียไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลา
และรูปแบบที่กําหนด (รอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน) 
   (๑๘) หน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ของหน่วยงาน และหรือเว็บไซต์หน่วยงาน และหรือสื่อสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลหรือค้นหาศึกษาข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้
 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๐ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 57

 ๓.๑.๕ กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร (มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้
  ในการจัดให้มีการเรี่ยไร) ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 47 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 3.1.  กรณีหน่วยงานเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร (มีส่วนเก่ียวข้องกับการจัดเก็บรายได้ 
ในการจัดให้มีการเรี่ยไร  ในเขตจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง

 
ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 

(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มสี่วน
เกี่ยวข้องกับ
การเรี่ยไร 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

(1) บุคคลหรือนิติบุคคลที่ไดร้ับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคมุ
การเรีย่ไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว ประสาน

ขอหน่วยงานให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 

(๒) หน่วยงานท่ีจะเข้าไปมีส่วนเกี่ยวขอ้งกับการเรี่ยไรมอบหมาย
 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานของบุคคลหรือนิติบุคคล ดังนี้ 
 (2.1) โครงการจดัให้มีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
  /รายละเอียดของการจดัให้มีการเข้าไปมสี่วนเกี่ยวข้อง
  กับการเรีย่ไร 
 (2.2) หลักฐานการขอรับการอนุญาตใหจ้ัดให้มีการเรี่ยไร 
  หรือท าการเรี่ยไร ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่น 
  ค าขออนุมัติต้องไดร้ับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย 
  การควบคุมการเรีย่ไร 
 (2.3) ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิตบิุคคลจัดใหมี้ 
  หรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุ 
  การเรีย่ไร 
 (2.4) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

ก 

(3) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน
ลงนามในหนังสือเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ
ระดับกรมเจา้สังกัด หรือทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๑ ของ ๑๘๓

51



คู่ม
ือก

าร
ปฏิ

บัต
ิงา

น 
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

 เร
ื่อง

 แน
วท

าง
กา

รเร
ี่ยไ

รข
อง

หน
่วย

งา
น 

ใน
สัง

กัด
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต58

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 48 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

4  
 
 
 
 
 

 หน่วยงาน 
ที่จะเขา้ไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

5  
 
 
 

 กองกฎหมาย 

6  
 
 
 
 
 

 - กองกฎหมาย 
- ศปท.สธ. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

    

ก 

(5) กองกฎหมายเสนอความเห็นตอ่ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เพื่อพิจารณา 

(4) ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกดั 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบ

โครงการ ด าเนินการล่วงหน้าไม่นอ้ยกว่า 60 วัน  
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติต่อ กคร.จังหวัด 

ผ่านกองกฎหมาย 
 

 

(6) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ 

(6.2) กรณีเห็นชอบ ด าเนินการ ดังนี้ 
 - กองกฎหมายด าเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและด าเนินการต่อไป 
 - ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน 
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส 
 

(6.1) กรณไีม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจง้ให้หน่วยงาน
 ด าเนินการตามความเห็นของกองกฎหมาย 
 ทีเ่สนอต่อปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ข 

ล าดับ 4-6 
ใช้เวลา 
ไม่น้อยกวา่ 
60 วัน 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๒ ของ ๑๘๓

52



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 59

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 49 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 

 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

8  
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
30 วัน 

 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

9  
 
 
 
 
 
 
 
 

ล าดับ 9-11 
ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร.จังหวัด 

กคร.จังหวัด 

ข 

(7) หน่วยงานเตรยีมหลักฐานเพื่อประกอบค าขออนุมัติ 
 ใหเ้ข้าไปมีส่วนเกีย่วข้องกบัการเรีย่ไร ดังนี ้
 (7.1) แบบ กคร. 2 
 (7.2) โครงการจดัให้มีการเรีย่ไร /รายละเอียดของการจดั 

ให้มีการเรี่ยไร 
 (7.3) หลักฐานการไดร้ับความเห็นชอบจากหน่วยงาน 
  ระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเทา่ในกรณีที่หน่วยงาน
  ของรัฐที่ยื่นค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม
  หรือทีเ่ทียบเท่า 
 (7.4) หลักฐานการขอรับการอนุญาตใหจ้ัดให้มีการเรี่ยไร 
  หรือท าการเรี่ยไร ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่น 
  ค าขออนุมัติต้องไดร้ับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วย 
  การควบคุมการเรีย่ไร 
 (7.5) ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิตบิุคคลจัดใหมี้ 
  หรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุ 
  การเรีย่ไร 
 (7.6) หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

(8) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานค าขออนุมัติต่อ 
ส านักงานเลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวดั  

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนท าการเรี่ยไร 

(9) เลขานุการคณะกรรมการควบคมุการเร่ียไรจังหวดั  
น าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการควบคมุการเรี่ยไรจังหวดั  

โดยมีผู้แทนหน่วยงานเข้าร่วมชี้แจงรายละเอียด 
ในการพิจารณาอนุมัติให้เขา้ไปมีสว่นเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  

ค 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๓ ของ ๑๘๓

53



คู่ม
ือก

าร
ปฏิ

บัต
ิงา

น 
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

 เร
ื่อง

 แน
วท

าง
กา

รเร
ี่ยไ

รข
อง

หน
่วย

งา
น 

ใน
สัง

กัด
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต60

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 50 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

 (10) คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรจังหวัด 
(กคร.จังหวัด) พิจารณา 

 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

10  
 
 
 
 
 

ล าดับ 9-11 
ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร.จังหวัด 

กคร.จังหวัด 

11  
 
 

 
 

ล าดับ 9-11 
ตามระยะ 
เวลาของ 
กคร.จังหวัด 

กคร.จังหวัด 

12  
 
 
 

ตามระยะ 
เวลาของ
หน่วยงาน 
 

หน่วยงานทีจ่ะ
เข้าไปมีส่วน
เกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

13  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงานทีจ่ะ
เข้าไปมีส่วน
เกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

14  
 
 
 

ตามที่
ก าหนดไว้ 
ในโครงการ 

หน่วยงานทีจ่ะ
เข้าไปมีส่วน
เกี่ยวข้อง 
กับการเรีย่ไร 

15  
 
 
 
 
 
 
 

90 วัน 
หรือ 
ทุก 3 เดือน 
 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้ง 
กับการเรีย่ไร 

  
 

  

ค 

(11) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรจังหวดั 
แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 

(12) หน่วยงานแจ้งผูร้ับผดิชอบโครงการจัดเตรยีมความพร้อม 

(13) หน่วยงานประกาศและท าการเรีย่ไร 

(14) หน่วยงานจัดท าหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สิน 
ให้แก่ผู้บริจาค 

(15) หน่วยงานจัดท าบญัชีการรับเงินหรือสินทรัพย ์

ง 

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๔ ของ ๑๘๓

54



คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 61

คู่มือการปฏิบัติงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ 

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M-004 แก้ไขครั้งท่ี 00 ฉบับท่ี 1 
วันที่บังคับใช้   11 กรกฎาคม  หน้า 51 ของ 61 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นสมบติัของศูนยป์ฏิบติัการต่อตา้นการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านัน้ หา้มน าไปใชภ้ายนอกหรือท าซ ้าโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 
 

ล าดับ กระบวนงาน ใช้เวลา 
(PT/WR) 

ผู้รับผิดชอบ 

    

16  
 
 
 
 

ภายใน  
7 วันท าการ 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดบั 15  
แล้วเสร็จ 
 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

17  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
หลังจาก
จัดท าบัญชี
ตามล าดบั 15 
แล้วเสร็จ 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้งกับ
การเรี่ยไร 

17  
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกวา่ 
30 วัน 

หน่วยงาน 
ที่จะเข้าไป 
มีส่วน
เกี่ยวขอ้ง 
กับการเรีย่ไร 

 
 
 
 
 
 
 
 

ง 

(17) หน่วยงานด าเนินการ ดังนี ้
 (17.1) รายงานการเงินและบญัชีการรับจา่ยเงินให้ส านักงาน 
   ตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน 30 วัน 
 (17.2) รายงานผลการเรี่ยไรเมื่อเสร็จสิ้นโครงการให ้
   ปลัดกระทรวงสาธารณสุข รับทราบ  
   (ผ่านหัวหนา้ศูนยป์ฏิบัตกิารต่อต้านการทุจริต  
   กระทรวงสาธารณสุข) 
 (17.3) รายงานผลการส่งเริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม 
   ข้าราชการพลเรือน กรณีการเรี่ยไร ให้ศูนย์ปฏิบัติการ 
   ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข  
   ตามรอบระยะเวลา และรูปแบบที่ก าหนด  

(16) หน่วยงานส่งเงินหรือทรัพย์สนิท่ีได้จากการเรีย่ไร 
ให้แก่บุคคลหรือนิติบุคคล ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

(18) หน่วยงานจัดใหมี้เอกสารเกีย่วกับการเข้าไป 
มีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร แสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชน

สามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลได ้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๕ ของ ๑๘๓

การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน

รายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต62

  ๓.๑.๕.๑ ขอบเขต
   เริ่มจากบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไรแล้ว ประสานขอให้หน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร (หมายถึง 
มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้ในการจัดให้มีการเรี่ยไร) ในเขตท้องที่จังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง หน่วยงาน
ที่ประสงค์จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร ต้องตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ของบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
การเรี่ยไรแล้ว ผู้รับผิดชอบส่งเรื่องเสนอหัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงาน แล้วแต่กรณี ดังนี้
   - กรณีราชการบริหารส่วนกลาง หน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
ส่งเรื่องเสนอรองปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร) 
ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 
เพื่อขอความเหน็ชอบ
   -  กรณีราชการบรหิารส่วนภมูภิาค หน่วยงานทีเ่ข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร 
ส่งเร่ืองเสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนามในหนังสือถึงหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด 
หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เพื่อขอความเห็นชอบ
   กองกฎหมาย จะดําเนนิการเสนอความเหน็ต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพือ่พจิารณา 
ในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขไม่เห็นชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมายท่ีเสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข และในกรณีปลัดกระทรวงสาธารณสุขเห็นชอบ 
กองกฎหมายดําเนินการแจ้งผลให้หน่วยงานทราบเพื่อเตรียมหลักฐานใช้ประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไป
มส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร ท้ังน้ี ในช่วงเวลาขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดบักรมเจ้าสงักัด 
หรือท่ีเทียบเท่า (ปลดักระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานท่ีเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรต้องด�าเนินการ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วนั ก่อนย่ืนเอกสารขออนุมัตใิห้จดัให้มีการเร่ียไรต่อคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไร
จงัหวัด ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข จะดําเนนิการขอรายงานผลการให้ความเหน็ชอบ
โครงการ ฯ จากกองกฎหมาย เป็นรายไตรมาส หน่วยงานดําเนินการยื่นขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับ
การเร่ียไรจากคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรจังหวัด ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรีย่ไร เม่ือได้รบั
การอนุมติัจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดแล้ว ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อม
โครงการ ฯ หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรอืเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ กําหนดสถานท่ีรบับรจิาค
หรือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร และทําการเรี่ยไรเป็นการทั่วไปตามสถานที่และวิธีการ
ทีไ่ด้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพนัธ์ หน่วยงานออกใบเสรจ็หรอืหลักฐานการรบัเงินหรอืทรพัย์สิน

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๖ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 63

ให้แก่ผู้บริจาคทุกครั้ง เว้นแต่การเรี่ยไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทํา
เป็นบัญชกีารรบัเงิน หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้ หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน
ที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ส้ินสุดการเรี่ยไร หรือในกรณี
ท่ีเป็นการเร่ียไรท่ีกระท�าอย่างต่อเน่ืองให้หน่วยงานด�าเนินการทุก ๓ เดอืน และปิดประกาศบัญชกีารรบัจ่ายเงิน
หรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไรโดยเปิดเผย หน่วยงานรายงานการเงินและบัญชีการรับจ่ายเงินให้สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงิน และหรือทรัพย์สิน
แล้วเสร็จ หรือทุก ๓ เดือน ในกรณีที่เป็นการเร่ียไรอย่างต่อเนื่อง หน่วยงานส่งเงินหรือทรัพย์สินที่ได้
จากการเรี่ยไรให้แก่บุคคลหรือนิติบุคคลที่ดําเนินการจัดให้มีการเรี่ยไร พร้อมเอกสารหลักฐาน หน่วยงาน
รายงานผลการเรี่ยไร เมื่อเสร็จสิ้นโครงการให้ปลดักระทรวงสาธารณสขุรบัทราบ (ผ่านหวัหน้าศูนย์ปฏบิตักิาร
ต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข) หน่วยงานรายงานผลการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรอืน กรณีการเร่ียไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลา
และรูปแบบที่กําหนด และหน่วยงานจัดให้มีเอกสารเกี่ยวกับการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผยให้ประชาชนสามารถ
เข้าตรวจสอบข้อมูลได้ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 

  ๓.๑.๕.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติการ
   (๑) บุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไรแล้ว ประสานขอหน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร (หมายถึง
มีส่วนร่วมในการจัดเก็บรายได้จากการเรี่ยไร) ในเขตท้องที่จังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง
   (๒) หน่วยงานที่ประสงค์จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ต้องตรวจสอบ
ความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานของบุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว ดังนี้
    (๒.๑) โครงการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร และหรือ
รายละเอียดของการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร
    (๒.๒) หลักฐานการขอรับการอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือทําการเร่ียไร 
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๗ ของ ๑๘๓
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    (๒.๓) ใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร (ร.๓) และใบอนุญาตทําการเรี่ยไร (ร.๔) 
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร โดยตรวจสอบวัตถุประสงค์ จํานวนเงินที่จะเรี่ยไร วิธีทําการเรี่ยไร 
วันเวลาที่อนุญาตให้ทําการเรี่ยไร และวันหมดอายุของใบอนุญาต
      •  กรณีทําการเรี่ยไรในกรุงเทพมหานคร ใบอนุญาตต้องปรากฏ
การลงลายมือชื่อเป็นหลักฐานการได้รับการอนุญาตจากอธิบดีกรมการปกครองเท่านั้น
      • กรณีจัดให้มหีรอืทาํการเรีย่ไรในเขตอําเภอ หรอืจังหวัดอ่ืนนอกจาก
กรุงเทพมหานคร ใบอนุญาตต้องปรากฏการลงลายมือชื่อเป็นหลักฐานการได้รับการอนุญาตจากนายอําเภอ 
หรือปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจําก่ิงอําเภอ แล้วแต่กรณี ยกตัวอย่างเช่น กรณีการปั่นจักรยานการกุศล
เพื่อสมทบทุนซื้อครุภัณฑ์ทางการแพทย์ จัดให้มีการปั ่นจักรยานผ่าน ๓ อําเภอ ได้แก่ อําเภอ ก 
อําเภอ ข และอําเภอ ค โดยมีจุดรับการเรี่ยไรคือ อําเภอ ก และอําเภอ ค บุคคลหรือนิติบุคคลที่จัดให้มี
หรือทําการเรี่ยไรจะต้องได้รับการอนุญาตจากนายอําเภอ ก และอําเภอ ค ในส่วนของอําเภอ ข ไม่ต้องรับ
การอนุญาตจากนายอําเภอ ข เนื่องจากไม่ได้เป็นจุดรับการเรี่ยไร 
    (๒.๔) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๓) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส่งเรื่องลงนามเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรอืทีเ่ทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ ดังนี้
    • กรณีราชการบริหารส่วนกลาง ส่งเรือ่งเสนอไปยังรองปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
(ที่กํากับดูแลหน่วยงานที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร) ลงนาม
    • กรณีส่วนภมูภิาค ส่งเรือ่งเสนอไปยังนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด ลงนาม

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๘ ของ ๑๘๓
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
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ส่งโครงการเพื่อเสนอขอความเห็นชอบ
ไปยังปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เมื่อวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๒
ครบกําหนดเสนอขอความเห็นชอบล่วงหน้า ๖๐ วัน 
ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการเรี่ยไรต่อ กคร. จังหวัด

   (๔) ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานเสนอการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร
ไปยังหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบ
โครงการ ฯ ผ่านกองกฎหมาย ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ก่อนยื่นเอกสารขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
ต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด 

  ตัวอย่าง

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๕๙ ของ ๑๘๓

   (๕) กองกฎหมายเสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา
   (๖) ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณาให้ความเห็นชอบ
    (๖.๑) กรณีไม่เหน็ชอบ กองกฎหมายแจ้งให้หน่วยงานดําเนนิการตามความเหน็
ของกองกฎหมายที่เสนอต่อปลัดกระทรวงสาธารณสุข
    (๖.๒) กรณีเห็นชอบ ดําเนินการ ดังนี้
      • กองกฏหมายแจ้งผลให้หน่วยงานทราบและดําเนนิการเตรียมหลักฐาน
เพื่อประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
      •  ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ขอรายงาน
ผลการให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ จากกองกฎหมายเป็นรายไตรมาส
   (๗) หน่วยงานเตรียมหลักฐานเพื่อประกอบคําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเรี่ยไร ดังนี้
    (๗.๑) แบบ กคร. ๒ 
    (๗.๒) โครงการทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไร (โครงการของหน่วยงานเจ้าภาพ) และหรอื
รายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร
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    (๗.๓) หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด
หรือที่เทียบเท่าในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม หรือที่เทียบเท่า
    (๗.๔) หลักฐานการขอรับการอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือทําการเรี่ยไร 
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
    (๗.๕) สําเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือทําการเรี่ยไร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
    (๗.๖) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)
   (๘) หน่วยงานยื่นเอกสารหลักฐานคําขออนุมัติตามข้อ ๖ ต่อสํานักงานเลขานุการ
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร 

 
 ตัวอย่าง

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๐ ของ ๑๘๓

ยื่นคําขออนุมัติ กคร. จังหวัด
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๓๐ วัน
และเมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ทําการเรี่ยไรได้
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข
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ยื่นคําขออนุมัติ กคร. จังหวัด
เมื่อวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๒

วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๒
ครบกําหนดยื่นล่วงหน้า ๑๕ วัน
และให้อยู่ในดุลพินิจของ กคร. จังหวัด

   ในกรณีทีม่คีวามจําเป็นเร่งด่วนและหน่วยงานไม่อาจยืน่คําขออนมุติัเป็นการล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไรได้หน่วยงานอาจยื่นคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
ก่อนทําการเรี่ยไร ทั้งนี้ ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ที่จะรับเรื่องดังกล่าวไว้
พิจารณาหรือไม่ก็ได้

  ตัวอย่าง

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๑ ของ ๑๘๓

   (๙) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวัด นําเรื่องเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของจังหวัด  โดยมผู้ีแทนจากหน่วยงานเข้าร่วมชีแ้จงข้อมลูและรายละเอียดต่าง ๆ 
ที่เก่ียวข้องอันจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาอนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร
   (๑๐) คณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานจังหวัด พิจารณาอนุมัติ
ให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร
   (๑๑) เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด แจ้งผลการพิจารณา
ให้หน่วยงานขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรทราบ
   (๑๒) หน่วยงานแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมความพร้อม เช่น ประชุม
วางแผนการดําเนินโครงการ ประสานงานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง จัดทําส่ือประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ 
เปิดบัญชีรับเงินจากการเรี่ยไร เป็นต้น
   (๑๓) หน่วยงานประกาศประชาสัมพันธ์หรือเผยแพร่ให้สาธารณชนรับทราบ 
กําหนดสถานทีรั่บบรจิาคหรอืวิธีการทีจ่ะรบัเงินหรือทรพัย์สินท่ีได้จากการเรีย่ไร และทาํการเรีย่ไรเป็นการทั่วไป
ตามสถานที่และวิธีการที่ได้กําหนดไว้ในโครงการ ฯ และการประชาสัมพันธ์
   (๑๔) หน่วยงานออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค
ทกุครัง้เว้นแต่การเรีย่ไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรอืหลักฐานดังกล่าวได้ ให้หน่วยงานจัดทาํเป็นบัญชกีารรบัเงิน
หรือทรัพย์สินไว้เพื่อให้ตรวจสอบได้
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   (๑๕) หน่วยงานจัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไร
ตามระบบบัญชีของทางราชการภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ส้ินสุดการเรี่ยไร หรือในกรณีที่เป็นการเรี่ยไร
ที่กระทาํอย่างต่อเนือ่ง ให้หน่วยงานดําเนนิการทกุ ๓ เดือน และปิดประกาศบัญชกีารรบัจ่ายเงินหรอืทรพัย์สิน
จากการเรี่ยไรโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เพื่อให้บุคคลทั่วไปทราบ
   (๑๖) หน่วยงานส่งเงินหรอืทรพัย์สินทีไ่ด้จากการเรีย่ไรให้แก่บุคคลหรือนติิบุคคล ฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน
   (๑๗) หน่วยงานดําเนินการ ดังนี้
    (๑๗.๑) รายงานการเงินและบัญชีการรบัจ่ายเงินให้สํานกังานการตรวจเงนิแผ่นดิน
ภมูภิาค ภายใน ๓๐ วัน นบัแต่วันทีไ่ด้จัดทาํบญัชีการรบัจ่ายเงิน และหรอืหลักทรพัย์สินแล้วเสรจ็ หรอืทกุ ๓ เดือน 
ในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรอย่างต่อเนื่อง
    (๑๗.๒) รายงานผลการเรีย่ไรเมือ่เสรจ็ส้ินโครงการให้ปลัดกระทรวงสาธารณสุข
รับทราบ (ผ่านหัวหน้าศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข)
    (๑๗.๓) รายงานผลการส ่งเสริมการปฏิ บั ติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรือน กรณีการเรีย่ไร ให้ศูนย์ปฏบัิติการต่อต้านการทจุรติ กระทรวงสาธารณสุข ตามรอบระยะเวลา
และรูปแบบที่กําหนด (รอบ ๖ เดือน และรอบ ๑๒ เดือน)
   (๑๘) หน่วยงานจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรแสดงโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ของหน่วยงาน และหรือเว็บไซต์หน่วยงาน และหรือส่ือสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลหรือค้นหาศึกษาข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๒ ของ ๑๘๓
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๔.๑  กฎหมาย ระเบียบ และเอกสารที่เก่ียวข้อง
 ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔
 ๒. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙
 ๓. ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการดําเนนิการกับส่ิงของท่ีหน่วยงานของรฐัได้รบัมาจากการเรีย่ไรโดยฝ่าฝืน หรอืไม่ปฏบัิติตามระเบียบ
 ๔. ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั เรือ่ง การยกเว้นให้หน่วยงานของรฐั
ทําการเรี่ยไรโดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ ๑๙ (๔) และ (๕) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 ๕. ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั เรือ่ง การยกเว้นให้หน่วยงานของรฐั
ทําการเรี่ยไรโดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด ตามข้อ ๑๙ (๔) และ (๕) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 ๖. ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการ
ยืน่คําขออนมุติัให้หน่วยงานของรฐัจัดให้มกีารเรีย่ไรหรอืให้หน่วยงานของรฐัเข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร
 ๗. หนังสือกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ ๐๒๐๑.๐๔๒.๔/ว ๖๑๘ ลงวันที่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ 
เรื่อง ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่น
คําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเรี่ยไร หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
 ๘. หนังสือกระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ ๐๒๐๑.๐๔๔.๓/ว ๓๒๘ ลงวันที่ ๒๓ พฤษภาคม 
๒๕๖๐ เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
 ๙. หนังสือกระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ ๐๒๐๒.๑.๖/ว ๖๓๔ ลงวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๑ 
เรื่อง การให้ถือปฏิบัติตามแนวทางเก่ียวกับการจัดให้มีการเรี่ยไรตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
 ๑๐. พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธศักราช ๒๔๘๗
 ๑๑. กฎกระทรวง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที ่และกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการขออนญุาตจัดให้มกีารเรีย่ไร
และทําการเรี่ยไร พ.ศ. ๒๕๔๘
 ๑๒. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กําหนดแบบคําขออนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไรและทําการเรี่ยไร 
พ.ศ. ๒๕๔๘

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๓ ของ ๑๘๓
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๔.๒ การจัดเก็บเอกสาร

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา

คู่มือแนวทาง
การปฏิบัติงาน
สํานักงานปลัด
กระทรวงสาธารณสุข
การเรี่ยไรของ
หน่วยงานในสังกัด
สํานักงานปลัด
กระทรวงสาธารณสุข

ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 
กระทรวงสาธารณสุข

กลุ่มงานป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ

๑ ปี 
(ทบทวน)

เว็บไซต์ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้าน
การทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 
www.stopcorruption.moph.go.th

กลุ่มงานป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ

Available

๔.๓ ผู้มีสิทธ์ิเข้าถึง
 บุคลากรในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข และบุคคลภายนอก

๔.๔ ระบบการติดตามและประเมินผล
 - ระดับความสําเรจ็ของการกํากับ ติดตาม การรายงานกรณีการเรีย่ไรและกรณีการให้หรือรบัของขวัญ 
หรอืประโยชน์อ่ืนใด ประจําปีงบประมาณ

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๔ ของ ๑๘๓
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๕.๑  สัญลักษณ์ที่ใช้ในการจัดท�า Work Flow
 

สัญลักษณ์ ค�าอธิบาย

จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ

กิจกรรมและการปฏิบัติงาน

การตัดสินใจ เช่น การพิจารณาให้ความเห็น 
การลงนาม การอนุมัติ เป็นต้น

แสดงถึงความเชื่อมโยงของกิจกรรม 
และการปฏิบัติงาน

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๕ ของ ๑๘๓
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๕.๒  ค�าสั่งแต่งตั้งคณะท�างานจัดท�าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
 การเร่ียไรของหน่วยงานในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

สําเนา
คําสั่งสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ที่ ๒๓๐๘/๒๕๖๑
เรื่อง แต่งตั้งคณะทํางานจัดทําคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเรี่ยไรของหน่วยงาน 

ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
................................................................

 ตามที่ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้กําหนดแนวทางการส่งเสริมการปฏิบัติ ตามประมวล
จรยิธรรมข้าราชการพลเรอืน : กรณีการเรีย่ไร พร้อมทัง้กําชบัดูแลข้าราชการในสังกัดให้ปฏบัิติหน้าทีเ่ก่ียวกับ
การเรี่ยไรให้ถูกต้อง เรียบร้อย และเป็นมาตรฐานเดียวกัน สอดคล้องกับกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง
อย่างเคร่งครัด นั้น
 ฉะนั้น เพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปตามแนวทางการส่งเสริมการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
ข้าราชการพลเรอืน : กรณีการเรีย่ไร ทีกํ่าหนดไว้ สํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงขอแต่งต้ังคณะทาํงาน
จัดทําคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
โดยมีองค์ประกอบและหน้าที่ ดังนี้
 ๑.  องค์ประกอบ
  ๑)  นายยงยศ ธรรมวุฒิ  ประธานคณะทํางาน
   ที่ปรึกษาระดับกระทรวง นายแพทย์ทรงคุณวุฒิ
   (ด้านเวชกรรมป้องกัน)
  ๒)  นายสุเมธี วิทุนัด  คณะทํางาน
   นิติกร
  ๓)  นางสาวภุมรินทร์ กิตติผลานันท์  คณะทํางาน
   นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ
  ๔)  นางสาวสุชาฎา วรินทร์เวช  คณะทํางานและเลขานุการ
   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ
  ๕)  นางสาวพลอยนลิน ค่ําคูณ  คณะทํางานและผู้ช่วยเลขานุการ  
   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
  ๖)  นายพศวีร์ วัชรบุตร  คณะทํางานและผู้ช่วยเลขานุการ
   นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๖ ของ ๑๘๓
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  ๗)  นายสัญทนา นาท่ม  คณะทํางานและผู้ช่วยเลขานุการ 
   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
  ๘)  นางสาวศุทธินี นิลคง  คณะทํางานและผู้ช่วยเลขานุการ
   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติ
 ๒. อํานาจหน้าที่
  ๑)  พิจารณาทบทวนกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ
  ๒) วิเคราะห์ขั้นตอนกระบวนการ ออกแบบกระบวนการ สอดคล้องตามระเบียบสํานักนายก
รัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 
และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
  ๓) จัดทาํคู่มอืมาตรฐานการปฏบัิติงานการเรีย่ไรของหน่วยงานในสังกัดสํานกังานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข
  ๔)  ส่ือสารทําความเข้าใจคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัด
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
  ๕) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์คู ่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัด
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
  ๖)  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

   สั่ง ณ วันที่ ๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๑

ลงชื่อ   นางพรรณพิมล วิปุลากร
          (นางพรรณพิมล วิปุลากร)

           รองปลัดกระทรวงสาธารณสุข ปฏิบัติราชการแทน
         ปลัดกระทรวงสาธารณสุข

สําเนาถูกต้อง
พลอยนลิน ค่ําคูณ 

(นางสาวพลอยนลิน ค่ําคูณ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ

๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๑

คู่มอืการปฏบิติังาน
ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เรือ่ง   แนวทางการเรีย่ไรของหน่วยงาน                                                                    
ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารเลขท่ี SP-MOPH-M004 แก้ไขครัง้ท่ี ๐๐ ฉบับท่ี ๑
วนัท่ีบังคับใช้  ๑๑  กรกฎาคม ๒๕๖๒ หน้า ๖๗ ของ ๑๘๓
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ประเด็นถาม-ตอบ

ข้อ ๑  “การเรี่ยไร” กับ “การบริจาค” แตกต่างกันอย่างไร

 การเร่ียไร หมายถึง การเก็บเงินหรือทรัพย์สินโดยขอร้องให้ช่วยออกเงินหรือทรัพย์สิน
ตามใจสมัครและให้หมายความรวมถึงการซื้อขายแลกเปลี่ยน ชดใช้หรือบริการซึ่งมีการแสดงโดยตรง
หรือโดยปริยายว่ามิใช่เป็นการซื้อขายแลกเปล่ียน ชดใช้หรือบริการธรรมดา แต่เพ่ือรวบรวมเงิน
หรือทรัพย์สินที่ได้มาทั้งหมดหรือบางส่วนไปใช้ในกิจการอย่างใดอย่างหนึ่งนั้นด้วย
 การบริจาค หมายถึง การให้เงินหรือทรัพย์สินโดยมิได้มีการเรียกร้องหรือร้องขอ เพ่ือใช้
ในกิจการอย่างใดอย่างหนึ่ง โดยระบุวัตถุประสงค์หรือไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้
ไม่ชัดแจ้ง

ข้อ ๒  กิจกรรมที่เป็นการเรี่ยไร มีอะไรบ้าง

 ทอดผ้าป่า การจําหน่ายบัตรกิจกรรมเพื่อการกุศล เช่น กอล์ฟ มวย เดิน-ว่ิง ฟุตบอล คอนเสิร์ต 
จําหน่ายเส้ือ เข็มกลัด กระเป๋า ของที่ระลึก การขอรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สิน เป็นต้น

ข้อ ๓  หน่วยงานของรัฐ สามารถด�าเนินการจัดให้มีการเรี่ยไรได้หรือไม่

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไข
เพิม่เติม ข้อ ๖ ระบุว่า หน่วยงานของรฐัจะจัดให้มกีารเรีย่ไรหรอืเข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไรมไิด้ 
เว้นแต่เป็นการเรี่ยไรตามข้อ ๑๙ หรือได้รับอนุมัติจาก กคร. หรือ กคร. จังหวัด แล้วแต่กรณี 
ดังนั้นหน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเรี่ยไรได้ ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด แล้ว 
และปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และแก้ไขเพิม่เติมกําหนด
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ข้อ ๔  กรณีใดบ้างได้รับการยกเว้น ไม่ต้องขออนุมัติจาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไข
เพิ่มเติม ข้อ ๑๙ ระบุว่า การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ดังต่อไปน้ี ได้รับยกเว้น
ไม่ต้องขออนุมัติ จาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด แล้วแต่กรณี

(๑) เป็นนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล และมีมติคณะรัฐมนตรีให้เรี่ยไรได้
(๒) เป็นการเรี่ยไรที่รัฐบาลหรือหน่วยงานของรัฐจําเป็นต้องดําเนินการเพื่อช่วยเหลือผู้เสียหาย  
  หรือบรรเทาความเสียหายที่เกิดจากสาธารณภัยหรือเหตุการณ์ใดที่สําคัญ
(๓) เป็นการเรี่ยไรเพ่ือร่วมกันทําบุญเนื่องในโอกาสการทอดผ้าพระกฐินพระราชทาน
(๔) เป็นการเรี่ยไรตามข้อ ๑๘ (๑) หรือ (๓) เพื่อให้ได้เงินหรือทรัพย์สินไม่เกินจํานวนเงิน  
  หรือมูลค่าไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท
(๕) เป็นการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรตามข้อ ๑๘ (๔) ซึ่ง กคร. ได้ประกาศ   
  ในราชกิจจานุเบกษายกเว้นให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการได้โดยไม่ต้องขออนุมัติ
(๖) เป็นการให้ความร่วมมือกับหน่วยงานของรฐัอ่ืนทีไ่ด้รบัอนมุติัหรอืได้รบัยกเว้นในการขออนมุติั  
  ตามระเบียบนี้แล้ว

ข้อ ๕  ระยะเวลาในการขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไร ใช้ระยะเวลาเท่าใด

 หน่วยงานส่งเรื่องเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติไปยังหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมเจ้าสังกัด
หรือที่เทียบเท่า (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) ให้ความเห็นชอบโครงการ ฯ หน่วยงานที่จัดให้มีการเรี่ยไร
ต้องดําเนนิการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน ก่อนยืน่เอกสารขออนมุติัให้จัดให้มกีารเรีย่ไรต่อคณะกรรมการ
ควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั และหน่วยงานต้องยืน่เอกสารหลักฐานคําขออนมุติัจัดให้มกีารเรีย่ไร
ต่อสํานกังานเลขานกุารคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั หรอืคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรจังหวัด ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนทําการเรี่ยไร 

ข้อ ๖  วันที่หน่วยงานท�าการเรี่ยไร นับตั้งแต่วันใดตามกฎหมาย

 วันทําการเรี่ยไร ให้นับตั้งแต่วันที่เริ่มทําการโฆษณาประชาสัมพันธ์โครงการจัดให้มีการเรี่ยไร

ข้อ ๗  กรณีหน่วยงานมีการเรี่ยไรเป็นประจ�าทุกปี หน่วยงานมีแนวทางด�าเนินการอย่างไร

 คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรหน่วยงานของรฐั กําหนดให้หน่วยงานต้องดําเนนิการเป็นรายปี 
โดยระบุวันเริ่มต้น และส้ินสุดของการเรี่ยไรในครั้งนั้น ๆ
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ข้อ ๘ กรณโีรงพยาบาล C จดัท�าโครงการจดัให้มีการเร่ียไร เป็นโครงการต่อเน่ือง ระยะเวลาตดิต่อกัน ๓ ปี 
 หน่วยงานสามารถขออนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐได้หรือไม่

 คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรหน่วยงานของรฐั กําหนดให้หน่วยงานต้องดําเนนิการเป็นรายปี  
โดยระบุวันเริ่มต้น และสิ้นสุดของการเรี่ยไรในครั้งนั้น ๆ 

ข้อ ๙ เอกสารหลักฐานที่ส่งให้คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐหรือคณะกรรมการ
 ควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดเพื่อพิจารณา มีอะไรบ้าง

๑.  ในกรณีการขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไร ใช้เอกสารประกอบ ดังนี้
๑.๑ แบบ กคร. ๑ 
๑.๒ โครงการจัดให้มีการเรี่ยไร และหรือรายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร
๑.๓ หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า
  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม หรือที่เทียบเท่า
๑.๔ หลักฐานการขอรบัอนญุาตให้จัดให้มกีารเร่ียไรหรอืทําการเรีย่ไร ในกรณีทีห่น่วยงานของรฐั

  ที่ยื่นคําขออนุมั ติต ้องได ้ รับอนุญาตตามกฎหมายว ่าด ้วยการควบคุมการเรี่ยไร
และหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี)

๒.  ในกรณีการขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ใช้เอกสารประกอบ ดังนี้
๒.๑ แบบ กคร. ๒ 
๒.๒ โครงการจัดให้มีการเรี่ยไร และหรือรายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร
๒.๓ หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัด หรือที่เทียบเท่า
  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรม หรือที่เทียบเท่า
๒.๔ หลักฐานการขอรับอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือทําการเรี่ยไร ในกรณีที่หน่วยงาน
  ของรัฐที่ยื่นคําขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
  และหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
๒.๕ สําเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
  การเรี่ยไร

ข้อ ๑๐  เอกสารอื่น ๆ ที่ใช้ประกอบการขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไร คืออะไรบ้าง

 เอกสารทีเ่ก่ียวข้องกับรายจ่ายในการกิจกรรมการเรีย่ไร เช่น ค่าเช่าสนามกอล์ฟ ค่าเช่าสนามโบล่ิง 
ค่าจ้างจัดงาน ค่าโล่ห์รางวัล เป็นต้น เพื่อเสนอคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดพิจารณา ทั้งนี้ รายจ่ายดังกล่าวต้องไม่สูงเกินไป เพื่อให้เงิน
หรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไรเป็นประโยชน์สูงสุด
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ข้อ ๑๑ การจดัให้มีการเร่ียไรโดยมีการประชาสมัพนัธ์ทาง Social Media ถือเป็นการเร่ียไรในเขตจงัหวดัใด  
 จังหวัดหนึ่งหรือเป็นการเรี่ยไรมากกว่า ๑ เขตจังหวัด

 การจัดให้มีการเรี่ยไรโดยมีการประชาสัมพันธ์ผ่านทาง Social Media ให้ถือเป็นการเรี่ยไร
มากกว่า ๑ เขตจังหวัด หน่วยงานต้องยื่นเอกสารหลักฐาน และแบบ กคร. ๑ ต่อคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ

ข้อ ๑๒ การจดัซ้ือหรือจดัหาทรัพย์สนิ ตามท่ีก�าหนดไว้ในวตัถุประสงค์ของการเร่ียไร มีวธิดี�าเนินการอย่างไร

 วิธีการจัดซือ้หรอืจัดหาทรพัย์สินตามทีกํ่าหนดไว้ในวัตถปุระสงค์ของการเรีย่ไรนัน้ หากส่วนราชการ
ที่จัดให้มีการเรี่ยไรที่มีฐานะเป็นหน่วยบริการตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบํารุง
ของหน่วยบรกิารในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๖๒ ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข
ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการในสังกัด
กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๖๑ แต่ส่วนราชการที่มิได้มีฐานะเป็นหน่วยบริการตามระเบียบ
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบํารุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

ข้อ ๑๓ การเรี่ยไรจะต้องออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้มารับบริจาคอย่างไร

 ให้หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงินให้ออกเหมือนลักษณะใบเสร็จรับเงินบริจาค เป็นไปตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ ๒๐ กําหนดให้กรณีที่หน่วยงานของรัฐได้รับอนุมัติหรือได้รับยกเว้นตาม ข้อ ๑๘ ให้จัดให้มี
การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการ (๓) ระบุว่า 
“ออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู ้บริจาคทุกครั้ง เว้นแต่โดยลักษณะ
แห่งการเร่ียไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ก็ให้จัดทําเป็นบัญชีการรับเงิน
หรือทรัพย์สินนั้นไว้เพื่อให้สามารถตรวจสอบได้” 
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ข้อ ๑๔ ถ้าหน่วยงานของรัฐอื่น ขอความร่วมมือจากหน่วยงานของท่านในการประชาสัมพันธ์กิจกรรม
 การเรี่ยไร หน่วยงานท่านด�าเนินการได้หรือไม่ อย่างไร

 สามารถดําเนินการประชาสัมพันธ์ได้ เนื่องจากตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๙ ระบุว่า การเรี่ยไรหรือเข้าไป
มีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติจาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด และ (๖) ระบุว่า
เป็นการให้ความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่ได้รับอนุมัติหรือได้รับยกเว้นในการขออนุมัติ
ตามระเบียบนี้แล้ว ดังนั้น หน่วยงานต้องตรวจสอบก่อนว่าหน่วยงานของรัฐนั้น ได้รับการอนุมัติ
จาก กคร. หรือ กคร.จังหวัด หรือได้รับยกเว้นในการขออนุมัติตามระเบียบนี้แล้ว 

ข้อ ๑๕ กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการจัดให้มีการเร่ียไร ตัวอย่างเช่น การขอรับบริจาคเงินเพื่อจัดซื้อ 
 อุปกรณ์การแพทย์ ซึ่งได้ระบุรายการท่ีจะจัดซื้อไว้ เม่ือได้จัดซื้อถูกต้องครบถ้วนตามวัตถุประสงค์  
 ท่ีขออนุมัติแล้วยังมีเงินหรือทรัพย์สินเหลือจ่ายอยู่ หน่วยงานต้องด�าเนินการอย่างไร

 ตามประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการดําเนินการกับส่ิงของท่ีหน่วยงานของรัฐได้รับมาจากการเรี่ยไรโดยฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบ ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๔ ได้วางหลักเกณฑ์ไว้ว่า “เงินหรอืทรพัย์สินทีห่น่วยงาน
ของรฐัรบัมาจากการเรีย่ไร ถ้าไม่ต้องจ่ายเพราะไม่อาจดําเนนิการตามวัตถุประสงค์แห่งการเรีย่ไรทีแ่สดงไว้ 
หรือเหลือจ่ายเพราะเหตุใด หรือได้มาโดยฝ่าฝืนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรฐั พ.ศ. ๒๕๔๔ ให้หน่วยงานของรฐัทีจั่ดให้มกีารเรีย่ไรรายงานให้คณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสั่งให้ส่งเงินหรือทรัพย์สินดังกล่าวไปประกอบการกุศล
หรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่งอย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิมหรือตามที่เห็นสมควร”

ข้อ ๑๖ หากหน่วยงานท�าการเรี่ยไรและได้เงินหรือทรัพย์สินครบตามโครงการที่ก�าหนดไว้แล้ว หน่วยงาน  
 จะด�าเนินการอย่างไร

 หน่วยงานต้องหยุดทําการเร่ียไร และดําเนินการจัดหาทรัพย์สินตามวัตถุประสงค์ที่กําหนดไว้
ในโครงการจัดให้มีการเรี่ยไร
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ข้อ ๑๗ หากเงินที่ได้มาจาการเรี่ยไรยังไม่ครบตามจ�านวนที่ก�าหนดในโครงการฯ แต่หมดระยะเวลา   
 ตามที่ระบุไว้ในโครงการแล้ว หน่วยงานจะด�าเนินการอย่างไร

 หน่วยงานต้องหยุดทําการเรี่ยไร และยื่นขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไรใหม่

ข้อ ๑๘ หากเงินท่ีได้จากการเร่ียไรมีจ�านวนเกินกว่าท่ีก�าหนดในโครงการ ฯ หน่วยงานจะด�าเนินการ  
 กับเงินส่วนต่างน้ันอย่างไร

 เงินหรือทรัพย์สินท่ีได้มาจาการการเรี่ยไรต้องจัดหาตามที่ระบุในโครงการ ฯ ถ้านอกเหนือ
จากโครงการ ฯ ต้องขออนมุติัจากคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของรฐั ตามตามประกาศคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ์ และวิธีการดําเนินการกับส่ิงของ
ที่หน่วยงานของรัฐได้รับมาจากการเรี่ยไรโดยฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบ ลงวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน 
พ.ศ. ๒๕๔๔ ได้วางหลักเกณฑ์ไว้ว่า “เงินหรือทรัพย์สินที่หน่วยงานของรัฐรับมาจากการเรี่ยไร 
ถ้าไม่ต้องจ่ายเพราะไม่อาจดําเนนิการตามวัตถปุระสงค์แห่งการเรีย่ไรทีแ่สดงไว้ หรอืเหลือจ่ายเพราะเหตุใด 
หรอืได้มาโดยฝ่าฝืนตามระเบียบสํานกันายกรฐัมนตรว่ีาด้วยการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
ให้หน่วยงานของรัฐที่จัดให้มีการเรี่ยไรรายงานให้คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
เพื่อพิจารณาส่ังให้ส่งเงินหรือทรัพย์สินดังกล่าวไปประกอบการกุศลหรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่ง
อย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิมหรือตามที่เห็นสมควร”

ข้อ ๑๙  หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรของบุคคลหรือนิติบุคคลได้หรือไม่ อย่างไร

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว ่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และแก้ไขเพิม่เติม ข้อ ๑๘ ระบุว่า การเรีย่ไรหรอืเข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไรที ่กคร. หรอื กคร.จังหวัด 
แล้วแต่กรณีจะพิจารณาอนมัุติให้ตาม ข้อ ๖ ได้นัน้ จะต้องมลัีกษณะและวัตถุประสงค์อย่างหนึง่อย่างใด 
และใน ข้อ ๑๘ (๔) ระบุว่าเป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคล
หรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
การเรี่ยไรแล้ว ดังนั้น หน่วยงานสามารถทําการเรี่ยไรได้ แต่ต้องพิจารณาว่าการเรี่ยไรนั้น เป็นประโยชน์
ต่อประชาชน พร้อมทั้งตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าบุคคลหรือนิติบุคคลดังกล่าว ได้รับอนุญาตจาก
คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว
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ข้อ ๒๐  กรณีโรงพยาบาล A หรือส่วนราชการ B จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรกับมูลนิธิ
ของโรงพยาบาล A ซึ่งมีรายนามเป็นองค์กรสถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา 
ตามประกาศกระทรวงการคลงัว่าด้วยภาษเีงินได้และภาษมูีลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี ๒) เร่ือง ก�าหนดองค์การ
สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข) แห่งประมวลรัษฎากร 
และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎกีา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้น
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกา ออกตามความ
ในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ ต้องขออนุมัติ
เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร หรือไม่

   โรงพยาบาล A หรือส่วนราชการ B ไม่ต้องขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร เนื่องจาก 
มูลนิธิของโรงพยาบาล A เป็นองค์กร สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา ซึ่งปรากฏ
รายนามตามประกาศกระทรวงการคลังว่าด้วยภาษีเงินได้และภาษีมลูค่าเพิม่ (ฉบับท่ี ๒) เรือ่ง กําหนดองค์การ 
สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษา ตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข) แห่งประมวลรัษฎากร 
และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้น
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับท่ี ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชกฤษฎีกาออกตามความ
ในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ สอดคล้องกับ
ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐ
ทําการเรี่ยไรโดยไม่ต ้องขออนุมัติต ่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
หรอืคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรจังหวัด ตาม ข้อ ๑๙ (๔) และ (๕) แห่งระเบียบสํานกันายกรฐัมนตรี 
ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

๒๑  กรณีโรงพยาบาล X หรือส่วนราชการ Y จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรกับมูลนิธิ
ของโรงพยาบาล X ที่ไม่มีรายนามเป็นองค์กร สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาล และสถานศึกษา 
ตามประกาศกระทรวงการคลงัว่าด้วยภาษเีงินได้และภาษมูีลค่าเพ่ิม (ฉบับท่ี ๒) เร่ือง ก�าหนดองค์การ
สถานสาธารณกุศล สถานพยาบาลและสถานศึกษาตามมาตรา ๔๗ (๗) (ข) แห่งประมวลรัษฎากร 
และมาตรา ๓ (๔) (ข) แห่งพระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้น
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ ๒๓๙) พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกา ออกตามความ
ในประมวลรัษฎากรว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับที่ ๒๕๔) พ.ศ. ๒๕๓๕ ต้องด�าเนินการ
อย่างไร

 โรงพยาบาล X หรือส่วนราชการ Y ต้องขออนุมัติเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร
โดยปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และแก้ไขเพิ่มเติม ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเรี่ยไร หรือให้หน่วยงานของรัฐ
เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ในการประกาศประชาสัมพันธ์
ต้องระบุชัดเจนว่ามูลนิธิเป็นผู้จัดให้มีการเรี่ยไร
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ข้อ ๒๒ กรณีสโมสรโรตาร่ี จะด�าเนินการจัดการเร่ียไร และขออนุญาตน�าชื่อผู้อ�านวยการโรงพยาบาล
ประทับบนโล่ห์รางวัล สามารถท�าได้หรือไม่

 กรณีดังกล่าวสามารถกระทําได้ แต่ต้องระบุเพียงชื่อ สกุล ห้ามมิให้ระบุตําแหน่งทางบริหาร 
ซึ่งเป็นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๒ ระบุว่า “เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคล
หรอืนติิบุคคลได้รบัอนญุาตจากคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรีย่ไร 
ซึ่งมิใช่หน่วยงานของรัฐจะต้องไม่กระทําการดังต่อไปนี้ (๑) ใช้หรือแสดงตําแหน่งหน้าที่ให้ปรากฏใน
การดําเนนิการเรีย่ไร ไม่ว่าจะเป็นการโฆษณาด้วยส่ิงพมิพ์ตามกฎหมายว่าด้วยการพมิพ์หรอืส่ืออย่างอ่ืน 
หรือด้วยวิธีการอ่ืนใด”

ข้อ ๒๓  กรณีท่ีหน่วยงานขออนุมัติจัดให้มีการเร่ียไรตามระเบียบส�านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเร่ียไร
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม และได้รับเงินหรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไร 
แล้วแต่ไม่สามารถใช้จ่ายเงินตามวัตถุประสงค์ที่ได้แสดงไว้ได้ เช่น มีการยกเลิกกิจกรรมหรือไม่อาจ
จัดกิจกรรมการเรี่ยไรได้ตามวัตถุประสงค์ที่ได้ระบุไว้ หน่วยงานต้องด�าเนินการอย่างไร

 ตามประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการดําเนินการกับส่ิงของท่ีหน่วยงานของรัฐได้รับมาจากการเรี่ยไรโดยฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบ ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๔ ได้วางหลักเกณฑ์ไว้ว่า “เงินหรอืทรพัย์สินทีห่น่วยงาน
ของรฐัรบัมาจากการเรีย่ไร ถ้าไม่ต้องจ่ายเพราะไม่อาจดําเนนิการตามวัตถุประสงค์แห่งการเรีย่ไรทีแ่สดงไว้ 
หรือเหลือจ่ายเพราะเหตุใด หรือได้มาโดยฝ่าฝืนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร 
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ ให้หน่วยงานของรัฐที่จัดให้มีการเรี่ยไรรายงานให้คณะกรรมการ
ควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐัเพือ่พิจารณาส่ังให้ส่งเงินหรอืทรพัย์สินดังกล่าวไปประกอบการกุศล
หรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่งอย่างใดตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิมหรือตามที่เห็นสมควร”

75



คู่ม
ือก

าร
ปฏิ

บัต
ิงา

น 
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

 เร
ื่อง

 แน
วท

าง
กา

รเร
ี่ยไ

รข
อง

หน
่วย

งา
น 

ใน
สัง

กัด
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต86

ข้อ ๒๔  กรณหีน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร ก�าหนดให้รายงานส�านักงานตรวจเงินแผ่นดนิ 
ด้วยยอดเงินใด

 หน่วยงานของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร ต้องรายงานยอดการรับจ่ายท้ังหมด
ของโครงการฯ เป็นไปตามระเบียบสํานกันายกรฐัมนตรว่ีาด้วยการเรีย่ไรของหน่วยงานของ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๐ กําหนดให้กรณีที่หน่วยงานของรัฐได้รับอนุมัติหรือได้รับยกเว้นตาม ข้อ ๑๘ 
ให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการ (๔) 
ระบุว่า “จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบบัญชีของทางราชการ
ภายในเก้าสิบวันนบัแต่วันทีส้ิ่นสุดการเรีย่ไรหรอืทุก ๓ เดือน ในกรณีทีเ่ป็นการเรีย่ไรทีก่ระทาํอย่างต่อเนือ่ง
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทําการของหน่วยงานของรัฐที่ได้ทําการเรี่ยไรไม่น้อยกว่าสามสิบวัน
เพื่อให้บุคคลทั่วไปได้ทราบ และจัดให้มีเอกสารเก่ียวกับการดําเนินการเรี่ยไรดังกล่าวไว้ ณ สถานที่
สําหรับประชาชน สามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารของราชการด้วย” และ (๕) 
ระบุว่า “รายงานการเงินของการเรี่ยไรพร้อมทั้งส่งบัญชีตาม (๔) ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้จัดทําบัญชีตาม (๔) แล้วเสร็จ หรือในกรณีที่เป็นการเรี่ยไรที่ได้กระทํา
อย่างต่อเนื่องให้รายงานการเงินพร้อมทั้งส่งบัญชีดังกล่าวทุกสามเดือน” 

ข้อ ๒๕  กรณีการจัดให้มีการเรี่ยไร เพื่อสวัสดิการของหน่วยงาน ท�าได้หรือไม่อย่างไร

 การจัดให้มีการเรี่ยไร เพื่อสวัสดิการของหน่วยงาน สามารถทําได้ หากแต่ต้องเป็นการเรี่ยไร
เพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ โดยมีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ขออนุมัติจัดให้มีการเรี่ยไร ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๔๙ ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐัเรือ่ง หลักเกณฑ์และวิธกีาร
ในการยืน่คําขออนมุติัให้หน่วยงานของรฐัจัดให้มกีารเรีย่ไร หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเรี่ยไร และหน่วยงานต้องดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดสวัสดิการ
ภายในส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ระเบียบคณะกรรมการสวัสดิการ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
ว่าด้วยการจัดสวัสดิการ ภายในสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๔๘ และระเบียบ
คณะกรรมการสวัสดิการ สํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการจัดสวัสดิการ ภายในสํานกังาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ อีกด้วย เพื่อให้เป็นไปตามกฎหมายกําหนด
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ข้อ ๒๖ การตั้งตู้บริจาค เป็นการเรี่ยไรหรือการบริจาค

 การตั้งตู้บริจาค เป็นการเรี่ยไรตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
เรือ่ง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยืน่คําขออนมุติัให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มกีารเรีย่ไรหรอืให้หน่วยงาน
ของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง

ข้อ ๒๗ กรณีการเรี่ยไรโดยวิธีตั้งตู้บริจาค หน่วยงานมีแนวทางการด�าเนินการอย่างไร

 หน่วยงานต้องขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร โดยปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐั พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิม่เติม ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไร
ของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐ
จัดให้มกีารเร่ียไร หรอืให้หน่วยงานของรฐัเข้าไปมส่ีวนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร และกฎหมายอ่ืนทีเ่ก่ียวข้อง 
หน่วยงานต้องดําเนินการเป็นรายปี โดยระบุวันเริ่มต้น และสิ้นสุดของการเรี่ยไรไว้อย่างชัดเจน

ข้อ ๒๘ หากหน่วยงานด�าเนินการเร่ียไรไปก่อนได้รับอนุมัตจิาก กคร. หรือ กคร.จังหวดั แล้วแต่กรณ ีหน่วยงาน
ต้องด�าเนินการอย่างไร

 ตามประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีการดําเนินการกับสิ่งของที่หน่วยงานของรัฐได้รับมาจากการเรี่ยไรโดยฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบ ลงวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๔ ได้วางหลักเกณฑ์ไว้ว่า “เงินหรือทรัพย์สินที่หน่วยงาน
ของรฐัรบัมาจากการเรีย่ไร ถ้าไม่ต้องจ่ายเพราะไม่อาจดําเนนิการตามวัตถุประสงค์แห่งการเรีย่ไรทีแ่สดงไว้ 
หรือเหลือจ่ายเพราะเหตุใด หรือได้มาโดยฝ่าฝืนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ ให้หน่วยงานของรัฐที่จัดให้มีการเรี่ยไรรายงานให้คณะกรรมการ
ควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรฐัเพือ่พิจารณาส่ังให้ส่งเงินหรอืทรพัย์สินดังกล่าวไปประกอบการกุศล
หรือสาธารณประโยชน์อย่างหนึ่งอย่างใด ตามวัตถุประสงค์ของการเรี่ยไรเดิมหรือตามที่เห็นสมควร” 
หากเจ้าหน้าทีข่องรฐัฝ่าฝืนหรอืไม่ปฏบัิติตามระเบียบ ฯ จะมบีทลงโทษตามระเบียบสํานกันายกรฐัมนตรี
ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔  และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๗ ระบุว่า “ผู้บังคับบัญชา
มีหน้าท่ีควบคุมดแูลให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐปฏบัิตติามระเบียบนี ้โดยเคร่งครัดในกรณท่ีีเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏบัิติตามระเบียบน้ีให้ผู้บังคับบัญชาด�าเนินการลงโทษทางวนัิยแก่เจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ผู้น้ัน ตามควรแก่กรณ ีและในกรณท่ีีผู้บังคับบัญชาเห็นว่าการกระท�าน้ันอาจมเีหตเุก่ียวข้องกบัการทุจริต
และประพฤติมิชอบในวงราชการมีมูลความผิดทางอาญาหรืออาจเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายอื่น 
ให้ผู้บังคับบัญชาแจ้งให้หน่วยงานที่มีอ�านาจหน้าที่ในเรื่องนั้นเพื่อพิจารณาด�าเนินการต่อไป”

77



คู่ม
ือก

าร
ปฏิ

บัต
ิงา

น 
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

 เร
ื่อง

 แน
วท

าง
กา

รเร
ี่ยไ

รข
อง

หน
่วย

งา
น 

ใน
สัง

กัด
ส�า

นัก
งา

นป
ลัด

กร
ะท

รว
งส

าธ
าร

ณ
สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต88

ข้อ ๒๙ เจ้าหน้าท่ีของรัฐฝ่าฝืนหรือไม่ปฏบัิตติามระเบียบส�านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเร่ียไรของหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิม่เตมิ (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ. ๒๕๔๙ มีบทลงโทษหรือไม่อย่างไร

 เจ้าหน้าที่ของรัฐฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไร
ของหน่วยงานของรฐั พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิม่เติม (ฉบับที ่๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ มีบทลงโทษ คือ ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๗ 
ระบุว่า “ผู้บังคับบัญชามหีน้าทีค่วบคุมดูแลให้เจ้าหน้าทีข่องรฐัปฏิบัติตามระเบียบนีโ้ดยเคร่งครัด ในกรณี
ที่เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้ผู้บังคับบัญชาดําเนินการลงโทษทางวินัย
แก่เจ้าหน้าทีข่องรฐัผู้น้ัน ตามควรแก่กรณีและในกรณีทีผู้่บังคับบัญชาเหน็ว่าการกระทาํนัน้อาจมเีหตุเก่ียวข้อง
กับการทุจรติและประพฤติมชิอบในวงราชการ มมีลูความผิดทางอาญาหรอือาจเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายอ่ืน 
ให้ผู้บังคับบัญชาแจ้งให้หน่วยงานที่มีอํานาจหน้าที่ในเรื่องนั้นเพื่อพิจารณาดําเนินการต่อไป”
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ตัวอย่าง
การเขียนแบบค�าขอ
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แบบ กคร. 2 

 
ค ำขออนุมัติให้เข้ำไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับกำรเร่ียไร 

 วันที่  25  มีนาคม  2562 
เรียน เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
 

 ชื่อหน่วยงานของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติ    โรงพยำบำล B  
 ชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลที่จัดให้มีการเรี่ยไร ชมรม อสม.สร้ำงสุข  
 ใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร
เลขที่ใบอนุญาต       50/2562         วันสิ้นอายุ.  15 ธันวำคม 2562  
 ๑. วัตถุประสงค์ของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร จัดหำทุนเพื่อช่วยผู้ป่วยผู้ยำกไร้  
 ๒. รายละเอียดของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 

 เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรที่ไม่ได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติจากกคร.  
 หรือ กคร. จังหวัด ตามข้อ ๑๙ แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเร่ียไร 

 ของหน่วยงานของรัฐพ.ศ. ๒๕๔๔ 
 เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และหน่วยงานของรัฐได้ ย่ื นค าขออนุมัติ 

 เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
 เ ป็ นการ เ ข้ า ไปมี ส่ วน เกี่ ย ว ข้ อ งกั บการ เ รี่ ย ไ ร ในกรณีที่ มี ค ว ามจ า เ ป็ น เ ร่ ง ด่ วน  

 และหน่วยงานของรัฐ ย่ืนค าขออนุมัติ เ ป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่ า สิบห้ าวันก่อน 

 วันเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร โดยมีเหตุผลความจ าเป็นเร่งด่วน ดังนี้ 
  (๑) ..................................................................................... ............................................ 
  (๒) ..................................................................................... ............................................ 
  (๓) ............................................................................. .................................................... 
  (๔) .................................................................................. ............................................... 
๒.1 วิธีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  
 2.1.1 ประกำศประชำสัมพันธ์เป็นกำรทั่วไป ติดป้ำยโฆษณำ จดหมำยเชิญชวนบริจำคส่ือ

ออนไลน์ เว็บไซต์ต่ำง ๆ Facebook Line ส่ือกระจำยเสียง วิทยุโทรทัศน์ ส่ือประชำสัมพันธ์อ่ืน ๆ  
 2.2.2 รับบริจำคเงิน 
 2.2.3 ต้ังผ้ำป่ำ (ภำยในหน่วยงำน สถำนที่ภำครัฐ เอกชน และวัด) 
๒.2 ระยะเวลาด า เนินการเข้าไปมี ส่วนเกี่ยวข้องกับการ เรี่ ยไร ต้ังแต่วันที่ ไ ด้ รับอนุ มั ติ   

ถึงวันที ่5 พฤศจิกำยน 2562 
๒.3 พ้ืนที่การเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร   ทั่วประเทศ  
๒.4 สถานที่หรือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  
 - รับบริจำคเงินธนำคำรกรุงไทย ชื่อบัญชี “เงินบริจำคเพื่อผู้ ป่วยยำกไร้ของชมรม 

  อสม. สร้ำงสุข”เลขที่ 123-4-56789-0  
 - กล่องรับบริจำค (ต้ังภำยในโรงพยำบำล B ห้ำงสรรพสินค้ำ และวัด)  
๒.5 วงเงินที่จะเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  1,000,000 บำท (หนึ่งล้ำนบำทถ้วน)  
 
 
 

 
 

๒. เคยเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรเรื่องใดมาแล้วหรือไม่ 
 เคย ๑. ................................................................  ไม่เคย 

๒. ................................................................  
๓. ................................................................ 

สถานที่ติดต่อ โรงพยำบำล B เลขที่ 123 ต ำบล B อ ำเภอ B จังหวัด B รหัสไปรษณีย์ 
12345 โทรศัพท์ 4006 3598 โทรสำร 4006 3598  

๓. หลักฐานประกอบค าขออนุมัติ 
 โครงการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และหรือ  รายละเอียด

ของการจัดให้มีการเรี่ยไร 
 หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัดหรือที่เทียบเท่า 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรือที่เทียบเท่า 
 หลักฐานการขอรับอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือท าการเรี่ยไรในกรณีที่หน่วยงาน

ของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร และ 
 ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมการเรี่ยไร 
 หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

  .................................................................................................... .......................................... 
  .............................................................................................................................................. 
 ทั้งนี้ เมื่อหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรตามค าขอนี้ได้รับอนุมัติ

จากคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวัดแล้ว 
จะได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัดต่อไป 

 
 
 
   (ลงชื่อ) ................................................... หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
   (...................................................) 
               ผู้อ านวยการโรงพยาบาล  B 
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 93

แบบ กคร. 2
 

ค ำขออนุมัติให้เข้ำไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับกำรเร่ียไร
 วันที่  2   มีนาคม  2562 

เรียน เลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
 

ชื่อหน่วยงานของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติ    โรงพยำบำล B  
ชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลที่จัดให้มีการเรี่ยไร ชมรม อสม.สร้ำงสุข  
ใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร

เลขที่ใบอนุญาต                วันสิ้นอายุ    ธันวำคม  
๑. วัตถุประสงค์ของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร จัดหำทุนเพื่อช่วยผู้ป่วยผู้ยำกไร้  
๒. รายละเอียดของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
 เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรที่ไม่ได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติจากกคร. 

หรือ กคร. จังหวัด ตามข้อ ๑๙ แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเร่ียไร
ของหน่วยงานของรัฐพ.ศ. ๒๕๔๔ 

 เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และหน่วยงานของรัฐได้ ย่ื นค าขออนุมัติ 
เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 

 เ ป็ นการ เ ข้ า ไปมี ส่ วน เกี่ ย ว ข้ อ งกั บการ เ รี่ ย ไ ร ในกรณีที่ มี ค ว ามจ า เ ป็ น เ ร่ ง ด่ วน 
และหน่วยงานของรัฐ ย่ืนค าขออนุมัติ เ ป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่ า สิบห้ าวันก่อน
วันเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร โดยมีเหตุผลความจ าเป็นเร่งด่วน ดังนี้ 

(๑) .....................................................................................  
(๒) .....................................................................................  
(๓) .............................................................................  
(๔) ..................................................................................  

๒. วิธีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  
 2.1.1ประกำศประชำสัมพันธ์เป็นกำรทั่วไป ติดป้ำยโฆษณำ จดหมำยเชิญชวนบริจำคส่ือ

ออนไลน์ เว็บไซต์ต่ำง ๆ Facebook Line ส่ือกระจำยเสียง วิทยุโทรทัศน์ ส่ือประชำสัมพันธ์อ่ืน ๆ  
2.2.2 รับบริจำคเงิน 
2.2.3 ต้ังผ้ำป่ำ (ภำยในหน่วยงำน สถำนที่ภำครัฐ เอกชน และวัด) 

๒.2 ระยะเวลาด า เนินการเข้าไปมี ส่วนเกี่ยวข้องกับการ เรี่ ยไร ต้ังแต่วันที่ ไ ด้ รับอนุ มั ติ  
ถึงวันที ่5 พฤศจิกำยน  

๒. พ้ืนที่การเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร   ทั่วประเทศ  
๒. สถานที่หรือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  

รับบริจำคเงินธนำคำรกรุงไทย ชื่อบัญชี เงินบริจำคเพื่อผู้ ป่วยยำกไร้ของชมรม
อสม. สร้ำงสุข เลขที่ 123  
กล่องรับบริจำค (ต้ังภำยในโรงพยำบำล B ห้ำงสรรพสินค้ำ และวัด)  

๒. วงเงินที่จะเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร   บำท (หนึ่งล้ำนบำทถ้วน)  
 
 
 

-2- 
 

๒.6 เคยเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรเรื่องใดมาแล้วหรือไม่ 
  เคย ๑. ................................................................  ไม่เคย 
   ๒. ................................................................  
   ๓. ................................................................ 
 สถานที่ติดต่อ โรงพยำบำล B เลขที่ 123 ต ำบล B อ ำเภอ B จังหวัด B รหัสไปรษณีย์ 

12345 โทรศัพท์ 0-4006-3598 โทรสำร 0-4006-3598  
๓. หลักฐานประกอบค าขออนุมัติ 
  โครงการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร และหรือ  รายละเอียด 

  ของการจัดให้มีการเรี่ยไร 
  หลักฐานการได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจ้าสังกัดหรือที่เทียบเท่า 
  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรือที่เทียบเท่า 
  หลักฐานการขอรับอนุญาตให้จัดให้มีการเรี่ยไรหรือท าการเรี่ยไรในกรณีที่หน่วยงาน 

  ของรัฐที่ย่ืนค าขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร และ 
  ส าเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือท าการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วย  

  การควบคุมการเรี่ยไร 
  หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
  .................................................................................................... .......................................... 
  .............................................................................................................................................. 
 ทั้งนี้ เมื่อหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรตามค าขอนี้ได้รับอนุมัติ

จากคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรจังหวัดแล้ว  
จะได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัดต่อไป 

 
 
 
   (ลงชื่อ) ................................................... หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
            (...................................................) 
               ผู้อ านวยการโรงพยาบาล  B 
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คู่มือการปฏิบัติงาน ส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ
สุข เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงาน ในสังกัดส�านักงานปลัดกระทรวงสาธารณ

สุข

เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 95

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง



ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี
ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 

   
 

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของ 
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว้ 
ดังต่อไปนี้ 

 
ข้อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว้าด้วยการเรี่ยไรของ

หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔” 
 
ข้อ ๒๑  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของทางราชการ  

พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 
ข้อ ๔  ในระเบียบน้ี 
“การเรี่ยไร” หมายความว่า การเก็บเงินหรือทรัพย์สิน โดยขอร้องให้ช่วยออกเงิน

หรือทรัพย์สินตามใจสมัคร และให้หมายความรวมถึงการซื้อขาย แลกเปลี่ยน ชดใช้ หรือบริการซึ่งมี
การแสดงโดยตรงหรือโดยปริยายว่ามิใชเ่ป็นการซื้อขาย แลกเปลี่ยน ชดใช้หรือบริการธรรมดา แต่เพ่ือ
รวบรวมเงินหรือทรัพย์สินที่ได้มาทัง้หมดหรือบางส่วนไปใช้ในกิจการอย่างใดอย่างหนึ่งนั้นด้วย 

“เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร” หมายความว่า เข้าไปช่วยเหลือโดยมีส่วนร่วม
ในการจัดให้มีการเรี่ยไรในฐานะเป็นผู้ร่วมจัดให้มีการเรี่ยไร หรือเป็นประธานกรรมการ อนุกรรมการ 
คณะทํางาน ที่ปรึกษา หรือในฐานอื่นใดในการเรี่ยไรนั้น 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่อยู่ในกํากับดูแล
ของรัฐทุกระดับทั้งในราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่นและรัฐวิสาหกิจ 

“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ข้าราชการ พนักงาน และลูกจ้างของหน่วยงาน
ของรัฐ 

 
ข้อ ๕  ใหป้ลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

หมวด ๑ 

๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๑๘/ตอนพเิศษ ๑๓ ง/หน้า ๑๑/๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๔ 

9683



บททัว่ไป 
   

 
ข้อ ๖  หน่วยงานของรัฐจะจัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร

มิได้ เว้นแต่เป็นการเรี่ยไรตามข้อ ๑๙ หรือได้รับอนุมัติจาก กคร. หรือ กคร. จังหวัด แล้วแต่กรณี  
ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 

หน่วยงานของรัฐซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตในการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมการเรี่ยไร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรแล้ว จะต้อง
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ีด้วย ในกรณีน้ี กคร. อาจกําหนดแนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานของรัฐดังกล่าวให้สอดคลอ้งกับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไรกไ็ด้ 

 
ข้อ ๗  ให้ผู้บังคับบัญชามีหน้าที่ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่ของรัฐปฏิบัติตามระเบียบน้ี

โดยเคร่งครัด 
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี ให้ผู้บังคับบัญชา

ดําเนินการลงโทษทางวินัยแก่เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้น้ันตามควรแก่กรณี และในกรณีที่ผู้บังคับบัญชาเห็น
ว่าการกระทําน้ันอาจมีเหตุเก่ียวข้องกับการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ มีมูลความผิดทาง
อาญา หรืออาจเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายอ่ืนให้ผู้บังคับบัญชาแจ้งให้หน่วยงานที่มีอํานาจหน้าที่ใน 
เรื่องนั้นเพื่อพิจารณาดําเนินการต่อไป 
 

หมวด ๒ 
คณะกรรมการควบคุมการเรีย่ไรของหน่วยงานของรัฐ 

   
 
ข้อ ๘๒  ให้มีคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ เรียกโดยย่อว่า 

“กคร.” ประกอบด้วยรองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรี
มอบหมาย เป็นประธานกรรมการ ผู้แทนสํานักนายกรัฐมนตรี ผู้แทนกระทรวงกลาโหม ผู้แทน
กระทรวงการคลัง ผู้แทนกระทรวงมหาดไทย ผู้แทนกระทรวงศึกษาธิการ ผู้แทนกระทรวงสาธารณสุข 
ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา และผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแต่งต้ังอีกไม่เกินสี่คน 
เป็นกรรมการ และผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเป็นกรรมการและเลขานุการ 

กคร. จะแต่งต้ังข้าราชการในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีจํานวนไม่เกินสอง
คน เป็นผู้ช่วยเลขานุการก็ได้ 

 
ข้อ ๙  ให้กรรมการซึ่งนายกรัฐมนตรีแต่งต้ังมีวาระอยู่ในตําแหน่งคราวละสองปี 

กรรมการซึง่พ้นจากตําแหน่งอาจได้รับแต่งตั้งอีกได้ 
ให้กรรมการซึ่งพ้นจากตําแหน่งตามวาระปฏิบัติหน้าที่ไปพลางก่อนจนกว่าจะมี 

การแตง่ต้ังกรรมการใหม่เข้ารับหน้าที่ 

๒ ข้อ ๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ (ฉบับท่ี ๒)  
พ.ศ. ๒๕๔๙ 

9784



 
ข้อ ๑๐  นอกจากการพ้นจากตําแหน่งตามวาระตามข้อ ๙ กรรมการซึ่ ง

นายกรัฐมนตรีแต่งตั้งพ้นจากตําแหน่งเมื่อ 
(๑)  ตาย 
(๒)  ลาออก 
(๓)  ต้องโทษจําคุกตามคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษ

สําหรับความผดิท่ีกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(๔)  เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(๕)  เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๖)  นายกรัฐมนตรีใหอ้อก 

ในกรณีที่ กรรมการซึ่ งนายกรั ฐมนตรีแ ต่ ง ต้ั ง พ้นจากตําแหน่ งก่ อนวาระ  
ให้นายกรัฐมนตรีแต่งตั้งผู้ อ่ืนเป็นกรรมการแทน และให้กรรมการซึ่งได้รับแต่งต้ังอยู่ในตําแหน่ง 
เท่าวาระที่เหลืออยู่ของกรรมการซึ่งตนแทน เว้นแต่วาระการดํารงตําแหน่งของกรรมการเหลืออยู่ไม่ถึง
เก้าสิบวันจะไม่แต่งตั้งกรรมการแทนกไ็ด้ 

 
ข้อ ๑๑  การประชุมของ กคร. ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง 

ของจํานวนกรรมการทัง้หมด จงึจะเป็นองค์ประชุม 
ในการประชุมคราวใด ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่ในที่ประชุมหรือไม่สามารถปฏิบัติ

หน้าที่ได้ ให้กรรมการทีม่าประชุมเลอืกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยช้ีขาดที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ใหป้ระธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาด 
 
ข้อ ๑๒  กคร. มีอํานาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

(๑)  พิจารณาเสนอความเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในการแก้ไขปรับปรุง
ระเบยีบนี้ 

(๒)  พิจารณาอนุมัติให้หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะทําการเรี่ยไร หรือเข้า
ไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรในเขตกรุงเทพมหานครหรือในเขตท้องที่เกินหนึ่งจังหวัด จัดให้ม ี
การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรตามหลกัเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 

(๓)  ตีความและวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๔)  กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้จัดให้ม ี

การเรี่ยไร หรอืเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องการเรี่ยไรตามระเบียบนี้ 
(๕)  กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีดําเนินการกับสิ่งของที่หน่วยงานของรัฐ

ได้รับมาจาการเรี่ยไร โดยฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
(๖)  ให้คําปรึกษาแก่หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าท่ีของรัฐในการปฏิบัติ

ตามระเบียบน้ี 
(๗)  มอบหมายให้ กคร. จงัหวัด ปฏิบัติการอื่นใดตามท่ีเห็นสมควร 
(๘)  ปฏิบัติการอ่ืนใดตามที่ระเบียบน้ีกําหนดให้เป็นอํานาจหน้าที่ของ 

กคร. หรือตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 

เมื่อ กคร. ได้พิจารณาอนุมัติตาม (๒) แล้ว ใหแ้จ้งให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินทราบด้วย 

 
ข้อ ๑๓  กคร. จะแต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อพิจารณา หรือ

ปฏิบัติการอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ กคร. มอบหมายก็ได้ 
การประชุมของคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานให้นําข้อ ๑๑ มาใช้

บังคับโดยอนุโลม 
 

ข้อ ๑๔  ให้มีสํานักงานเลขานุการ กคร. ข้ึนในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
มีหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการและงานอื่นตามที่ กคร. มอบหมาย 

 
หมวด ๓ 

คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจงัหวัด 
   

 
ข้อ ๑๕  มีคณะกรรมการควบคุมการเรี่ ยไรจั งหวัดในทุกจังหวัด ยกเ ว้น

กรุงเทพมหานคร เรียกโดยย่อว่า “กคร. จังหวัด” โดยออกนามจังหวัดนั้น ประกอบด้วย ผู้ว่าราชการ
จังหวัด เป็นประธานกรรมการ รองผู้ว่าราชการจังหวัดที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมายหนึ่งคน ปลัด
จังหวัด อัยการจังหวัดที่ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ังหนึ่งคน หัวหน้าส่วนราชการระดับจังหวัดของ
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ศึกษาธิการจังหวัด สรรพากรจังหวัด สาธารณสุขจังหวัด นายกเทศมนตรี
นครหรือนายกเทศมนตรีเมืองที่เป็นที่ต้ังจังหวัด ผู้แทนหอการค้าจังหวัด ผู้แทนสมาคมหรือชมรม
ธนาคารพาณิชย์จังหวัด ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมจังหวัด บุคคลอ่ืนซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งอีก 
ไม่เกินสามคนเป็นกรรมการ และหัวหน้าส่วนราชการประจําจังหวัดซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ัง 
หน่ึงคนเป็นกรรมการและเลขานุการ 

กคร. จังหวัด จะแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ของรัฐภายในจังหวัดจํานวนไม่เกินสองคนเป็น
ผู้ช่วยเลขานุการก็ได้ 

 
ข้อ ๑๖  ให้ กคร. จังหวัด มีหน้าที่ช่วย กคร. ปฏิบัติการในจังหวัด และให้มีอํานาจ

หน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) พิจารณาอนุมัติให้หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะทําการเรี่ยไรหรือเข้าไป

มีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรภายในจังหวัด จัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 

(๒) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามท่ีระเบียบน้ีกําหนดให้เป็นอํานาจหน้าที่ของ กคร. 
จงัหวัด หรือตามที่ กคร. มอบหมาย 

เมื่อ กคร. จังหวัด ได้พิจารณาอนุมัติตาม (๑) แล้วให้แจ้งหน่วยงานของสํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินในภูมิภาคน้ันและรายงาน กคร. ให้ทราบดว้ย 
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เมื่อ กคร. ได้พิจารณาอนุมัติตาม (๒) แล้ว ใหแ้จ้งให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินทราบดว้ย 

 
ข้อ ๑๓  กคร. จะแต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อพิจารณา หรือ

ปฏิบัติการอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ กคร. มอบหมายก็ได้ 
การประชุมของคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานให้นําข้อ ๑๑ มาใช้

บังคับโดยอนุโลม 
 

ข้อ ๑๔  ให้มีสํานักงานเลขานุการ กคร. ข้ึนในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
มีหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการและงานอื่นตามที่ กคร. มอบหมาย 

 
หมวด ๓ 

คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจงัหวัด 
   

 
ข้อ ๑๕  มีคณะกรรมการควบคุมการเรี่ ยไรจั งหวัดในทุกจั งหวัด ยกเ ว้น

กรุงเทพมหานคร เรียกโดยย่อว่า “กคร. จังหวัด” โดยออกนามจังหวัดนั้น ประกอบด้วย ผู้ว่าราชการ
จังหวัด เป็นประธานกรรมการ รองผู้ว่าราชการจังหวัดที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมายหนึ่งคน ปลัด
จังหวัด อัยการจังหวัดที่ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ังหนึ่งคน หัวหน้าส่วนราชการระดับจังหวัดของ
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ศึกษาธิการจังหวัด สรรพากรจังหวัด สาธารณสุขจังหวัด นายกเทศมนตรี
นครหรือนายกเทศมนตรีเมืองที่เป็นที่ต้ังจังหวัด ผู้แทนหอการค้าจังหวัด ผู้แทนสมาคมหรือชมรม
ธนาคารพาณิชย์จังหวัด ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมจังหวัด บุคคลอ่ืนซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งอีก 
ไม่เกินสามคนเป็นกรรมการ และหัวหน้าส่วนราชการประจําจังหวัดซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ัง 
หน่ึงคนเป็นกรรมการและเลขานุการ 

กคร. จังหวัด จะแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ของรัฐภายในจังหวัดจํานวนไม่เกินสองคนเป็น
ผู้ช่วยเลขานุการก็ได้ 

 
ข้อ ๑๖  ให้ กคร. จังหวัด มีหน้าที่ช่วย กคร. ปฏิบัติการในจังหวัด และให้มีอํานาจ

หน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) พิจารณาอนุมัติให้หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะทําการเรี่ยไรหรือเข้าไป

มีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรภายในจังหวัด จัดให้มีการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร
ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 

(๒) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามท่ีระเบียบน้ีกําหนดให้เป็นอํานาจหน้าที่ของ กคร. 
จงัหวัด หรือตามที่ กคร. มอบหมาย 

เมื่อ กคร. จังหวัด ได้พิจารณาอนุมัติตาม (๑) แล้วให้แจ้งหน่วยงานของสํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินในภูมิภาคน้ันและรายงาน กคร. ให้ทราบดว้ย 
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ข้อ ๑๗  ให้นําความในข้อ ๙ ข้อ ๑๐ ข้อ ๑๑ และข้อ ๑๓ มาใช้บังคับกับวาระการ
ดํารงตําแหน่งและการพ้นจากตําแหน่งของกรรมการซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งต้ังการประชุม กคร. 
จงัหวัด และการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานโดยอนุโลม 

 
หมวด ๔ 

หลักเกณฑ์การเรี่ยไร 
   

 
ข้อ ๑๘  การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรที่ กคร. หรือ กคร. 

จังหวัด แล้วแต่กรณี จะพิจารณาอนุมัติให้ตามข้อ ๖ ได้น้ันจะต้องมีลักษณะและวัตถุประสงค์อย่าง
หน่ึงอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(๑)  เป็นการเรี่ยไรที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดําเนินการเพื่อประโยชน์แก่
หน่วยงานของรัฐนั้นเอง 

(๒)  เป็นการเรี่ยไรที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดําเนินการเพื่อประโยชน์แก่
การป้องกันหรือพัฒนาประเทศ 

(๓ )   เป็ นก า ร เ รี่ ย ไ รที่ หน่ ว ย ง านของรั ฐ เป็ นผู้ ดํ า เ นิ นกา ร เพื่ อ
สาธารณประโยชน์ 

(๔)  เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของ
บุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมการเรี่ยไรแล้ว 

 
ข้อ ๑๙  การเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรดังต่อนี้ให้ได้รับยกเว้น 

ไม่ต้องขออนุมัติจาก กคร. หรือ กคร. จงัหวัด แล้วแต่กรณี 
(๑)  เป็นนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล และมีมติคณะรัฐมนตรีใหเ้รี่ยไรได้ 
(๒)  เป็นการเรี่ยไรที่รัฐบาลหรือหน่วยงานของรัฐจําเป็นต้องดําเนินการ

เพ่ือช่วยเหลือผู้เสียหายหรอืบรรเทาความเสียหายที่เกิดจากสาธารณภัยหรือเหตุการณ์ใดที่สําคัญ 
(๓)  เป็นการเรี่ยไรเพ่ือร่วมกันทําบุญเนื่องในโอกาสการทอดผ้าพระกฐิน

พระราชทาน 
(๔)  เป็นการเรี่ยไรตามข้อ ๑๘ (๑) หรือ (๓) เพื่อให้ได้เงินหรือทรัพย์สิน 

ไม่เกินจํานวนเงินหรือมูลค่าตามที่ กคร. กําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
(๕)  เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรตามข้อ ๑๘ (๔) ซึ่ง กคร. 

ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษายกเว้นให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการได้โดยไม่ต้องขออนุมัติ 
(๖)  เป็นการให้ความร่วมมือกับหน่วยงานของรัฐอื่นที่ได้รับอนุมัติหรือ

ได้รับยกเว้นในการขออนุมัติตามระเบียบนี้แล้ว 
 

ข้อ ๒๐  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้รับอนุมัติหรือได้รับยกเว้นตามข้อ ๑๙ ให้จัด
ให้มกีารเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑)  ให้กระทําการเรี่ยไรเป็นการทั่วไป โดยประกาศหรือเผยแพร่ 
ต่อสาธารณชน 

(๒)  กําหนดสถานที่หรือวิธีการทีจ่ะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไร 
(๓)  ออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค 

ทุกครั้ง เว้นแต่โดยลักษณะแห่งการเรี่ยไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ก็ให้จัดทํา
เป็นบัญชีการรับเงินหรือทรัพย์สินนั้นไว้เพื่อให้สามารถตรวจสอบได้ 

(๔)  จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบ
บัญชีของทางราชการภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่สิ้นสุดการเรี่ยไร หรือทุกสามเดือนในกรณีที่เป็น 
การเรี่ยไรที่กระทําอย่างต่อเนื่องและปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทําการของหน่วยงานของรัฐที่ได้ทํา
การเรี่ยไรไม่น้อยกว่าสามสิบวันเพื่อให้บุคคลทั่วไปได้ทราบและจัดให้มีเอกสารเกี่ยวกับการดําเนิน 
การเรี่ยไรดงักล่าวไว้ ณ สถานที่สําหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการด้วย 

(๕)  รายงานการเงินของการเรี่ยไรพร้อมทั้งส่งบัญชีตาม (๔) ให้สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินภายในสามสิบวันนับแต่วันที่จัดทําบัญชีตาม (๔) แล้วเสร็จ หรือในกรณีที่เป็น 
การเรี่ยไรทีไ่ด้กระทําอย่างต่อเนื่องให้รายงานการเงินพร้อมทั้งส่งบัญชีดังกล่าวทุกสามเดือน 

 
ข้อ ๒๑  ในการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ห้ามมิให้หน่วยงานของ

รัฐดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑)  กําหนดประโยชน์ที่ผู้บริจาคหรือบุคคลอ่ืนจะได้รับซึ่งมิใช่ประโยชน์ที่

หน่วยงานของรัฐได้ประกาศไว้ 
(๒)  กําหนดให้ผู้บริจาคต้องบริจาคเงินหรือทรัพย์สินเป็นจํานวนหรือมูล

ค่าที่แน่นอน เว้นแต่ โดยสภาพมีความจําเป็นต้องกําหนดเป็นจํานวนเงินที่แน่นอน เช่น การจําหน่าย
บัตรเข้าชมการแสดงหรือบัตรเข้าร่วมการแขง่ขัน เป็นต้น 

(๓)  กระทําการใด ๆ ที่เป็นการบังคับให้บุคคลใดทําการเรี่ยไรหรือบริจาค 
หรอืกระทําในลักษณะที่ทําให้บุคคลน้ันต้องตกอยู่ในภาวะจํายอมไม่สามารถปฏิเสธหรือหลีกเลี่ยงที่จะ
ไม่ช่วยทําการเรี่ยไรหรือบริจาคไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 

(๔)  ใหเ้จ้าหน้าที่ของรัฐออกทําการเรี่ยไร หรือใช้ สั่ง ขอร้อง หรือบังคับให้
ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนออกทําการเรี่ยไร 

 
ข้อ ๒๒  เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคลหรือ 

นิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม 
การเรี่ยไรซึง่มิใช่หน่วยงานของรัฐจะต้องไม่กระทําการดังต่อไปนี้ 

(๑)  ใช้หรือแสดงตําแหน่งหน้าที่ให้ปรากฏในการดาํเนินการเรี่ยไร ไม่ว่าจะ
เป็นการโฆษณาด้วยสิ่งพิมพ์ตามกฎหมายว่าด้วยการพิมพ์หรอืสื่ออย่างอ่ืน หรอืด้วยวิธีการอ่ืนใด 

(๒)  ใช้ สั่ง ขอร้อง หรือบังคับให้ผู้ใต้บังคับบัญชา หรือบุคคลใดช่วยทํา 
การเรี่ยไรให้ หรือกระทําในลักษณะที่ทําให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนน้ันต้องตกอยู่ในภาวะจํายอม
ไม่สามารถปฏิเสธหรือหลีกเลี่ยงที่จะไม่ช่วยทําการเรี่ยไรให้ได้ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 
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(๑)  ให้กระทําการเรี่ยไรเป็นการทั่วไป โดยประกาศหรือเผยแพร่ 
ต่อสาธารณชน 

(๒)  กําหนดสถานที่หรือวิธีการทีจ่ะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไร 
(๓)  ออกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหรือทรัพย์สินให้แก่ผู้บริจาค 

ทุกครั้ง เว้นแต่โดยลักษณะแห่งการเรี่ยไรไม่สามารถออกใบเสร็จหรือหลักฐานดังกล่าวได้ ก็ให้จัดทํา
เป็นบัญชีการรับเงินหรือทรัพย์สินนั้นไว้เพื่อให้สามารถตรวจสอบได้ 

(๔)  จัดทําบัญชีการรับจ่ายเงินหรือทรัพย์สินที่ได้จากการเรี่ยไรตามระบบ
บัญชีของทางราชการภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่สิ้นสุดการเรี่ยไร หรือทุกสามเดือนในกรณีที่เป็น 
การเรี่ยไรที่กระทําอย่างต่อเนื่องและปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทําการของหน่วยงานของรัฐที่ได้ทํา
การเรี่ยไรไม่น้อยกว่าสามสิบวันเพื่อให้บุคคลทั่วไปได้ทราบและจัดให้มีเอกสารเกี่ยวกับการดําเนิน 
การเรี่ยไรดงักล่าวไว้ ณ สถานที่สําหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการด้วย 

(๕)  รายงานการเงินของการเรี่ยไรพร้อมทั้งส่งบัญชีตาม (๔) ให้สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินภายในสามสิบวันนับแต่วันที่จัดทําบัญชีตาม (๔) แล้วเสร็จ หรือในกรณีที่เป็น 
การเรี่ยไรทีไ่ด้กระทําอย่างต่อเนื่องให้รายงานการเงินพร้อมทั้งส่งบัญชีดังกล่าวทุกสามเดือน 

 
ข้อ ๒๑  ในการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ห้ามมิให้หน่วยงานของ

รัฐดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑)  กําหนดประโยชน์ที่ผู้บริจาคหรือบุคคลอ่ืนจะได้รับซึ่งมิใช่ประโยชน์ที่

หน่วยงานของรัฐได้ประกาศไว้ 
(๒)  กําหนดให้ผู้บริจาคต้องบริจาคเงินหรือทรัพย์สินเป็นจํานวนหรือมูล

ค่าที่แน่นอน เว้นแต่ โดยสภาพมีความจําเป็นต้องกําหนดเป็นจํานวนเงินที่แน่นอน เช่น การจําหน่าย
บัตรเข้าชมการแสดงหรือบัตรเข้าร่วมการแขง่ขัน เป็นต้น 

(๓)  กระทําการใด ๆ ที่เป็นการบังคับให้บุคคลใดทําการเรี่ยไรหรือบริจาค 
หรอืกระทําในลักษณะที่ทําให้บุคคลน้ันต้องตกอยู่ในภาวะจํายอมไม่สามารถปฏิเสธหรือหลีกเลี่ยงที่จะ
ไม่ช่วยทําการเรี่ยไรหรือบริจาคไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 

(๔)  ใหเ้จ้าหน้าที่ของรัฐออกทําการเรี่ยไร หรือใช้ สั่ง ขอร้อง หรือบังคับให้
ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนออกทําการเรี่ยไร 

 
ข้อ ๒๒  เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไรของบุคคลหรือ 

นิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม 
การเรี่ยไรซึง่มิใช่หน่วยงานของรัฐจะต้องไม่กระทําการดังต่อไปนี้ 

(๑)  ใช้หรือแสดงตําแหน่งหน้าที่ให้ปรากฏในการดาํเนินการเรี่ยไร ไม่ว่าจะ
เป็นการโฆษณาด้วยสิ่งพิมพ์ตามกฎหมายว่าด้วยการพิมพ์หรอืสื่ออย่างอ่ืน หรอืด้วยวิธีการอ่ืนใด 

(๒)  ใช้ สั่ง ขอร้อง หรือบังคับให้ผู้ใต้บังคับบัญชา หรือบุคคลใดช่วยทํา 
การเรี่ยไรให้ หรือกระทําในลักษณะที่ทําให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอ่ืนนั้นต้องตกอยู่ในภาวะจํายอม
ไม่สามารถปฏิเสธหรือหลีกเลี่ยงที่จะไม่ช่วยทําการเรี่ยไรให้ได้ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 
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บทเฉพาะกาล 
   

 
ข้อ ๒๓  การเรี่ยไร การเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร หรือการให้ความร่วมมือ

กับหน่วยงานของรัฐหรอืเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดในการเรี่ยไรที่ได้รับการอนุมัติหรือได้รับยกเว้นในการขอ
อนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของทางราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ และดําเนินการไปก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ ก็ให้ดําเนินการ
ต่อไปได้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ จนกว่า 
จะแล้วเสร็จ 

 
ข้อ ๒๔  ให้ กคร. และ กคร. จังหวัด ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 

การเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ ซึ่งปฏิบัติหน้าท่ีอยู่ในวันที่ระเบียบนี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ปฏิบัติหน้าที่ กคร. และ กคร. จังหวัด ตามระเบียบน้ี ไปพลางก่อนจนกว่าจะได้มีการแต่งต้ังกรรมการ
ซึ่งนายกรัฐมนตรีหรอืผู้ว่าราชการจังหวัดแล้วแต่กรณี แต่งตั้งตามระเบียบนี้เข้ารับหน้าที่ 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๒ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
ชวน  หลักภัย 
นายกรัฐมนตร ี

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙๓

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวงพร/ผู้จดัทํา 
๒๑ มีนาคม ๒๕๕๔ 

๓ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนพเิศษ ๕๙ ง/หน้า ๑๕/๑๐ พฤษภาคม ๒๕๔๙ 
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บทเฉพาะกาล 
   

 
ข้อ ๒๓  การเรี่ยไร การเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร หรือการให้ความร่วมมือ

กับหน่วยงานของรัฐหรอืเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดในการเรี่ยไรที่ได้รับการอนุมัติหรือได้รับยกเว้นในการขอ
อนุมัติจากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของทางราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ และดําเนินการไปก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ ก็ให้ดําเนินการ
ต่อไปได้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ จนกว่า 
จะแล้วเสร็จ 

 
ข้อ ๒๔  ให้ กคร. และ กคร. จังหวัด ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 

การเรี่ยไรของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๓๙ ซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในวันที่ระเบียบน้ีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ปฏิบัติหน้าที่ กคร. และ กคร. จังหวัด ตามระเบียบน้ี ไปพลางก่อนจนกว่าจะได้มีการแต่งต้ังกรรมการ
ซึ่งนายกรัฐมนตรีหรอืผู้ว่าราชการจังหวัดแล้วแต่กรณี แต่งตั้งตามระเบียบน้ีเข้ารับหน้าท่ี 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๒ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
ชวน  หลกัภัย 
นายกรัฐมนตร ี

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙๓

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวงพร/ผู้จดัทํา 
๒๑ มีนาคม ๒๕๕๔ 

๓ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนพเิศษ ๕๙ ง/หน้า ๑๕/๑๐ พฤษภาคม ๒๕๔๙ 
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เอกสารฉบับนี้เป็นสมบัติของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข เท่านั้น ห้ามน�าไปใช้ภายนอกหรือท�าซ�้าโดยไม่ได้รับอนุญาต104

หนา  ๑๕ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๕๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   พฤษภาคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการเร่ียไรของหนวยงานของรัฐ  (ฉบับที่  ๒) 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

โดยที่ เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมองคประกอบคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของ
หนวยงานของรัฐตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการเรี่ยไรของหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  
ใหเหมาะสมและมคีวามคลองตัวในทางปฏิบัติย่ิงข้ึน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๑  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  
พ.ศ.  ๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการเร่ียไรของหนวยงาน 
ของรัฐ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการเรี่ยไร 

ของหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  และใหใชความตอไปนี้แทน 
“ขอ ๘ ใหมีคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหนวยงานของรัฐ  เรียกโดยยอวา  “กคร.”  

ประกอบดวยรองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรีมอบหมาย
เปนประธานกรรมการ  ผูแทนสํานักนายกรัฐมนตรี  ผูแทนกระทรวงกลาโหม  ผูแทนกระทรวงการคลัง  
ผูแทนกระทรวงมหาดไทย  ผูแทนกระทรวงศึกษาธิการ  ผู แทนกระทรวงสาธารณสุข  ผูแทนสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกา  และผูทรงคุณวุฒิซ่ึงนายกรัฐมนตรีแตงต้ังอีกไมเกินส่ีคนเปนกรรมการ   
และผูแทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเปนกรรมการและเลขานุการ 

กคร.  จะแตงต้ังขาราชการในสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีจํานวนไมเกินสองคน   
เปนผูชวยเลขานุการก็ได” 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

พันตํารวจโท  ทักษิณ  ชินวัตร 
นายกรัฐมนตรี 
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Àπâ“ 58

√“™°‘®®“πÿ‡∫°…“‡≈à¡ ÒÒ˘ µÕπæ‘‡»… ÒÚ ß Òı °ÿ¡¿“æ—π∏å ÚıÙı

ª√–°“»§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√
¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

‡√◊ËÕß °“√°”Àπ¥À≈—°‡°≥±å·≈–«‘∏’°“√¥”‡π‘π°“√°—∫ ‘Ëß¢Õß∑’ËÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

‰¥â√—∫¡“®“°°“√‡√’Ë¬‰√‚¥¬ΩÉ“Ωóπ À√◊Õ‰¡àªØ‘∫—µ‘µ“¡√–‡∫’¬∫

‚¥¬∑’Ë‡ªìπ°“√ ¡§«√°”Àπ¥À≈—°‡°≥±å·≈–«‘∏’¥”‡π‘π°“√°—∫ ‘Ëß¢Õß∑’ËÀπà«¬ß“π

¢Õß√—∞‰¥â√—∫¡“®“°°“√‡√’Ë¬‰√ ‚¥¬ΩÉ“ΩóπÀ√◊Õ‰¡àªØ‘∫—µ‘µ“¡√–‡∫’¬∫ ”π—°π“¬°√—∞¡πµ√’

«à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ æ.». ÚıÙÙ

Õ“»—¬Õ”π“®µ“¡§«“¡„π¢âÕ ÒÚ (ı) ·Ààß√–‡∫’¬∫ ”π—°π“¬°√—∞¡πµ√’

«à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ æ.». ÚıÙÙ §≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡

°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ ®÷ßÕÕ°ª√–°“»‰«â ¥—ßµàÕ‰ªπ’È

‡ß‘πÀ√◊Õ∑√—æ¬å ‘π∑’ËÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞‰¥â√—∫¡“®“°°“√‡√’Ë¬‰√ ∂â“‰¡àµâÕß®à“¬

‡æ√“–‰¡àÕ“®¥”‡π‘π°“√µ“¡«—µ∂ÿª√– ß§å·Ààß°“√‡√’Ë¬‰√µ“¡∑’Ë‰¥â· ¥ß‰«â À√◊Õ‡À≈◊Õ®à“¬

‡æ√“–‡Àµÿ„¥À√◊Õ‰¥â¡“‚¥¬ΩÉ“Ωóπ√–‡∫’¬∫ ”π—°π“¬°√—∞¡πµ√’«à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢Õß

Àπà«¬ß“π¢Õß√—∞ æ.». ÚıÙÙ „ÀâÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞∑’Ë®—¥„Àâ¡’°“√‡√’Ë¬‰√√“¬ß“π

„Àâ§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞‡æ◊ËÕæ‘®“√≥“ —Ëß„Àâ àß‡ß‘πÀ√◊Õ

∑√—æ¬å ‘π¥—ß°≈à“« ‰ªª√–°Õ∫°“√°ÿ»≈À√◊Õ “∏“√≥ª√–‚¬™πåÕ¬à“ßÀπ÷ËßÕ¬à“ß„¥

µ“¡«—µ∂ÿª√– ß§å¢Õß°“√‡√’Ë¬‰√‡¥‘¡ À√◊Õµ“¡∑’Ë‡ÀÁπ ¡§«√

ª√–°“» ≥ «—π∑’Ë Ú˘ æƒ»®‘°“¬π æ.». ÚıÙÙ

‡¥™  ∫ÿ≠-À≈ß

√Õßπ“¬°√—∞¡πµ√’

ª√–∏“π°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√

¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞
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Àπâ“ 59

√“™°‘®®“πÿ‡∫°…“‡≈à¡ ÒÒ˘ µÕπæ‘‡»… ÒÚ ß Òı °ÿ¡¿“æ—π∏å ÚıÙı

ª√–°“»§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√

¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

‡√◊ËÕß °“√¬°‡« âπ„ÀâÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞∑”°“√‡√’Ë¬‰√‰¥â‚¥¬‰¡àµâÕß¢ÕÕπÿ¡—µ‘

µàÕ§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ À√◊Õ§≥–°√√¡°“√

§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√®—ßÀ«—¥ µ“¡¢âÕ Ò˘ (Ù) ·≈– (ı) ·Ààß√–‡∫’¬∫

 ”π—°π“¬°√—∞¡πµ√’ «à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

æ.». ÚıÙÙ

‚¥¬∑’Ë‡ªìπ°“√ ¡§«√°”Àπ¥®”π«π‡ß‘πÀ√◊Õ¡Ÿ≈§à“∑√—æ¬å ‘π∑’ËÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

∑”°“√‡√’Ë¬‰√‰¥â‚¥¬‰¡àµâÕß¢ÕÕπÿ¡—µ‘µàÕ§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π

¢Õß√—∞·≈–§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√®—ßÀ«—¥ ·≈– ¡§«√°”Àπ¥„ÀâÀπà«¬ß“π

¢Õß√—∞∑’Ë‡¢â“‰ª¡’ à«π‡°’Ë¬«¢âÕß°—∫°“√‡√’Ë¬‰√¢Õß∫ÿ§§≈À√◊Õπ‘µ‘∫ÿ§§≈∑’Ë‰¥â√—∫Õπÿ≠“µ

®“°§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√µ“¡°ÆÀ¡“¬«à“¥â«¬°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√ µ“¡

¢âÕ Ò¯ (Ù) ·Ààß√–‡∫’¬∫ ”π—°π“¬°√—∞¡πµ√’ «à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞

æ.». ÚıÙÙ ‰¥â√—∫°“√¬°‡«âπ‰¡àµâÕß¢ÕÕπÿ¡—µ‘®“°§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√

À√◊Õ§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√®—ßÀ«—¥ ·≈â«·µà°√≥’

Õ“»—¬Õ”π“®µ“¡§«“¡„π¢âÕ Ò˘ (Ù) ·≈– (ı) ·Ààß√–‡∫’¬∫ ”π—°

π“¬°√—∞¡πµ√’«à“¥â«¬°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ æ.». ÚıÙÙ §≥–°√√¡°“√

§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ ®÷ßÕÕ°ª√–°“»‰«â ¥—ßµàÕ‰ªπ’È

¢âÕ Ò Àπà«¬ß“π¢Õß√—∞Õ“®®—¥„Àâ¡’°“√‡√’Ë¬‰√ ‚¥¬‰¡àµâÕß¢ÕÕπÿ¡—µ‘®“°

§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡°“√‡√’Ë¬‰√¢ÕßÀπà«¬ß“π¢Õß√—∞ À√◊Õ§≥–°√√¡°“√§«∫§ÿ¡
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 หน้า   ๑๙ 
เล่ม   ๑๓๐   ตอนพิเศษ   ๖๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๔   มิถุนายน   ๒๕๕๖ 
 

 
 

 

ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ 
เรื่อง  การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐทําการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อ 

คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด 
ตามข้อ  ๑๙  (๔)  และ  (๕)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔   
(ฉบับที่  ๒)   

พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงการกําหนดจํานวนเงินหรือมูลค่าทรัพย์สินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ
การยกเว้นให้ทาํการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด  ตามประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
ลงวันที่  ๒๙  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔  เรื่อง  การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐทําการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติ
ต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด  
ตามข้อ  ๑๙  (๔)  และ  (๕)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
พ.ศ.  ๒๕๔๔  เพื่อให้มีความเหมาะสมกับสภาพการณ์ในปัจจุบัน 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ  ๑๙  (๔)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของ
หน่วยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
จึงให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของข้อ  ๑  ของประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
ลงวันที่  ๒๙  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔  เรื่อง  การยกเว้นให้หน่วยงานของรัฐทําการเรี่ยไรได้โดยไม่ต้องขออนุมัติ
ต่อคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด  
ตามข้อ  ๑๙  (๔)  และ  (๕)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  
พ.ศ.  ๒๕๔๔  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑  หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการเรี่ยไร  โดยไม่ต้องขออนุมัติจากคณะกรรมการควบคุม
การเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดได้  สําหรับการเรี่ยไรตาม 
ข้อ  ๑๘  (๑)  หรือ  (๓)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ที่มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ได้จํานวนเงินหรือมูลค่าทรัพย์สิน  หรือจํานวนเงินและ 
มูลค่าทรัพย์สินรวมกันไม่เกินจํานวน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท” 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 

วราเทพ  รัตนากร 
รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 

ประธานกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
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 หน้า   ๕๒ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๘๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
เร่ือง  หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเร่ียไร 

หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเร่ียไร 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐ 
จัดให้มีการเร่ียไร  หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  เพื่อให้มีความเหมาะสม 
กับการปฏิบัติราชการย่ิงข้ึน 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ  ๑๒  (๔)  แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของ
หน่วยงานของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐจึงออกประกาศไว้
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลิก   
(๑) ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  เร่ือง  หลักเกณฑ์และ

วิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเร่ียไร  หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการเร่ียไร  ลงวันที่  ๒๙  พฤศจกิายน  ๒๕๔๔ 

(๒) ประกาศคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  เร่ือง  หลักเกณฑ์และ
วิธีการในการย่ืนคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเร่ียไร  หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเร่ียไร  (ฉบับที่  ๒)  ลงวันที่  ๑๓  พฤษภาคม  ๒๕๔๖ 

ข้อ ๒ ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดสามสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะจัดให้มีการเร่ียไร  ให้ยื่นคําขออนุมัติตามแบบ  กคร.  ๑  
ท้ายประกาศนี้ 

ข้อ ๔ หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรของบุคคลหรือนิติบุคคล
ที่ได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเรี่ยไร  ให้ยื่นคําขอ
อนุมัติตามแบบ  กคร.  ๒  ท้ายประกาศนี้ 

ข้อ ๕ การย่ืนคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร  หรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเร่ียไร 
ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะจัดให้มีการเรี่ยไร  หรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับ 
การเรี่ยไร  ในเขตกรุงเทพมหานครหรือในเขตท้องที่เกินหน่ึงจังหวัด  ให้หน่วยงานของรัฐน้ันย่ืนคําขอ
อนุมัติต่อสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  สํานักงานปลัด 
สํานักนายกรัฐมนตรีเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนทําการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับ
การเร่ียไร 
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 หน้า   ๕๓ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๑๘๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   สิงหาคม   ๒๕๕๘ 
 

 
 

(๒) ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ประสงค์จะจัดให้มีการเรี่ยไร  หรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร  
ในเขตท้องที่จังหวัดใดจังหวัดหน่ึง  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ให้ยื่นต่อสํานักงานเลขานุการคณะกรรมการ
ควบคุมการเร่ียไรจังหวัดเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนทําการเรี่ยไรหรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง  
กับการเร่ียไร 

นอกจากวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติตามวรรคหนึ่งแล้ว  หน่วยงานของรัฐอาจยื่นคําขอดังกล่าว
โดยวิธีการส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับก็ได้  โดยให้ส่งไปยังหน่วยงานตาม  (๑)  หรือ  (๒)  แล้วแต่กรณี   

ข้อ ๖ ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วน  และหน่วยงานของรัฐไม่อาจย่ืนคําขออนุมัติให้จัดให้มี
การเร่ียไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเร่ียไรเป็นการล่วงหน้าตามข้อ  ๕  ได้  หน่วยงานของรัฐแห่งน้ัน
อาจย่ืนคําขอพร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องซึ่งแสดงให้เห็นถึงความจําเป็นเร่งด่วนดังกล่าวต่อหน่วยงาน 
ตามข้อ  ๕  (๑)  หรือ  (๒)  แล้วแต่กรณี  เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวันก่อนวันทําการเร่ียไร 
หรือเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร  ทั้งนี้  ให้เป็นอํานาจของคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรของ
หน่วยงานของรัฐหรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัด  แล้วแต่กรณี  ที่จะรับเรื่องดังกล่าวไว้ 
เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไปหรือไม่ก็ได้ 

ข้อ ๗ หน่วยงานของรัฐที่ได้ยื่นคําขออนุมัติให้จัดให้มีการเร่ียไร  หรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการเร่ียไรตามประกาศคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ  เร่ือง  หลักเกณฑ์และ
วิธีการในการย่ืนคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการเร่ียไร  หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้อง
กับการเร่ียไรลงวันที่  ๒๙  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยประกาศคณะกรรมการควบคุม 
การเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นคําขออนุมัติให้หน่วยงานของรัฐ 
จัดให้มีการเรี่ยไร  หรือให้หน่วยงานของรัฐเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร  (ฉบับที่  ๒)  ลงวันที่   
๑๓  พฤษภาคม  ๒๕๔๖  ไว้แล้วก่อนวันที่ประกาศฉบับน้ีใช้บังคับ  ให้ถือว่าเป็นการย่ืนคําขออนุมัติ 
ตามประกาศฉบับนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  ๔  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

หม่อมหลวงปนัดดา  ดศิกุล 
รัฐมนตรปีระจําสํานักนายกรัฐมนตรี 

ประธานกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
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แบบ กคร. ๑ 
 

คําขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร 
    (วัน เดือน ปี) ........................................... 

เรียน ........................................................... 
 ช่ือหน่วยงานของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติ ............................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
  ๑. วัตถุประสงค์ของการเรี่ยไร ....................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 ๒. รายละเอียดของการเรี่ยไร 
     ๒.๑  เป็นการเรี่ยไรเพ่ือ  ประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐที่ขออนุมัติให้จัดให้มีการเรี่ยไร
น้ันเอง 
   ประโยชน์แก่การป้องกันหรือพัฒนาประเทศ 
   สาธารณประโยชน์ 
   เป็นการเร่ียไรหรือเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ซึ่งมิได้รับ
ยกเว้นตามข้อ ๑๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
                                        เป็นการเร่ียไรซึ่งหน่วยงานของรัฐได้ยื่นคําขออนุมัติเป็นการ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันทําการเรี่ยไร 
                                     เป็นการเรี่ยไรในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วน และหน่วยงานของรัฐ
ยืน่คําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวันก่อนวันทําการเรี่ยไร โดยมีเหตุผลความจาํเป็นเร่งด่วน ดังน้ี 
                     (๑) ........................................................................................ 
                            (๒) ........................................................................................ 
                     (๓) ........................................................................................ 
                            (๔) ........................................................................................ 
  ๒.๒  วิธีการเรี่ยไร ..................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
  ๒.๓  ระยะเวลาดําเนินการเรี่ยไรต้ังแต่วันที่ .......................... ถึงวันที่ ...................................... 
  ๒.๔  พื้นทีท่ําการเรี่ยไร ............................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
  ๒.๕  สถานทีห่รือวิธีการที่จะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเรี่ยไร .............................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
  ๒.๖  วงเงินที่จะทําการเรี่ยไร ................................................................................................... 
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  ๒.๗  เรื่องอื่น ๆ 
    เคยทาํการเรีย่ไรเรื่องใดมาแล้วหรือไม ่
          เคย  ๑. ................................................................          ไม่เคย 
          ๒. ................................................................ 
           ๓. ................................................................ 
   สถานที่ติดต่อ .................................................................................................................... 
.................................................................................... โทรศพัท์ ................................. โทรสาร .......................... 
   ๓. หลักฐานประกอบคําขออนุมัติ 
       โครงการจัดให้มกีารเรี่ยไร และหรือ       รายละเอียดของการจัดให้มีการเรี่ยไร 

   หลักฐานการได้รบัความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเท่า 
   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติมใิช่หน่วยงานระดับกรมหรอืที่เทียบเท่า 
   หลักฐานการขอรับอนุญาตให้จัดให้มกีารเรี่ยไรหรอืทําการเรี่ยไรในกรณีที่หน่วยงาน 
   ของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเร่ียไร และ 

หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
   ........................................................................................................................... 
   ........................................................................................................................... 
 ทั้งนี้  เมื่อหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้ดําเนินการเรี่ยไรตามคําขอน้ีได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ
ควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดแล้ว จะได้ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเร่ียไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม โดยเคร่งครัดต่อไป 
 
 
 
                         (ลงช่ือ) ................................................... หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
                         (...................................................) 
                ตําแหน่ง ................................................. 
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           แบบ กคร. ๒  
 

คําขออนุมัติให้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรีย่ไร 
      (วัน เดือน ปี) ....................................................... 
เรียน ..................................................................... 
 ช่ือหน่วยงานของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติ ........................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
ช่ือบุคคลหรอืนิติบุคคลที่จดัให้มีการเรี่ยไร ........................................................................................................... 
ใบอนุญาตให้บุคคลหรอืนิติบุคคลจัดให้มีหรอืทําการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเร่ียไร ................. 
................................................................... เลขที่ใบอนุญาต ................................. วันสิ้นอายุ ............................ 
 ๑.  วัตถุประสงค์ของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร .................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 ๒.  รายละเอียดของการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
    เป็นการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรที่ไม่ได้รับยกเว้นไม่ต้องขออนุมัติจาก 
กคร. หรือ กคร. จังหวัด ตามข้อ ๑๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ. ๒๕๔๔  
    เป็นการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร และหน่วยงานของรัฐได้ยื่นคําขออนุมัติ 
เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามสิบวันก่อนวันเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
    เป็นการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเร่ียไรในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วน และ
หน่วยงานของรัฐย่ืนคําขออนุมัติเป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสิบห้าวันก่อนวันเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร 
โดยมีเหตุผลความจําเป็นเร่งด่วน ดังน้ี 
                (๑) ........................................................................................ 
                       (๒) ........................................................................................ 
                (๓) ........................................................................................ 
                       (๔) ........................................................................................ 
  ๒.๑  วิธีการเขา้ไปมีสว่นเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร ................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
  ๒.๒  ระยะเวลาดําเนินการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรต้ังแต่วันที่ ........................... 
ถึงวันที่ ....................................................... 
  ๒.๓  พื้นทีก่ารเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไร ............................................................... 
  ๒.๔  สถานท่ีหรือวิธีการท่ีจะรับเงินหรือทรัพย์สินจากการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
.................................................................................................................................................................... 
  ๒.๕  วิธีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร .................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
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  ๒.๖  วงเงินที่จะเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร .......................................................... 
  ๒.๗  เคยเขา้ไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเรี่ยไรเรื่องใดมาแลว้หรือไม่  
    เคย  ๑. ........................................................         ไม่เคย 
            ๒. ........................................................ 
            ๓. ........................................................ 
   สถานที่ติดต่อ ............................................................................................................... 
.............................................................................. โทรศพัท์ .................................. โทรสาร ............................... 

๓.  หลกัฐานประกอบคําขออนุมัติ 
    โครงการจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไร และหรือ       รายละเอียดของ

การจัดให้มีการเข้าไปมีส่วนเกี่ยวข้องกับการเรี่ยไร 
    หลักฐานการได้รบัความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรมเจา้สังกัดหรือที่เทียบเท่า 
   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติมิใช่หน่วยงานระดับกรมหรอืที่เทียบเท่า 
    หลักฐานการขอรับอนุญาตให้จัดให้มกีารเรีย่ไรหรอืทําการเรี่ยไรในกรณีที่หน่วยงาน 
   ของรัฐที่ยื่นคาํขออนุมัติต้องได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการเร่ียไร และ 

   สําเนาใบอนุญาตให้บุคคลหรือนิติบุคคลจัดให้มีหรือทําการเรี่ยไรตามกฎหมายว่าด้วย 
   การควบคุมการเร่ียไร 

   หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
  ...................................................................................... 
  ...................................................................................... 
  ทั้งน้ี เม่ือหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้เข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องกับการเร่ียไรตามคําขอนี้ได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ หรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรจังหวัดแล้ว 
จะได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการเรี่ยไรของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัดต่อไป 
 
 
 
                         (ลงช่ือ) ................................................... หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
                         (...................................................) 
                ตําแหน่ง ................................................. 
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พระราชบัญญตัิควบคุมการเร่ียไร 
พุทธศักราช 2487 

ในพระปรมาภิไธยสมเด็จพระเจาอยูหัวอานันทมหิดล 
คณะผูสําเร็จราชการแทนพระองค 

(ตามประกาศประธานสภาผูแทนราษฎร ลงวันที่ 4 สิงหาคม พุทธศักราช 2480 
และวันที่ 16 ธันวาคม พุทธศักราช 2484) 

อาทิตยทิพอาภา 
ปรีดี พนมยงค 

ตราไว ณ วันที่ 11 มกราคม พุทธศักราช 2487 
เปนปที่ 11 ในรัชกาลปจจุบัน 

โดยที่สภาผูแทนราษฎรลงมติวา สมควรปรับปรุงกฎหมายควบคุมการเรี่ยไรใหรัดกุมย่ิงขึ้น 
จึงมีพระบรมราชโองการใหตราพระราชบัญญัติขึ้นไวโดยคําแนะนําและยินยอมของสภาผูแทนราษฎร ดังตอไปน้ี 

มาตรา 1  พระราชบัญญัติน้ีใหเรียกวา พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธศักราช 2487 

มาตรา 2 
(1) ใหใชพระราชบัญญัตินี้เมื่อพนกําหนดเกาสิบวันนับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

มาตรา 3  นับแตวันใชพระราชบัญญัตินี้ ใหยกเลิกพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธศักราช 2480 และบรรดา 
กฎหมาย กฎ และขอบังคับซึ่งขัดแยงกับพระราชบัญญัติน้ี 

มาตรา 4  ในพระราชบัญญัติน้ี 
การเรี่ยไร  หมายความรวมตลอดถึงการซื้อขาย  แลกเปล่ียนชดใช  หรือบริการ  ซึ่งมีการแสดงโดยตรงหรือโดย 

ปริยาย  วามิใชเปนการซื้อขาย  แลกเปลี่ยน  ชดใช  หรือบริการธรรมดา  แตเพื่อรวบรวมทรัพยสินที่ไดมาทั้งหมดหรือ 
บางสวนไปใชในกิจการอยางใดอยางหน่ึงน้ันดวย 

ยุทธภัณฑ หมายความวา  ยุทธภัณฑตามความหมายแหงกฎหมายวาดวยการควบคุมยุทธภัณฑ 
สิ่งพิมพ หมายความวา  สิ่งพิมพตามความหมายแหงกฎหมายวาดวยการพิมพ 

มาตรา 5  หามมิใหจัดใหมีการเรี่ยไรหรือทําการเรี่ยไรดังตอไปน้ี 

(1)  การเร่ียไรเพื่อรวบรวมทรัพยสินมาใหหรือชดใชแกจําเลยเพื่อใชเปนคาปรับ  เวนแตจะเปนการเรี่ยไรในระหวาง 
วงศญาติของจําเลย
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(2)  การเรี่ยไรโดยกําหนดเก็บเงินหรือทรัพยสินอยางอื่นเปนอัตราโดยคํานวณตามเกณฑปริมาณสินคา 
ผลประโยชนหรือวัตถุอยางอื่น 

(3) การเร่ียไรอันอาจเปนเหตุใหเสื่อมทรามแกความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

(4) การเร่ียไรอันอาจเปนเหตุกระทบกระเทือนอยางรุนแรงถึงทางสัมพันธไมตรีกับตางประเทศ 

(5) การเร่ียไรเพื่อจัดหายุทธภัณฑใหแกตางประเทศ 

มาตรา  6  การเร่ียไรซึ่งอางวาเพื่อประโยชนแกราชการเทศบาลหรือสาธารณะประโยชนจะจัดใหมีไดตอเมื่อไดรับ 
อนุญาตจากคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรแลว 

ความในวรรคกอนมิใหใชบังคับแกการเร่ียไรซึ่งกระทรวงทบวงหรือกรมเปนผูจัดใหมี 

มาตรา 7  ใหมีคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร ประกอบดวยปลัดกระทรวงมหาดไทยซึ่งเปนประธานโดยตําแหนง 
และกรรมการอื่นคือผูแทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน  ผูแทนกระทรวงศึกษาธิการหน่ึงคน  ผูแทนกระทรวงการ 
สาธารณสุขหน่ึงคน  ผูแทนกระทรวงการคลังหน่ึงคน  ผูแทนกรมตํารวจหน่ึงคน  และผูแทนกรมมหาดไทยหน่ึงคน 
กรรมการตองมาประชุมไมนอยกวาสี่คนจึงเปนองคประชุม 

มาตรา  8  การเร่ียไรในถนนหลวงหรือในที่สาธารณะ  การเร่ียไรโดยโฆษณาดวยสิ่งพิมพ  ดวยวิทยุกระจายเสียง 
หรือดวยเครื่องเปลงเสียงจะจัดใหมีหรือทําไดตอเมื่อไดรับอนุญาตจากพนักงานเจาหนาที่แลว 

ขอความในวรรคกอนนี้มิใหใชบังคับแก 
(1) การเร่ียไรซึ่งไดรับอนุญาตหรือไดรับยกเวนตามมาตรา 6 

(2) การเร่ียไรเพื่อกุศลสงเคราะหในโอกาสที่บุคคลชุมนุมกันประกอบศาสนกิจ 

(3)  การเร่ียไรโดยขายสิ่งของในงานออกราน  หรือในที่นัดประชุมเฉพาะแหงอันไดจัดใหข้ึนโดยชอบดวยกฎหมาย 
ซึ่งผูไดรับอนุญาตใหมีการออกราน หรือผูจัดใหมีการนัดประชุมเปนผูจัดใหมีขึ้น 

มาตรา 9  เมื่อมีผูขอรับอนุญาตตามมาตรา 6 คณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรมีอํานาจสั่งไมอนุญาต หรือสั่งอนุญาต 
โดยกําหนดเง่ือนไข 

(1) จํานวนเงินหรือทรัพยสินอื่นอยางสูงที่ใหเร่ียไรได 
(2) เขตหรือสถานที่และเวลาที่อนุญาตใหทําการเรี่ยไร 

(3) วิธีการเก็บรักษาและทําบัญชีเงิน หรือทรัพยสินที่เร่ียไรได 
(4) วิธีทําการเรี่ยไร 
ในกรณีที่สั่งอนุญาต  ใหคณะกรรมการกําหนดวันสิ้นอายุแหงใบอนุญาตไวดวย  และในกรณีที่สั่งไมอนุญาต  ให 

แจงและแสดงเหตุผลใหผูขออนุญาตทราบ 

มาตรา 10  เมื่อมีผูขอรับอนุญาตตามมาตรา 8  ใหนําความในมาตรา  9 มาใชบังคับโดยอนุโลม แตถาสั่งไมอนุญาต 
ใหพนักงานเจาหนาที่แจงและแสดงเหตุผลใหผูขออนุญาตทราบภายในกําหนดสิบวัน นับแตวันไดรับคํารองขอ
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ในกรณีที่สั่งไมอนุญาต  ผูขออนุญาตมีสิทธิยื่นอุธรณคําสั่งของพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนดสิบหาวัน  นับแต 
วันไดทราบคําสั่งไมอนุญาตการย่ืนอุทธรณในจังหวัดพระนครและธนบุรีใหย่ืนตอคณะกรรมการซึ่งรัฐมนตรีแตงต้ังขึ้น 
ในจังหวัดอื่นใหย่ืนตอคณะกรมการจังหวัด คําชี้ขาดของคณะกรรมการหรือคณะกรมการจังหวัดแลวแตกรณีใหเปนที่สุด 

มาตรา 11  หามมิใหอนุญาตใหบุคคลดังตอไปนี้จัดใหมีการเร่ียไรหรือทําการเร่ียไร 

(1) บุคคลมีอายุตํ่ากวา 16 ป 
(2) บุคคลผูมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ผูไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 

(3) บุคคลเปนโรคติดตอที่นารังเกียจ 

(4) บุคคลผูเคยตองโทษฐาน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย โจรสลัด กรรโชก ฉอโกง  ยักยอกทรัพย 
รับของโจร หรือทุจริตตอหนาที่ตามกฎหมายลักษณะอาญา และพนโทษมาแลวยังไมครบหาป 

(5) บุคคลท่ีพนักงานเจาหนาที่เห็นวามีความประพฤติหรือหลักฐานไมนาไวใจ 

มาตรา  12  บุคคลผูไดรับอนุญาตใหทําการเรี่ยไรตองมีใบอนุญาตติดตัวอยูในขณะทําการเรี่ยไร  และตองให 
เจาหนาที่หรือบุคคลผูประสงคจะเขาสวนในการเร่ียไรตรวจดู เมื่อเจาหนาที่หรือบุคคลน้ันเรียกรอง 

ในกรณีการเร่ียไรซึ่งไดรับอนุญาตใหจัดทําประจําที่  ผูรับอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไว  ณ  ที่ทําการเร่ียไรใหเห็น 
ไดโดยชัดเจน 

มาตรา  13  ในการรับเงินหรือทรัพยสินที่เรี่ยไรได  ตองออกใบรับใหแกผูบริจาคกับมีตนขั้วใบรับไวเปนหลักฐาน 
และใหผูจัดใหมีการเรี่ยไรประกาศยอดรับและจายเงินและทรัพยสินใหประชาชนทราบเปนครั้งคราวตามสมควร และเมื่อ 
ไดจายเงินหรือทรัพยสินน้ันหมดไปแลวใหประกาศยอดบัญชีอีกคร้ังหน่ึง 

มาตรา  14  หามมิใหจายเงินหรือทรัพยสินที่เร่ียไรไดมานั้นในกิจการอยางอื่นนอกวัตถุประสงคแหงการเร่ียไร 
ตามที่ไดแสดงไว เวนแตจายเปนคาใชจายพอสมควรในการเรี่ยไรน้ันเอง 

มาตรา  15  เงินหรือทรัพยสินที่เร่ียไรไดมานั้น  ถาไมตองจายเพราะไมอาจดําเนินการตามวัตถุประสงคแหงการ 
เรี่ยไรตามที่ไดแสดงไวหรือเหลือจายเพราะเหตุใด  ๆ  ใหผูจัดใหมีการเรี่ยไรรายงานใหคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไร 
หรือพนักงานเจาหนาที่แลวแตกรณีทราบและใหคณะกรรมการหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจสั่งใหสงเงินหรือ 
ทรัพยสินดังกลาวแลวไปประกอบการกุศลหรือสาธารณะประโยชนอยางหนึ่งอยางใดตามแตเห็นควร 

ถาผูจัดใหมีการเรี่ยไรตายลงเสียกอน  ใหหนาที่ของผูจัดใหมีการเร่ียไรดังกลาวในวรรคกอน  ตกเปนของผู 
ครอบครองเงินและทรัพยสินดังกลาวแลว 

มาตรา  16  ในการเร่ียไรหามมิใหใชถอยคําหรือวิธีการใด  ๆ    ซึ่งเปนการบังคับผูถูกเรี่ยไรโดยตรงหรือโดยปริยาย 
หรือซึ่งจะทําใหผูถูกเรี่ยไรเกิดความหวาดหวั่นหรือเกรงกลัว
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มาตรา  17  ผูใดฝาฝนมาตรา  5  มาตรา  6  วรรคแรกมาตรา  8  วรรคแรก มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินสอง 
รอยบาทหรือจําคุกไมเกินหน่ึงเดือน หรือทั้งปรับทั้งจํา 

มาตรา 18  ผูใดทําผิดเงื่อนไขในการอนุญาต ซึ่งคณะกรรมการควบคุมการเร่ียไรกําหนดตามมาตรา 9 หรือพนักงาน 
เจาหนาที่กําหนดตามมาตรา 10 หรือฝาฝนมาตรา 12 มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งรอยบาท 

มาตรา 19  ผูใดฝาฝนมาตรา  13 มาตรา  14 มาตรา 15 มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินหารอยบาท หรือจําคุก 
ไมเกินหกเดือนหรือทั้งปรับทั้งจํา 

มาตรา 20  ผูใดฝาฝนมาตรา 16 มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งพันบาท หรือจําคุกไมเกินหน่ึงป หรือทั้ง 
ปรับทั้งจํา

มาตรา 21  ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี และใหมีอํานาจออกกฎกระทรวง 
แตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และกิจการอยางอื่นเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวงน้ัน เมื่อไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว ใหใชบังคับได 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 
จอมพล ป. พิบูลสงคราม 
นายกรัฐมนตรี
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หนา   ๑ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๖   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 
 

 
 
 
 
 

กฎกระทรวง 
แตงต้ังพนักงานเจาหนาที่ และกําหนดหลักเกณฑวิธีการขออนุญาต 

จัดใหมีการเรี่ยไรและทําการเรี่ยไร 
พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๑ แหงพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร  พุทธศักราช 
๒๔๘๗ อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  
ซึ่งมาตรา ๒๙ ประกอบกับมาตรา ๓๗ มาตรา ๓๙ มาตรา ๔๘ และมาตรา ๕๐ ของรัฐธรรมนูญแหง
ราชอาณาจักรไทย บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ใหยกเลิก 
(๑) กดกะซวงมหาดไทย ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธสักราช 

๒๔๘๗ 
(๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๒ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พุทธศักราช 

๒๔๘๗  
ขอ ๒ ใหผูดํารงตําแหนงดังตอไปนี้ เปนพนักงานเจาหนาทีต่ามมาตรา ๘ 
(๑) อธิบดีกรมการปกครอง สําหรบัในกรุงเทพมหานคร 
(๒) นายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ แลวแตกรณี สําหรับในจังหวัด

อื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร 
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หนา   ๒ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๖   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ขอ ๓ ผูใดประสงคจะขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรตามมาตรา ๖ หรือมาตรา ๘ ใหยื่นคําขอ
อนุญาตตามแบบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด พรอมดวยเอกสารหลักฐาน
ตามที่ระบุไวในแบบคําขอนั้น 

ในกรณีท่ีการขออนุญาตตามวรรคหนึ่งเปนการขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรตามมาตรา ๖  
ใหพนักงานเจาหนาที่เสนอคาํขออนุญาตตอคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไรเพื่อพิจารณาอนุญาต 

ในกรณีท่ีการขออนุญาตตามวรรคหนึ่งเปนการขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร  ตามมาตรา ๘  
ใหผูขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรเสนอขอความซึ่งจะนําออกโฆษณา จํานวน ๒ ชุด พรอมคําขออนุญาต 
และถาขอความโฆษณานั้นเปนภาษาตางประเทศใหเสนอคําแปลเปนภาษาไทยดวย 

ขอ ๔ ผูใดประสงคจะขออนุญาตทําการเรี่ยไรตามมาตรา ๘ ใหยื่นคําขออนุญาตตามแบบที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด พรอมดวยรูปถายครึ่งตัวหนาตรงไมสวมหมวกและ
แวนตาสีเขม ขนาด ๖ x ๔ เซนตเิมตร จํานวน ๒ รูป และคํารบัรองของผูรับอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรนั้น  

ขอ ๕ การยืน่คําขออนุญาตตามกฎกระทรวงนี้ 
(๑) ในกรุงเทพมหานคร ใหยื่น ณ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย  
(๒) ในจังหวัดอื่นนอกจากกรุงเทพมหานคร  ใหย่ืน ณ ท่ีทําการปกครองอําเภอ หรือท่ีทําการ

ปกครองกิ่งอําเภอ 
ขอ ๖ ใบอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร และใบอนุญาตทําการเรี่ยไร ใหเปนไปตามแบบที่

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 
ขอ ๗ ใบอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร และใบอนุญาตทําการเรี่ยไร ท่ีออกใหกอนวันท่ี

กฎกระทรวงนี้ใชบังคับ ใหคงใชไดตอไปจนกวาจะสิ้นอาย ุ
ขอ ๘ บรรดาคําขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร คําขออนุญาตทําการเรี่ยไร และคําขออื่น  ๆ  

ท่ีไดยื่นไวตอพนักงานเจาหนาท่ีกอนวันท่ีกฎกระทรวงนี้ใชบังคับและอยูระหวางดําเนินการ ใหถือวา
เปนคําขอที่ไดยื่นตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ใหไว  ณ  วันท่ี  ๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

พลอากาศเอก  คงศักดิ์  วันทนา 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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หนา   ๓ 
เลม   ๑๒๓   ตอนที่   ๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๖   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใชกฎกระทรวงฉบับนี้  คือ  เนื่องจากคณะรัฐมนตรีไดมีมติ เมื่อวันที่  
๑๒ ตุลาคม ๒๕๔๗ ใหโอนภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติตามพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร 
พุทธศักราช ๒๔๘๗ ไปใหกระทรวงมหาดไทยเปนผูรับผิดชอบแทน  ดังนั้น สมควรปรับปรุงการแตงตั้ง
พนักงานเจาหนาที่และหลักเกณฑวิธีการในการขออนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรและทําการเรี่ยไรใหสอดคลองกับ
ภารกิจที่เปล่ียนแปลงไป  จงึจําเปนตองออกกฎกระทรวงนี้ 
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หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๖   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เร่ือง   กําหนดแบบคาํขออนุญาตและแบบใบอนุญาตจัดใหมีการเร่ียไร และทําการเร่ียไร 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๓  ขอ  ๔  และขอ  ๖  ของกฎกระทรวงแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่  
และกําหนดหลักเกณฑวิธีการขออนุญาตจัดใหมีการเร่ียไรและทําการเร่ียไร  พ.ศ. ๒๕๔๘  ซ่ึงออกตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการเ ร่ียไร  พุทธศักราช  ๒๔๘๗  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย   
ออกประกาศกระทรวงมหาดไทยไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑  ผูใดประสงคจะขออนุญาตจัดใหมีการเร่ียไรตามมาตรา  ๖  หรือมาตรา  ๘  ใหย่ืนคําขอ
อนญุาตพรอมกับเอกสารหลักฐาน  ตามแบบ ร.๑ ทายประกาศนี้ 

ขอ ๒ ผูใดประสงคจะทําการเร่ียไร  ตามมาตรา  ๘ ใหย่ืนคําขออนุญาตพรอมดวยเอกสาร
หลักฐาน  ตามแบบ ร.๒  ทายประกาศนี้ 

ขอ ๓ ใบอนุญาตจัดใหมีการเร่ียไร และใบอนุญาตทําการเร่ียไรใหเปนไปตามแบบ  ร.๓  
และแบบ ร.๔  ทายประกาศนี้   

ทั้งนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
พลอากาศเอก  คงศักด์ิ  วันทนา 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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                     ร.๑ 

 
คําขออนุญาตจัดใหมีการเร่ียไร 

 
เขียนท่ี ................................... 

วันท่ี ........ เดือน .................. พ.ศ. ........ 
 

  ขาพเจา นาย / นาง / นางสาว ............................................ ช่ือสกุล ....................................... 
เลขประจําตัวประชาชน     -       -        -     -     
สัญชาติ .................... เช้ือชาติ ...................... อายุ .......... ป  อยูบานเลขที่ ..............................หมูท่ี ............... 
ตรอก/ซอย ........................... ถนน ........................ ตําบล/แขวง ......................... อําเภอ/เขต ......................... 
จังหวัด ................................... โทรศัพท ............................................ อาชีพ .................................................. 
 
  ขอยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ี       กรุงเทพมหานคร 
          อําเภอ/กิ่งอําเภอ ......................จังหวัด .................... 

  ซ่ึงผูขออนุญาตจัดใหมีการเรีย่ไร      เคยไดรับอนุญาตมาแลว 
            ยังไมเคยไดรับอนญุาต 
  เพ่ือขออนุญาตจัดใหมีการเรีย่ไร  โดยมรีายละเอียด  ดังนี ้
  ๑. มีวตัถุประสงคเพ่ือ .................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
  ๒.  เปนจํานวนเงินหรือทรัพยสินอ่ืนอยางสูงท่ีขออนุญาตเรี่ยไร .................................................. 
  ๓.  สถานที่ท่ีจะทําการเรี่ยไร ........................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
  ๔.  ตั้งแตวันท่ี ...... เดือน ................... พ.ศ. ....  ถึงวนัท่ี .......เดือน ..................... พ.ศ. .... 
ระหวางเวลา .................................... ถึงเวลา ...................................... 
  ๕.  วิธีการเก็บรกัษาและทําบัญชีเงินหรือทรัพยสินท่ีเรี่ยไรได ..................................................... 
................................................................................................................................................................................ 
  ๖.  วิธีทําการเรีย่ไร ...................................................................................................................... 
  ๗.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานซ่ึงไดลงนามรับรองสําเนาถูกตองไวแลวพรอมกับคําขอ 
ดังตอไปนี ้
 
 

คําขอท่ี.................../................ 
รับวันท่ี.................................... 
ลงช่ือ........................ผูรับคําขอ 
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-๒- 
 

         (๑)   รูปถายหนาตรง  ขนาด ๖x๔ เซนติเมตร  ไมสวมหมวกและไมสวมแวนตาสีเขม   
ซ่ึงถายไวไมเกินหกเดือน  จํานวน  ๒  รูป 

  (๒)   สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน หรือสําเนาบัตรประจาํตัวเจาหนาท่ีของรัฐหรือ 
สําเนาหนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
    (๓)   สําเนาทะเบียนบาน 
    (๔)   ขอความซ่ึงจะนําออกโฆษณา  หากเปนภาษาตางประเทศใหเสนอคําแปลอันถูกตอง
เปนภาษาไทยดวย  จํานวน  ๒  ชุด 

   (๕)   สําเนาใบอนุญาตจดัใหมีการเรี่ยไร  (แบบ ร.๓)  หรือใบอนุญาตทําการเรี่ยไร   
(แบบ ร.๔)  กรณีเคยไดรับอนุญาตมาแลว  ถามี 
    (๖)   หลักฐานเอกสารแสดงรายละเอียดการจัดใหมีการเรีย่ไรท่ีผานมา  ไดแก  สรุปผล 
การดําเนนิงาน  สรุปยอดบัญชีรายรับ - รายจาย  และรายละเอียดคาใชจายตามวตัถุประสงค  ถามี 
    (๗)   สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากที่จะเก็บเงิน หรือเก็บเงินท่ีเรีย่ไรได 
    (๘)   เอกสารหลักฐานรับรองความประพฤติจากหนวยงานตนสังกัดหรือบุคคลที่เช่ือถือได 
    (๙)   แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง  จัดใหมีการเรีย่ไร  และภาพถาย   

  (๑๐)   หนังสืออนุญาตจากเจาของหรือผูครอบครองทรัพยสินท่ีใชเปนสถานที่จัดใหมี 
การเรี่ยไร  ตาม (๙)  ถามี 
              (๑๑)   ใบรับรองแพทย  
  ๘. กรณีผูยื่นคําขอเปนนติิบุคคลใหผูแทน หรือผูมีอํานาจจดัการแทนนิติบุคคลยื่นคําขอ   
พรอมกับเอกสารหลักฐานตามขอ  ๗  (๑)  ถึง  (๑๑)  และเอกสารหลักฐานซ่ึงไดลงนามรับรองสําเนาถูกตองไวแลว 
ดังตอไปนี ้
                (๑)   สําเนาใบสําคญัแสดงการจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ  สมาคม หรือองคกรนิติบุคคลอ่ืน 
แลวแตกรณี   
                (๒)   สําเนางบดุลในรอบ  ๒  ปท่ีผานมาของมูลนิธิ  สมาคม หรือองคกรนิติบุคคลอ่ืน  ซ่ึง 
ผูสอบบัญชีรับอนุญาตไดรับรองความถูกตองแลว 
  ขาพเจาขอรับรองวาเปนบุคคลไมตองหามตามมาตรา  ๑๑  แหงพระราชบัญญัตคิวบคุมการเรี่ยไร  
พุทธศักราช  ๒๔๘๗  
 
     (ลงช่ือ) .......................................... ผูขออนุญาต 
                              (...........................................) 
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                     ร.๒ 

 
คําขออนุญาตทําการเร่ียไร 

 
เขียนท่ี ................................... 

วันท่ี ........ เดือน .................. พ.ศ. ........ 
 

  ขาพเจา นาย / นาง / นางสาว ............................................ ช่ือสกุล ....................................... 
เลขประจําตัวประชาชน     -       -        -     -     
สัญชาติ .................... เช้ือชาติ ...................... อายุ .......... ป  อยูบานเลขที่ ..............................หมูท่ี ............... 
ตรอก/ซอย ........................... ถนน ........................ ตําบล/แขวง ......................... อําเภอ/เขต ......................... 
จังหวัด ................................... โทรศัพท ............................................ อาชีพ ................................................. 
 
  ขอยื่นคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ี       กรุงเทพมหานคร 
          อําเภอ/กิ่งอําเภอ ......................จังหวัด .................... 

  เพ่ือขออนุญาตทําการเรี่ยไร  โดยมรีายละเอียด  ดังนี ้
  ๑.  ขออนุญาตทําการเรี่ยไรภายในเขตและสถานที ่.................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 

๒. ในการเรี่ยไรซ่ึง ........................................................ เปนผูไดรับอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร 
ตามใบอนุญาตเลขที่ ................................. ลงวนัท่ี .............................................................................................. 
ตั้งแตวันท่ี ......... เดือน .............................. พ.ศ. ........ถึงวนัท่ี .......... เดือน ........................... พ.ศ. .................... 
ระหวางเวลา ........................ ถึงเวลา ........................ 
  ๓.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลกัฐานซ่ึงไดลงนามรับรองสําเนาถูกตองไวแลวพรอมกับคําขอ 
ดังตอไปนี ้
    (๑)   รูปถายหนาตรง  ขนาด ๖x๔ เซนติเมตร  ไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาสีเขม   
ซ่ึงถายไวไมเกินหกเดือน  จํานวน  ๒  รูป 

 (๒)   สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  หรือสําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐหรือ 
สําเนาหนังสือสําคัญประจําตัวคนตางดาว  

 (๓)   สําเนาทะเบียนบาน 

คําขอท่ี.................../................ 
รับวันท่ี.................................... 
ลงช่ือ........................ผูรับคําขอ 
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        -๒- 
 
    (๔)  สําเนาใบอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร  (แบบ ร.๓)  
    (๕)  แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง  ท่ีทําการเรี่ยไร  และภาพถาย  ถามี 
    (๖)  หนังสืออนุญาตจากเจาของหรือผูครอบครองทรัพยสินท่ีใชเปนสถานที่จัดใหมี 
การเรี่ยไรตาม (๕) 
    (๗)   ใบรับรองแพทย 

ขาพเจาขอรับรองวาเปนบุคคลไมตองหามตามมาตรา  ๑๑  แหงพระราชบัญญัตคิวบคุมการเรี่ยไร  
พุทธศักราช  ๒๔๘๗  
 
 

                    (ลงช่ือ) .......................................... ผูขออนุญาต 
                          (...........................................) 
 
 
 
 
 
 
 

คํารับรอง 
 
  ขาพเจา ..................................................................  อายุ .......... ป  สัญชาติ ........................ 
เลขประจําตัวประชาชน     -       -        -     -     
เช้ือชาติ ...................... อยูบานเลขที่ ....................... หมูท่ี ......  ตรอก/ซอย .....................  ถนน ...................... 
ตําบล/แขวง .......................... อําเภอ/เขต .............................  จังหวัด ................................... ซ่ึงไดรับอนญุาต 
จัดใหมีการเรี่ยไรแลว  ขอรับรองวาผูขออนุญาตขางตนเปนผูมีหลักฐานและความประพฤติดี  และไมเปนบุคคล 
ตองหามตามพระราชบัญญตัิควบคุมการเรี่ยไร  พุทธศักราช  ๒๔๘๗   
 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................... ผูรับอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไร 
                  (...........................................) 
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รปูถาย 
ผูจัดใหมีการเรีย่ไร 

ขนาด ๖X๔
เซนติเมตร 

 

ร.๓ 

 
เลขท่ี ............./............ 

ใบอนุญาตจัดใหมีการเร่ียไร 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๘  แหงพระราชบัญญัตคิวบคุมการเรี่ยไร   
พุทธศักราช  ๒๔๘๗ 
  อนุญาตให ......................................................................................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน     -       -        -     -     
สัญชาติ .................... เช้ือชาติ ..................... อายุ .......... ป  อยูบานเลขที่ .........................หมูท่ี .................. 
ตรอก/ซอย ........................... ถนน ....................... ตําบล/แขวง ..................... อําเภอ/เขต .......................... 
จังหวัด ...................................  
  จัดการเรี่ยไร ..................................................................................................................... 
โดยมีวัตถุประสงค ...................................................................................................................................... 
เปนจํานวนเงินหรือทรัพยสินอ่ืนอยางสูงท่ีขออนุญาตเรีย่ไร ....................................................................... 
ภายในเขตและสถานที ่................................................................................................................................ 
วิธีการเก็บรักษาและทําบัญชีเงินหรือทรัพยสินท่ีเรี่ยไรได  ......................................................................... 
วิธีทําการเรี่ยไร ........................................................................................................................................... 
ตั้งแตวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. .... ถึงวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. .... 
ระหวางเวลา ....................... ถึงเวลา .............................. 
  ออกให  ณ  วนัท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. .... 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... 
(.............................................) 

ตําแหนง.............................................. 
พนักงานเจาหนาท่ีหรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 

ประทับตราประจําตําแหนง 
 
คําเตือน    การเรีย่ไรท่ีเกนิกาํหนดตามที่ไดรับอนญุาตเปนความผิดตามมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัตคิวบคุมการ
เรี่ยไร  พุทธศกัราช  ๒๔๘๗  ตองระวางโทษปรับไมเกนิสองรอยบาทหรือจําคกุไมเกนิหนึง่เดอืน หรือท้ังปรบัท้ังจํา 
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รปูถาย 
ผูจัดใหมีการเรีย่ไร 

ขนาด ๖X๔ 
เซนติเมตร 

 

ร.๔ 

 
เลขท่ี ............./............ 

ใบอนุญาตทําการเร่ียไร 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  แหงพระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร  พุทธศักราช  ๒๔๘๗ 
  อนุญาตให ................................................................................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน     -       -        -     -     
สัญชาติ .................... เช้ือชาติ ..................... อายุ .......... ป  อยูบานเลขที่ .........................หมูท่ี ............. 
ตรอก/ซอย ........................... ถนน ....................... ตําบล/แขวง ..................... อําเภอ/เขต ...................... 
จังหวัด ...................................  
  ทําการเรี่ยไรโดยวิธี ....................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
ในการเรี่ยไรซ่ึง ........................................................................................................................................ 
เปนผูไดรับอนุญาตจัดใหมีการเรี่ยไรตามใบอนุญาตเลขที่ ....................................................................... 
โดยมีวัตถุประสงค ................................................................................................................................... 
  ใบอนุญาตนี้ใหใชเฉพาะภายในเขตและสถานที่ ........................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
ตั้งแตวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. ....   ถึงวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. .... 
ระหวางเวลา ....................... ถึงเวลา .............................. 
  ออกให  ณ  วนัท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. .... 
 
 

(ลงช่ือ) ............................................... 
(.............................................) 

ตําแหนง.............................................. 
พนักงานเจาหนาท่ีหรือคณะกรรมการควบคุมการเรี่ยไร 

ประทับตราประจําตําแหนง 
 
คําเตือน    การเรีย่ไรท่ีเกนิกาํหนดตามที่ไดรับอนญุาตเปนความผิดตามมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัตคิวบคุมการ
เรี่ยไร  พุทธศกัราช  ๒๔๘๗  ตองระวางโทษปรับไมเกนิสองรอยบาทหรือจําคกุไมเกนิหนึง่เดอืน หรือท้ังปรบัท้ังจํา 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 

ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนว่ยงาน : ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข 

วัน/เดือน/ปี : 16 สิงหาคม 2562 

หัวข้อ: คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง แนวทางการเรี่ยไรของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

Link ภายนอก:  ไม่มี 

หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................... ............................................................................... 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข ้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
พลอยนลิน  ค่ าคณู สุชาฎา  วรินทรเ์วช 
พลอยนลิน  ค่ าคณู นางสาวสชุาฎา  วรินทรเ์วช 

ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ (หัวหน้า) 
วันท่ี  16  เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2562 

 

วันท่ี  16  เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2562 

 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่
นางสาวพลอยนลิน  ค่ าคูณ 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
วันที่  16  เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2562 

  

 


